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A VEZETEKES ES RADIOTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

A Jaszladdny Nagykozség Onkorményzata és intézményei, illetve a Jaszsigi Szocialis
Szolgaltato Tarsulds és intézményei a vezetékes és radidtelefonok hasznélatat az allamhéz-
tartasrol szolo térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbi-
akban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan a kovetkezdk szerint szabdlyozzuk:

I. Altaldnos rendelkezések

L. A szabdlyzat célja: hogy meghatarozza a Jaszladany Nagykozség Onkormanyzata és
intézményei, illetve a Jaszsagi Szocialis Szolgaltatd Tarsulas és intézményei vezetékes
és radidtelefonjainak haszndlati maodjat és feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a) a Jaszladany Nagykozség Onkorményzata és intézményei, illetve a Jaszsagi
Szocialis Szolgaltatdo Tarsulds és intézményei tulajdonaban, hasznalataban
1évé vezetékes és radidtelefonokra, valamint

b) azokra a radidtelefonokra, amelyek a Jészladany Nagykozség Onkorméanyza-
ta és intézményel, illetve a Jaszsagi Szocialis Szolgaltatd Tarsulds és intéz-
ményei ﬂottacsomag]a keretében tizemelnek, azokat maganszemélyek vasa-
roltdk meg (az O tulajdonukat képezd), de a szolgaltatassal kapcsolatos
dijakat a szolgaltat6 szervezetink felé szamlazza.

3. A szabdlyzat személyi hatalya Kiterjed a Jiszladiny Nagykozség Onkonnényzata és
intézményei, illetve a Jaszsdgi Szocialis Szolgaltatd Tarsulds és intézményei barmilyen
jogviszonyban foglalkoztatott dolgozojara, tovabba a 2.b) szerinti radidtelefonokat
haszndlo személyekre.

4. A telefonok hasznélatéra szervezetiink mikodése, feladatellatasa érdekében keriilhet sor,
azonban indokolt esetben magancélu beszélgetésre is igénybe vehetbek, de ebben az
estben a felmeriilt koltségeket meg kell tériteni.

II. Vezetékes telefon haszndlatinak rendje

1. A Jaszladény Nagykozség Onkormanyzata és intézményei, illetve a J aszsagi Szocialis
Szolgaltato Tarsulas és intézményei vezetékes telefon szolgaltatdja: Invitech Zrt.

2. Szervezetiinknél nincs lehetdség a magan és hivatalos hivasok kodok hasznélatival
torténd elkiilonitésére, valamint nincs lehetdség minden dolgozénak hivasnaplot
vezetnie.



3.

Munkaidében a munkahelyen t6rtén6é munkavégzés soran telefonhivast a vezetékes tele-
fonon kell kezdeményezni vezetékes iranyba.

II1. A radidtelefonok (mobiltelefonok) hasznalatanak rendje

A) Hivatali tulajdonu radidtelefonok (mobiltelefonok) hasznalati rendje

1.

Jaszladany Nagykézség Onkormanyzata és intézményei, illetve a Jaszsagi Szocialis
Szolgaltatd Tarsulas és intézményei mobiltelefon szolgaltatdja: Magyar Telekom

. Szervezetiinknél a mobiltelefon hasznéltra jogosultak korét (személyét), a hasznalt tele-

fon tipusat és hivoszamat, valamint a mobiltelefonon felmeriilt koltségbdl szervezetiin-
ket havonta terhel6 6sszeg mértékét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozd kérelmet (igényt) a
jegyz6hoz, intézményvezetShoz kell benyujtani, aki arrél mérlegelési jogkdrében dont.

. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozd

egy¢b eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik at, azért teljes anyagi fe-
lelosséggel tartoznak.

. Az 1. szamu mellékletben meghatarozott telefonkésziilékek akkumulatorokkal és a hoz-

zajuk tartozo, haszndlatukhoz sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM kértya, telefontdltd,
PIN es PUK kodok, fiilhallgatd) tizemkész, hianytalan dllapotban torténd atvételét a
dolgozok a jelen szabélyzat 2. szamu melléklete szerinti ,, Atadas-atvételi jegyzékonyv”
szerint dokumentaljak. A mobiltelefonnak a dolgozd részére torténd 4tadasa a
Jaszladdny Nagykozség Onkormanyzata és intézményei, illetve a Jaszsagi Szocialis
Szolgaltatod Tarsulas és intézményei feladatat képezi.

A mobiltelefon és tartozékainak dolgozd részérdl torténd atmeneti vagy végleges visz-
szaaddsat a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti , Atadas-atvételi jegyzd-
konyv”-vel kell dokumentalni. A visszavétel lebonyolitasaért Jaszladany Nagykozség
Onkorményzata és intézményei, illetve a Jaszsagi Szocidlis Szolgaltatd Tarsulas és in-
tézményei felelds.

Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartyaja
elvész, megsemmisiil koteles a potlas teljes koltségét Jaszladany Nagykozség Onkor-
manyzata €s intézmenyel, illetve a Jaszsagi Szocidlis Szolgaltatd Tarsulas és intézmé-
nyei részére megtériteni. A pdtlasi koltség mértékét a koltségvetési szerv donti el.

A mobiltelefon és tartozekainak dolgozo részérdl torténd atmeneti vagy végleges visz-
szaadasat a jelen szabalyzat 2. szdmu melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi jegyzo-
konyv”-vel kell dokumentalni. A visszavétel lebonyolitasaért Jaszladany Nagykozség
Onkormanyzata és intézményei, illetve a Jaszsagi Szocidlis Szolgaltatd Tarsulas és in-
tézményei felelos.



9. A kézhez vett szamla alapjan a megallapitott mobiltelefon-hasznélat dijat a targyhdna-

pot kévetd 10 —ig kell befizetni a hazipénztarba.

B.) A maginszemélyek tulajdonaban lévé radiételefonok (mobiltelefonok) hasznala-

tanak rendje

A Jaszladany Nagykdzség Onkormanyzata és intézményei, illetve a Jaszsagi Szocialis
Szolgaltato Tarsulds flottacsomagja keretében iizemelnek a maganszemélyek Aaltal
megvasarolt (az O tulajdonukat képezé), de a szolgaltato altal szervezetiink felé szam-
lazott mobiltelefonok.

A maginszemélyek tulajdonat képezé mobiltelefonokhoz kapcsoldédd szolgaltatasi
dijakat a szolgaltato altal benytjtott szamla szervezetiinkhoz torténd beérkezését kove-
t6 15 napon beliil ki kell szamlazni az érintett maganszemélyek felé, akik a kiszamla-
zott Gsszeget a szamlan megjeldlt idépontig haladéktalanul kdtelesek megfizetni.

IV. A telefondijak szamlizasdnak, nyilvantartisanak, beszedésének rendje

1.

A jelen szabalyzat L, II/A. és III/B. pontjaiban foglaltak szerinti szamldzés a pénziigyi
osztaly feladatat képezi.

A szervezetiink dltal kibocsatott szdmlak nyilvantartasar6l, valamint az azokra teljesi-
tett befizetések nyilvantartasarol, a meg nem fizetett 6sszegek folyamatos nyomon ko-
vetesérol €s nem fizetés esetén a behajtasi intézkedés megtételérdl a pénztaros gondos-
kodik.

A jelentds, 100 000 Ft 6sszegii hatralékot elérd vagy meghaladé magénszemélyek ese-
tébe a szolgaltato felé a kimend hivasok korlatozéasat, illetve a az eldfizetési szerzodés
megsziintetését kell kezdeményezni. Ennek felelGse a pénztaros.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Szervezetlinknél dolgozo személyek, valamint az 1.2.b) pont szerinti rddidtelefonokat
hasznalok kotelesek a jelen szabalyzat eldirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a téliik elvarhatd gondossaggal eljarni.

Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét ja-
vaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.



3. Jelen szabalyzat 2016. augusztus 30. napjan 1ép hatalyba.

Jaszladany, 2016. augusztus 30.

Polgdrmester " T Jegyzé
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........................................... 2. szamu melléklet
koliségvetési szerv

Atadas-atvételi jegyzokonyv

KESZUIS coonnysanssamimas v s hivatalos helyiségében, 201........................ -én

Targy: A mobiltelefon dtadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelewvammales oov s s se s atado
......................................... atvevo

A mali napon a .........oceceiiiiiiiiiiiii.. (koliségvetési  szerv) tulajdonat képez
.................................................... HPOSE, e svesssvsnnsvmaiiimmass  DIVOSZATHI
mobiltelefont, valamint a hozza tartozé tartozékokat, tigy mint

s db SIM kartyat,

— . db telefontoltot,

= cosvn db PIN koédot,

— e db PUK kodot,

= e s par fllhallgatot

tizemkeész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadds-atvétel alkalmaval (4tado/atvevé) altal tett kiilon nyilatkozat, megéllapitas:

Kmf.

atado alairdsa atvevo alairdsa



Megismerési nyilatkozat

L (koltségvetési szerv)................ —t0l hatdlyos vezetékes és radiotelefonok
haszndlaténak szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkdm soran kételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas




