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I. Közbeszerzési Szabályzat célja 

 

Jelen Közbeszerzési Szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat) célja, hogy a közbeszerzésekről 
szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 27. §-ának (1) bekezdése alapján a 
jogszabályokkal összhangban meghatározza Jászladány Nagyközségi Önkormányzat 
közbeszerzési eljárásai előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi 
rendjét, Jászladány Nagyközségi Önkormányzat, mint ajánlatkérő nevében eljáró, illetve az 
eljárásba bevont személyek, szervezetek felelősségi körét – különös tekintettel e körben az 
eljárás során hozott döntésekért felelős személy(ek)re és testületekre – és a közbeszerzési 
eljárásai dokumentálási rendjét. 

 

II. Általános rendelkezések 

 

1. Szabályzat személyi hatálya 
 

1.1. Szabályzat személyi hatálya kiterjed Jászladány Nagyközségi Önkormányzat által 
lebonyolított saját közbeszerzés esetén: 
 
a) Jászladány Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testületének szervezeti és 

működési szabályzatáról  szóló 17/2019. (X.22.) önkormányzati rendeletében (a 
továbbiakban: Önkormányzat SZMSZ-e) és a jelen Szabályzatban meghatározott 
feladat- és hatáskörök figyelembe vételével a közbeszerzési eljárások 
előkészítésében, lebonyolításában közreműködő szervezeti egységekre és 
kormánytisztviselőkre (köztisztviselőkre), valamint 

b) Jászladány Nagyközségi Önkormányzattal kormánytisztviselői (köztisztviselői) 
jogviszonyban nem álló közreműködőkre. A közreműködők jogait és kötelezettségeit 
– a jelen Szabályzat rendelkezéseivel összhangban – külön megbízás tartalmazza. 
 

1.2. Szabályzat személyi hatálya nem terjed ki Jászladány Nagyközségi Önkormányzat 
területén található intézmények, gazdasági társaságok, illetve egyéb szervezetek által 
lefolytatott közbeszerzési eljárásokra, kivéve, ha az adott közbeszerzési eljárás 
megkezdése előtt az érintett intézmény, gazdasági társaság, illetve egyéb szervezet 
vezetője úgy dönt, hogy a közbeszerzési eljárást a jelen Szabályzat előírásai szerint 
folytatja le. Erről szóló döntést írásba kell foglalni, amely döntés a képviselő-testület 
jóváhagyásával együtt érvényes. 
 

2. Szabályzat tárgyi hatálya kiterjed: 
 
a) a mindenkori közbeszerzési értékhatárokat elérő, illetve meghaladó becsült értékű 

árubeszerzésekre, építési beruházásokra, építési koncessziókra, szolgáltatási 
koncessziókra és szolgáltatások megrendelésére (a becsült érték meghatározásakor a 
Kbt. 16-19. §-ában foglalt szabályokra figyelemmel kell lenni, különös tekintettel a 
részekre bontás tilalmára), 

b) a központosított közbeszerzési rendszerről, valamint a központi beszerző szervezet 
feladat- és hatásköréről szóló 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben rögzített kiemelt 
termékek (központosított) beszerzésére. 



 
3. Szabályzat időbeli hatálya: 

 

Jelen Szabályzat rendelkezéseit 2020. év április hónap 1. napjától kell alkalmazni. A 
Szabályzat rendelkezéseit a Szabályzat hatályba lépését követően megkezdett beszerzésekre 
kell alkalmazni. 

 

4. A közbeszerzési eljárások nyilvánosságának biztosítása 

 

4.1. Önkormányzat, mint ajánlatkérő köteles az alábbi adatokat, információkat, 
dokumentumokat a Közbeszerzési Hatóság által működtetett Közbeszerzési 
Adatbázisban, amennyiben ez nem lehetséges saját honlapján (www.jaszladanyi.hu),  

a) a közbeszerzési tervet, valamint annak módosítását (módosításait); 
b) az előzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat; 
c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjának, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének 

alkalmazásával megkötött szerződéseket; 
d) a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződéseket, a szerződéskötést követően 

haladéktalanul; 
e) a részvételi jelentkezések és az ajánlatok elbírálásáról szóló összegezést 
f) a szerződés teljesítésére vonatkozó következő adatokat:  

- hivatkozást a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményre (hirdetmény nélkül 
induló eljárások esetében felhívásra),  

- a szerződő felek megnevezését,  
- a teljesítés szerződésszerű volt-e,  
- a szerződés teljesítésének az ajánlatkérő által elismert időpontját, továbbá  
- az ellenszolgáltatás teljesítésének időpontját és a kifizetett ellenszolgáltatás 

értékét; 
g) a külön jogszabályban meghatározott éves statisztikai összegzést. 

A felsorolt adatok közérdekből nyilvános adatok, azok nyilvánosságra hozatala üzleti 
titokra hivatkozással nem tagadható meg. Ettől eltérően amennyiben a felek az ajánlatot a 
szerződés mellékletévé teszik, az ajánlat nyilvánosságára a Kbt. 44. § alkalmazandó.  

4.2.  A 4.1. pontban meghatározott adatokat az alábbi időszakig szükséges közzétenni: 

- a) alpont szerinti közbeszerzési tervnek honlapon történő közzététel esetén a 
tárgyévet követő évre vonatkozó közbeszerzési terv honlapon történő 
közzétételéig kell elérhetőnek lennie.  

- b) és f) – g) alpontok szerinti adatot, információt, dokumentumot az ajánlatkérő 
honlapon történőközzététel esetén legalább a Kbt. 46. § (2) bekezdésében 
meghatározott időtartamra köteles elérhetővé tenni.  

- c) – d) alpontok szerinti szerződéseket az ajánlatkérő honlapon történő közzététel 
esetén legalább a teljesítéstől számított öt évig köteles elérhetővé tenni.  

- f) alpont szerinti tájékoztatást az egy évnél hosszabb vagy határozatlan időre 
kötött szerződés esetében a szerződés megkötésétől számítva évenként kell 
aktualizálni.  

- a közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával kapcsolatban keletkezett 
összes iratot a közbeszerzési eljárás lezárulásától, a szerződés teljesítésével 



kapcsolatos összes iratot a szerződés teljesítésétől számított legalább öt évig meg 
kell őrizni.  

- ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, az iratokat annak – 
bírósági felülvizsgálat esetén a felülvizsgálat – jogerős befejezéséig, de legalább 
öt évig kell megőrizni. 

- adatok, információk, hirdetmények honlapon való, és helyben szokásos módon 
való közzététele az önkormányzat munkatársainak és/vagy a külső szakértő, 
tanácsadó, lebonyolító feladatkörébe tartozik. 

 

5. A közbeszerzési eljárás lehetséges fajtái 

 

A közbeszerzési eljárás a Kbt. 49. § (1) bekezdése alapján lehet:  

a) nyílt eljárás (Kbt. 81. §); 
b) meghívásos eljárás (Kbt. 82. §); 
c) innovációs partnerség (Kbt. 95. §); 
d) tárgyalásos eljárás (Kbt. 85. §); 
e) versenypárbeszéd (Kbt. 90. §); 
f) hirdetmény közzététele nélküli tárgyalásos eljárás (Kbt. 98. §); 

A közbeszerzési eljárás során nem lehet áttérni egyik eljárási fajtáról a másikra. 

 

III. Kapcsolódó dokumentumok 

 

A Szabályzat a mindenkor hatályos Közbeszerzésekről szóló törvénnyel és a kapcsolódó 
végrehajtási rendeletekkel összhangban alkalmazandó. Amennyiben a II.2. pontban 
meghatározott esetek egyike fennáll, az ajánlatkérők együttműködését szabályozó 
Megállapodás is alkalmazandó. 

 

IV. Értelmező rendelkezések, fogalmak 

 

a) ajánlatkérő: Jászladány Nagyközségi Önkormányzat 
b) közbeszerzést kezdeményező szervezeti egység: Jászladányi Polgármesteri Hivatal 

igazgatási osztálya vagy a pénzügyi osztálya 
c) közbeszerzésért felelős személy/szervezeti egység:  

- Jászladány Nagyközség polgármestere; 
- Jászladány Nagyközség jegyzője; 
- Jászladány Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testületének Ügyrendi- Jogi- 

Szociális Bizottsága; 
- Jászladány Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testületének Pénzügyi- 

Ellenőrző- Közbeszerzési Bizottsága; 
- Jászladányi Polgármesteri Hivatal pénzügyi osztálya; 
- Jászladányi Polgármesteri Hivatal igazgatási osztálya; 
- bíráló bizottság tagjai; 
- szakértő vagy felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó 



-  projektmenedzser 
d) a közbeszerzési eljárást lezáró döntés meghozataláért felelős testület (döntéshozó): 

Jászladány Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testülete 
A döntést meghozó személy, azaz a Képviselő-testület tagja nem lehet a bíráló 
bizottság tagja. 

e) kötelezettségvállaló:  
- Jászladány Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testülete; 
- Jászladány Nagyközség polgármestere; 
- Jászladány Nagyközség jegyzője. 

f) a becsült érték meghatározása céljából elvégzendő vizsgálatért felelős 
személy/szervezeti egység: 
- Jászladány Nagyközség jegyzője; 
- Jászladányi Polgármesteri Hivatal pénzügyi osztálya; 
- Külső megbízott szakértő. 

g) a részekre bontás tilalmának megfelelő közbeszerzési eljárás vizsgálatáért felelős 
személy: Jászladány Nagyközség jegyzője. 

h) Ajánlattétel nyelve: az Ajánlatkérő által lefolytatott közbeszerzési eljárások hivatalos 
nyelve a magyar. 
 

V. A közbeszerzési eljárás előkészítése 

 

1. A becsült érték meghatározására vonatkozó szabályok 

 

A közbeszerzésért felelős személy/szervezeti egység a közbeszerzési eljárás becsült értékének 
meghatározása céljából külön vizsgálatot végez. A vizsgálat eredményéről jegyzőkönyvet 
készít. A vizsgálat módszere a következő lehet: 

a) a beszerzés tárgyára vonatkozó indikatív ajánlatok bekérése, 
b) a beszerzés tárgyára vonatkozó, arra szakosodott szervezetek által végzett piackutatás, 
c) igazságügyi szakértő igénybe vétele, 
d) szakmai kamarák által ajánlott díjszabások, 
e) szakmai kamarák által előállított és karbantartott, megvalósítási értéken alapuló, 

részletes építési adatbázis, 
f) a Közbeszerzési Hatóság által kiadott árstatisztika, 
g) az ajánlatkérő korábbi, hasonló tárgyra irányuló szerződéseinek elemzése, 
h) jogosultsággal rendelkező szakember által készített költségvetés 

Építési beruházás esetén a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-ában meghatározott 
előírásokat is figyelembe kell venni. 

 

2. A részekre bontás tilalmának vizsgálata 

 

A részekre bontás tilalmának érvényesítéséért a felelősség Jászladány Nagyközség jegyzőjét 
terheli. Az adott közbeszerzés tekintetében az részekre bontás tilalmának fennállásáról, vagy 
fenn nem állásáról Jászladány Nagyközség jegyzője, vagy Jászladány Nagyközségi 
Önkormányzat Képviselő-testületének Pénzügyi- Ellenőrző- Közbeszerzési Bizottsága foglal 
állást és tájékoztatja a közbeszerzésért felelős szervezeti egységet. 



3. A közbeszerzések tervezése, éves közbeszerzési terv 
 

A Jászladányi Polgármesteri Hivatal igazgatási osztálya – lehetőleg a pályázatokkal 
foglalkozó alkalmazottja – legkésőbb tárgyév március 1. napjáig megküldi a Jászladányi 
Polgármesteri Hivatal pénzügyi osztálya részére a tárgyévre vonatkozó beszerzési igényeket. 

A Jászladányi Polgármesteri Hivatal pénzügyi osztálya a Kbt. részekre bontási tilalomra 
vonatkozó szabályait figyelembe véve összesíti a beszerzési igényeket, majd köteles éves 
összesített közbeszerzési tervet (a továbbiakban: közbeszerzési terv) készíteni és közzétenni 
legkésőbb a mindenkor hatályos közbeszerzési törvényben írt határnapig (aktuálisan: tárgyév 
március 31-ig).  

Az éves közbeszerzési terv a jelen Szabályzat 3. számú mellékletét képezi. 

A közbeszerzési tervet legalább öt évig meg kell őrizni. A közbeszerzési terv nyilvános. A 
közbeszerzési terv nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre vonatkozó eljárás 
lefolytatásának kötelezettségét. 

A jóváhagyott közbeszerzési tervet az év közben bekövetkező változásokra tekintettel szükség 
szerint aktualizálni kell, valamint meg kell adni a módosítás indokát is. 

A közbeszerzési terv elkészítése előtt Jászladány Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-
testülete indíthat közbeszerzési eljárást, amelyet a tervben szintén megfelelően szerepeltetni 
kell. A közbeszerzési tervben nem szereplő vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított 
közbeszerzésre vonatkozó eljárás is lefolytatható, ha előre nem látható okból előállt 
közbeszerzési igény vagy egyéb változás merült fel. Ebben az esetben a közbeszerzést 
kezdeményező szervezeti egység az ilyen igény vagy változás felmerülésekor, részletes 
indokolással kezdeményezi a közbeszerzési terv módosítását. A kérelemben foglaltak 
helytállóságáért a közbeszerzést – és ezzel együtt a közbeszerzési terv módosítását – 
kezdeményező, adatszolgáltató szervezeti egység vezetője a felelős. 

 

A közbeszerzési tervet, valamint annak módosítását az elfogadást követően haladéktalanul 
kötelező a Közbeszerzési Hatóság által működtetett Közbeszerzési Adatbázisba feltölteni. 

 

4. Szakértelem biztosítása a közbeszerzési eljárásokban 
 

4.1.  A közbeszerzés tárgya szerinti – műszaki – szakértelemmel rendelkező tag feladatai: 
 
a) összeállítja a közbeszerzési dokumentumok műszaki-szakmai részét; 
b) elkészíti a közbeszerzési műszaki leírást; 
c) kiegészítő tájékoztatás esetén megválaszolja a műszaki, szakmai kérdéseket; 
d) ellenőrzi az ajánlatoknak az előírt műszaki, szakmai alkalmassági feltételeknek való 

megfelelését; 
e) részt vesz a közbeszerzési tárgyalási forduló(ko)n, biztosítja, hogy az ajánlatkérői 

részről a műszaki feltételekről történő tárgyaláshoz szükséges megfelelő 
szakértelem jelen legyen a tárgyalás(ok)on. 

Építési beruházások esetén – a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése 
értelmében – az építési beruházás tárgyában az adott szakterületen szerzett szakirányú 
felsőfokú végzettség fogadható el. 

 



 

4.2. A jogi szakértelemmel rendelkező tag feladatai: 
 
a) elkészíti a közbeszerzési eljárás alapján kötendő szerződés tervezetét; 
b) jogi kérdésekben állást foglal; 
c) részt vesz a közbeszerzési tárgyalási forduló(ko)n, biztosítja, hogy az ajánlatkérői 

részről a jogi feltételekről történő tárgyaláshoz szükséges megfelelő szakértelem 
jelen legyen a tárgyalás(ok)on; 

d) elkészíti a közbeszerzési eljárás alapján megkötendő szerződés végeleges változatás. 
 
 

4.3. A pénzügyi szakértelemmel rendelkező tag feladatai: 
 
a) meghatározza a fizetési feltételeket és adott esetben gondoskodik a pályázat 

elszámolásáról; 
b) kiegészítő tájékoztatás esetén megválaszolja a pénzügyi kérdéseket; 
c) ellenőrzi az ajánlatoknak az előírt pénzügyi és gazdasági alkalmassági feltételeknek 

való megfelelését; 
d) részt vesz a közbeszerzési tárgyalási forduló(ko)n, biztosítja, hogy az ajánlatkérői 

részről a pénzügyi feltételekről történő tárgyaláshoz szükséges megfelelő 
szakértelem jelen legyen a tárgyalás(ok)on. 
 

4.4. A közbeszerzési szakértelemmel rendelkező tag feladatai: 
 
a) összeállítja a közbeszerzési dokumentumok közbeszerzés-szakmai részét; 
b) kiegészítő tájékoztatás esetén megválaszolja a közbeszerzési-szakmai kérdéseket; 
c) részt vesz a közbeszerzési tárgyalási forduló(ko)n, biztosítja, hogy az ajánlatkérői 

részről a közbeszerzési feltételekről történő tárgyaláshoz szükséges megfelelő 
szakértelem jelen legyen a tárgyalás(ok)on. 
 

4.5. Külső szakértők bevonása és feladatai – ideértve a felelős akkreditált közbeszerzési 
szaktanácsadót. 

 

A közbeszerzési eljárással kapcsolatban a felhívás és dokumentáció előkészítésébe, 
illetőleg – választása szerint – a közbeszerzési eljárás további (akár teljes körű 
lefolytatására) lefolytatásába az Ajánlatkérő külső szakértőt, tanácsadót, felelős 
akkreditált közbeszerzési szaktanácsadót jogosult – esetenként köteles – bevonni. 

A külső szakértő, tanácsadó, felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó köteles 
szakértelmével elősegíteni a közbeszerzési eljárás a törvénynek és egyéb 
jogszabályoknak megfelelő lefolytatását. 

A külső szakértő, tanácsadó, felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó megbízása 
egy adott, konkrétan meghatározott közbeszerzési eljárásra vagy közbeszerzési 
eljáráscsoportra (pl. egy nyertes pályázat tekintetében lefolytatandó valamennyi 
közbeszerzési eljárásra) vonatkozik. 

A külső szakértő, tanácsadó, felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó megbízási 
szerződése tartalmazza az ellátandó szakértői feladatokat, összhangban jelen 
Szabályzattal és a Kbt. rendelkezéseivel. 



 
5. Összeférhetetlenség és titoktartás 

 

5.1. Jászladány Nagyközségi Önkormányzat, mint Ajánlatkérő köteles minden szükséges 
intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkerülje az összeférhetetlenséget és a 
verseny tisztaságának sérelmét eredményező helyzetek kialakulását. 

Az összeférhetetlenség eseteit a Kbt. 25. § (2) – (4) bekezdései tartalmazzák. 

Az ajánlatkérő köteles felhívni az eljárás előkészítésébe bevont személy vagy szervezet 
figyelmét arra, ha a közbeszerzési eljárásban történő részvétele összeférhetetlenséget 
eredményezne. 

Az ajánlatkérő nevében eljáró és az ajánlatkérő által az eljárással vagy annak 
előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet írásban köteles 
nyilatkozni arról, hogy vele szemben fennáll-e az e § szerinti összeférhetetlenség. 

Nem eredményezi a verseny tisztaságának sérelmét és nem összeférhetetlen az olyan 
személy (szervezet) részvétele az eljárásban, 

a) akitől, illetve amelytől az ajánlatkérő az adott közbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, 
piacfelmérés, illetve a közbeszerzés becsült értékének felmérése érdekében a 
közbeszerzés megkezdése időpontjának megjelölése nélkül, kizárólag a felmérés 
érdekében szükséges adatokat közölve kért tájékoztatást, 

b) aki, illetve amely az ajánlatkérő által folytatott előzetes piaci konzultációban (Kbt. 28. 
§ (4) bekezdés) vett részt, 

c) akitől, illetve amelytől az ajánlatkérő a támogatásra irányuló igény (pályázat) 
benyújtásához szükséges árajánlatot kapott, 

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazása kapcsán az ajánlatkérő nem közölt vele 
a közbeszerzési eljárás során az összes ajánlattevő vagy részvételre jelentkező részére 
rendelkezésre bocsátott adatok körét meghaladó információt. 

Az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező az eljárásból a Kbt. 25. § alapján csak akkor 
zárható ki, ha közbeszerzési eljárásban részt vevő gazdasági szereplők esélyegyenlősége 
más módon nem biztosítható. A kizárást megelőzően az ajánlatkérő – hiánypótlás vagy 
felvilágosítás kérés útján – köteles biztosítani annak lehetőségét, hogy az érintett 
gazdasági szereplő bizonyítsa, hogy a közbeszerzési eljárás előkészítésében való 
részvétele az esélyegyenlőséget és a verseny tisztaságát nem sérti, vagy az 
összeférhetetlenségi helyzetet más módon elhárítsa. Az összeférhetetlenségi helyzet 
elhárítása érdekében a gazdasági szereplő által tett intézkedéseket az ajánlatkérő köteles 
az ajánlatok (részvételi jelentkezések) elbírálásáról szóló összegezésben ismertetni. 

 

5.2. Az adott közbeszerzési eljárásban részt vevő személyek, függetlenül attól, hogy az 
eljárásba az Ajánlatkérő közvetlenül delegálta, vagy polgári jogo szerződés alapján fejtik 
ki tevékenységüket, illetve attól, hogy ezt az ajánlattevő ajánlatában kifejezetten kérte-e 
köteles titoktartási nyilatkozatot tenni. A titoktartási nyilatkozatnak tartalmaznia kell 
különösen, hogy a nyilatkozatot tevő a Szabályzat és a közbeszerzés alapelveinek 
maradéktalan érvényesülése érdekében az eljárás során tudomására jutott információt 
bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzáférését megakadályozza. Az 
összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat mintáját jelen Szabályzat 1. számú 
melléklete tartalmazza.  



 

VI. A közbeszerzési eljárás megkezdése, lefolytatása és lezárása 

 

1. A közbeszerzési eljárás lefolytatásának szükségességéről szóló döntés meghozatala 
 
 

1.1. Közbeszerzési eljárás indításának feltételei 
 

A közbeszerzési eljárást megindítani akkor lehet: 

a) ha az Ajánlatkérő éves költségvetésben biztosított a szerződés megkötéséhez 
szükséges anyagi fedezet, vagy megfelelő biztosíték van arra, hogy a teljesítése 
időpontjában az anyagi fedezet rendelkezésre áll, 

b) ha az Ajánlatkérő támogatásra irányuló igényt (pályázatot) nyújtott be, vagy fog 
benyújtani és a pályázathoz biztosítandó önkormányzati önrész rendelkezésre áll. 

Ez utóbbi körülményre (pályázat benyújtásáról) az ajánlati/részvételi/ajánlattételi 
felhívásban fel kell hívni az ajánlattevők/részvételre jelentkezők figyelmét. 

 

Az Ajánlatkérő, vagy képviseletében az eljárást lebonyolító külső szakértő, tanácsadó, felelős 
akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó, az ajánlatok – a tárgyalásos eljárásban a végleges 
ajánlatok – bontásának megkezdésekor, az ajánlatok felbontása előtt közvetlenül ismerteti a 
szerződés teljesítéséhez rendelkezésre álló anyagi fedezet összegét. 

A közbeszerzési eljárás megindításának további feltétele a szerződés megkötéséhez szükséges 
valamennyi – jogerős – hatósági engedély megléte. 

Közbeszerzési eljárás megindítására csak az erre vonatkozó Képviselő-testületi határozat 
alapján kerülhet sor. 

 

1.2. A közbeszerzési eljárás fajtájának a kiválasztása 
 

A közbeszerzési eljárás nyílt, meghívásos, innovációs partnerségi, tárgyalásos eljárás vagy 
versenypárbeszéd lehet, melynek szabályait a Kbt. határozza meg. 

A közbeszerzés alapeljárása a nyílt eljárás. A nyílt és meghívásos eljárás mellett más 
eljárásfajta csak akkor alkalmazható, ha annak a Kbt-ben meghatározott feltételei teljeskörűen 
és bizonyíthatóan fennállnak. 

 

2. A közbeszerzési eljárás megindítása 
 

A közbeszerzési eljárás a Kbt.-ben eljárásfajtákhoz rendelt szabályok szerint indíthatatja a 
Képviselő-testület. Az Önkormányzat az ajánlati felhívást – a szerződés megkötéséhez 
szükséges engedélyek megléte esetén – akkor teheti közzé, ha rendelkezik a szerződés 
teljesítését biztosító anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozó biztosítékkal, hogy a teljesítés 
időpontjában az anyagi fedezet rendelkezésre áll. Ez a rendelkezés nem vonatkozik arra az 
esetre, ha az Önkormányzat támogatásra irányuló igényt (pályázatot) nyújtott be, vagy fog 
benyújtani. 



 

3. Az ajánlati dokumentáció rendelkezésre bocsátása 
 

Az ajánlati dokumentációt az önkormányzat munkatársai és/vagy a megbízott szakértő, 
tanácsadó, lebonyolító bocsátja az ajánlattevők rendelkezésére. Az ajánlatkérő köteles 
gondoskodni arról, hogy a dokumentáció az ajánlati felhívást tartalmazó hirdetmény 
közzétételének napjától kezdve az ajánlattételi határidő lejártáig magyar nyelven – ha az 
eljárás nyelve nem magyar, akkor magyar nyelven is – elektronikusan, térítésmentesen, teljes 
terjedelmében, közvetlenül rendelkezésre álljon.  

Ha a dokumentáció megküldését kérik, és az ajánlatkérő nem tette a dokumentációt teljes 
terjedelmében közvetlenül elektronikus úton hozzáférhetővé, az ajánlatkérő vagy az általa 
meghatározott szervezet a kérelem kézhezvételétől számított két munkanapon belül köteles 
ennek eleget tenni. 

 

4. Az ajánlatok benyújtása 
 

Az ajánlatokat, részvételi jelentkezéseket írásban és zártan, az ajánlati/részvételi felhívásban 
megadott címre közvetlenül vagy postai úton kell benyújtani az ajánlattételi, részvételi 
határidő lejártáig.  

A zárt borítékban beérkezett ajánlatokat, részvételi jelentkezéseket tilos felbontani a hivatalos 
bontási eljárás előtt.  

 

5. Az ajánlatok felbontása, elbírálása 

 

Az ajánlatok felbontására, illetve elbírálására a Kbt. 68. §-a és az Önkormányzat SZMSZ-
ének 5. számú melléklet 11./ pontja vonatkoznak, azoktól eltérő eljárási szabályokat jelen 
Szabályzat nem kíván megállapítani. 

 

6. Döntés az eljárás eredményéről 

 

A Képviselő-testület a közbeszerzési eljárás eredményéről a Bíráló Bizottság szakvéleményét 
és döntési javaslatát figyelembe véve az Önkormányzat SZMSZ-ének 5. számú melléklete 
alapján a Pénzügyi- Ellenőrző- Közbeszerzési Bizottság javaslata alapján köteles dönteni. 

 
7.  Tájékoztatás az ajánlatkérő döntéseiről 

 

A Kbt. 79. §-a alapján az ajánlatkérő köteles az ajánlattevőt vagy részvételre jelentkezőt 
írásban tájékoztatni az eljárás vagy az eljárás részvételi szakaszának eredményéről, az eljárás 
eredménytelenségéről, az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező ajánlatának, illetve 
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvánításáról, valamely gazdasági szereplő 
kizárásáról, valamint ezek részletes indokáról, az erről hozott döntést követően a lehető 
leghamarabb, de legkésőbb három munkanapon belül.  



Az ajánlatkérő az ajánlatok és a részvételi jelentkezések elbírálásának befejezésekor külön 
jogszabályban meghatározott minta szerint írásbeli összegezést köteles készíteni az 
ajánlatokról, illetve a részvételi jelentkezésekről. Az ajánlatkérő az ajánlatok és a részvételi 
jelentkezések elbírálásának befejezésekor a tájékoztatást az írásbeli összegezésnek minden 
ajánlattevő, a részvételi szakasz lezárása esetén részvételre jelentkező részére egyidejűleg, 
telefaxon vagy elektronikus úton történő megküldésével teljesíti. 

Az összegezést az Európai Bizottság, a Közbeszerzési Hatóság, a közbeszerzési eljárás 
ellenőrzésére feljogosított más szervezet vagy a Gazdasági Versenyhivatal kérésére meg kell 
küldeni.  

Az Európai Bizottság részére a közbeszerzésekért felelős miniszteren keresztül kell az 
összegezést megküldeni.  

Az ajánlatkérő az írásbeli összegezést az ajánlattevők részére történő megküldésétől számított 
huszadik napig, a részvételi szakaszról készült összegezés esetén az ajánlattételi határidő 
lejártáig egy alkalommal jogosult módosítani, szükség esetén az érvénytelenségről szóló 
tájékoztatást visszavonni, továbbá a már megkötött szerződéstől elállni, illetve ha az eredeti 
állapot nem állítható helyre, a szerződést azonnali hatállyal felmondani. Ha az eredmény 
megküldését követően észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség) jogszabálysértő volt és a 
módosítás a jogszabálysértést orvosolja.  

Ha a módosítás során az ajánlatkérő a részvételi jelentkezés érvénytelenségéről szóló 
tájékoztatást visszavonja, új ajánlattételi határidő kitűzésével jogosult a részvételre 
jelentkezőnek ajánlattételi felhívást küldeni. Az ajánlatkérő a módosított írásbeli összegezést 
köteles faxon vagy elektronikus úton haladéktalanul, egyidejűleg az összes ajánlattevőnek 
megküldeni. 

Az ajánlatokról vagy részvételi jelentkezésekről készült írásbeli összegezésben észlelt 
bármely elírást (névcserét, hibás névírást, szám-vagy számítási hibát vagy más hasonló 
elírást) az ajánlatkérő kérelemre vagy kérelem hiányában is kijavíthatja. A kijavított írásbeli 
összegezést az ajánlatkérő legkésőbb az eljárás vagy a részvételi szakasz eredményének 
megküldését követő tíz napon belül köteles egyidejűleg megküldeni az összes ajánlattevőnek, 
illetve részvételre jelentkezőnek.  

Az eljárás eredményéről szóló tájékoztatót az ajánlatkérő legkésőbb a szerződéskötést, vagy 
ennek hiányában az eljárás eredménytelenné nyilvánításáról vagy a szerződés megkötésének 
megtagadásáról szóló ajánlatkérői döntést követő tíz munkanapon belül kell megküldeni. A 
közbeszerzési eljárás e hirdetmény közzétételével zárul le. Az összegezés, az eljárás 
eredményéről szóló tájékoztató elkészítéséért, valamint az ajánlattevőkés a jogszabályban 
előírt szervezetek részére történő megküldéséért a külső megbízott lebonyolító felelős, ha 
nincs megbízva ilyen személy, vagy szervezet, akkor a Jászladányi Polgármesteri Hivatal 
igazgatási osztálya és a jegyző a felelős. 

 

 

 

 

 

 

 



8. Szerződéskötés 

 

A Kbt. 131. §-a értelmében eredményes közbeszerzési eljárás alapján a szerződést a nyertes 
ajánlattevővel,- közös ajánlattétel esetén a nyertes ajánlattevőkkel kell írásban megkötni a 
közbeszerzési eljárásban közölt végleges feltételek, szerződéstervezet és ajánlat tartalmának 
megfelelően. 

 

A szerződésnek tartalmaznia kell: 

- az eljárás során alkalmazott értékelési szempontra tekintettel 
- a nyertes ajánlat azon elemeit, amelyek értékelésre kerültek. 

 

Ha az ajánlatkérő lehetővé tette a közbeszerzés egy részére történő ajánlattételt, az egyes 
részek tekintetében nyertesekkel kell szerződést kötni. 

Az ajánlatkérő csak az eljárás nyertesével kötheti meg a szerződést, vagy a nyertes 
visszalépése esetén az ajánlatok értékelése során a következő legkedvezőbb ajánlatot tevőnek 
minősített ajánlattevővel, ha őt az ajánlatok elbírálásáról szóló írásbeli összegezésben 
megjelölte. 

A nyertes ajánlattevő ajánlati kötöttsége az ajánlatok elbírálásáról szóló írásbeli 
összegezésnek az ajánlattevők részére történt megküldése napjától számított harminc, építési 
beruházás esetén hatvan nappal meghosszabbodik. 

Az ajánlatkérő a szerződést az ajánlati kötöttség az ajánlatok elbírálásáról szóló írásbeli 
összegezésnek az ajánlattevők részére történt megküldése napjától számított harminc, építési 
beruházás esetén hatvan nap alatt köteles megkötni. Ha a Kbt. másként nem rendelkezik, nem 
köthető meg azonban a szerződés az írásbeli összegezés – ha az összegezés javítására kerül 
sor és az eljárás eredményességére, az ajánlat érvényességére vagy az értékelés eredményére 
vonatkozó adat módosul, a módosított összegezés – megküldése napját követő tíz napos 
időtartam lejártáig, a Kbt. 115. § szerinti eljárás esetén az írásbeli összegezés megküldése 
napját követő öt napos időtartam lejártáig. 

Ha jogorvoslati kérelmet (Kbt. 148. § (2) bekezdés) vagy kezdeményezést (Kbt. 152. §) 
nyújtanak be, a szerződést vagy a jogorvoslati eljárással érintett részre vonatkozó szerződést 
az ügy érdemében hozott vagy a közbeszerzési ügy befejezését eredményező határozat 
meghozataláig nem lehet megkötni, kivéve, ha a Közbeszerzési Döntőbizottság a szerződés 
megkötését engedélyezi (Kbt. 156. § (4) bekezdés).  

Ha időközben a nyertes ajánlattevő ajánlati kötöttsége lejárt, az ajánlatkérő akkor köthet vele 
szerződést, ha a nyertes ajánlattevő nyilatkozik, hogy ajánlatát fenntartja. 

A Kbt. 131. § (6) bekezdéstől eltérően az ott rögzített tíz-, illetve ötnapos időtartam letelte 
előtt is megköthető a szerződés, a Kbt. 131. § (8) bekezdésében meghatározott esetekben. 

Az ajánlatkérő a nyertes ajánlattevővel szemben csak abban az esetben mentesül a szerződés 
megkötésének kötelezettsége alól, valamint a nyertes ajánlattevő a Kbt. 131. § (5) 
bekezdésben meghatározott időtartam alatt akkor mentesül szerződéskötési kötelezettsége alól 
(szabadul ajánlati kötöttségétől), ha az ajánlatok elbírálásáról szóló írásbeli összegezés 
megküldését követően beállott, ellenőrzési körén kívül eső és általa előre nem látható 
körülmény miatt a szerződés megkötésére vagy teljesítésére nem lenne képes, vagy ilyen 
körülmény miatt a szerződéstől való elállásnak vagy felmondásnak lenne helye.  



9. Előzetes vitarendezés 

 

9.1. A Kbt. 80. § alapján előzetes vitarendezés kezdeményezésére jogosult 

a) a jogsértő eseményről való tudomásszerzést követő három munkanapon belül az 
ajánlattevő vagy részvételre jelentkező, ha álláspontja szerint egészben vagy részben 
jogsértő az írásbeli összegezés, illetve az ajánlatkérő bármely eljárási cselekménye 
vagy a közbeszerzési eljárásban keletkezett bármely – a b) pont szerintieken kívüli – 
dokumentum; 

b) bármely érdekelt gazdasági szereplő vagy a közbeszerzés tárgyával összefüggő 
tevékenységű kamara vagy érdek-képviseleti szervezet  

ba) az ajánlattételi, vagy részvételi határidő lejárta előtti tizedik napig, gyorsított vagy 
hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárásban e határidők lejártáig, 

bb) a meghívásos vagy a tárgyalásos eljárást meghirdető előzetes tájékoztatóban a 
részvételi szándék jelzésére meghatározott határidőig, 

ha álláspontja szerint egészben vagy részben jogsértő az eljárást megindító vagy 
meghirdető felhívás, a felhívással együtt elérhető közbeszerzési dokumentumok vagy 
azok módosítása. 

 

9.2. A kérelmezőnek az ajánlatkérőhöz benyújtott kérelmében (a továbbiakban: előzetes 
vitarendezési kérelem) meg kell jelölnie az írásbeli összegezés vagy egyéb dokumentum, 
vagy eljárási cselekmény jogsértőnek tartott elemét, továbbá a kérelmező javaslatát, 
észrevételét, valamint az álláspontját alátámasztó adatokat, tényeket, továbbá az azt 
alátámasztó dokumentumokra – ha vannak ilyenek – hivatkoznia kell. 

9.3. Az előzetes vitarendezési kérelmet az EKR-ben kell megküldeni az ajánlatkérő részére, 
aki a kérelemmel kapcsolatos álláspontjáról a vitarendezést kérelmezőt a kérelem 
megérkezésétől számított három munkanapon belül az EKR-ben tájékoztatja, továbbá az 
előzetes vitarendezési kérelem benyújtásáról, valamint az arra adott válaszáról az eljárás 
valamennyi – általa ismert – ajánlattevőjét vagy részvételre jelentkezőjét is tájékoztatja. 

9.4. Az ajánlatkérő az előzetes vitarendezési kérelem megérkezésétől számított három 
munkanapon belül akkor is jogosult egy alkalommal az ajánlattevőket vagy a részvételre 
jelentkezőket három munkanapos határidővel hiánypótlás [Kbt. 71. §], felvilágosítás 
[Kbt. 71. §] vagy indokolás [Kbt. 72. §] benyújtására felhívni, ha az eljárás szabályai 
szerint erre már nem lenne lehetőség, ha az eljárásban történt törvénysértés ezen eljárási 
cselekmények útján orvosolható. Ebben az esetben az ajánlatkérő az előzetes 
vitarendezési kérelem benyújtásáról a hiánypótlási felhívás, a felvilágosítás vagy 
indokolás kérésének megküldésével egyidejűleg, míg a kérelemre adott válaszáról a 
kérelem megérkezésétől számított hét munkanapon belül tájékoztatja a kérelmezőt és az 
ajánlattevőket vagy a részvételre jelentkezőket. 

9.5. Ha valamely ajánlattevő a 9.1. pont szerinti határidőben és a 9.2. pontnak megfelelően 
előzetes vitarendezési kérelmet nyújtott be az ajánlatok bontását követően történt eljárási 
cselekménnyel, keletkezett dokumentummal kapcsolatban, az ajánlatkérő a kérelem 
benyújtásától a válaszának megküldése napját követő tíznapos időtartam lejártáig akkor 
sem kötheti meg a szerződést – ha részajánlat tétele lehetséges volt, a beszerzés érintett 
részére vonatkozó szerződést –, ha eddig az időpontig a szerződéskötési moratórium 
egyébként lejárna. 

 



10. Jogorvoslati eljárás 
 

A közbeszerzési eljárással, koncessziós beszerzési eljárással, a közbeszerzési eljárás alapján 
megkötött szerződéssel, valamint a megkötött építési, illetve szolgáltatási koncesszióval és 
ezek módosításával vagy teljesítésével kapcsolatos polgári jogi igények elbírálása – a Kbt. 
145. § (3a) bekezdésében foglalt kivétellel – a bíróság hatáskörébe tartozik. 

A Jogorvoslati eljárást a Kbt. 148. – 155. §-ai határozzák meg. 

 

VIII. Felelősségi rend 

A közbeszerzéssel kapcsolatos feladat- és hatáskörök 

 

1. A Képviselő-testület 
 

Mint az ajánlatkérő Önkormányzat nevében eljáró szervezet: 

- Közbeszerzési Szabályzat, önkormányzati beszerzéseket tartalmazó szabályzat és a 
közbeszerzési terv elfogadása, módosítása, valamint hatályon kívül helyezése; 

- döntés az adott önkormányzati közbeszerzési eljáráshoz szükséges pénzügyi fedezet 
rendelkezésre állásáról; 

- dönt a közbeszerzési eljárás megindításáról; 
- dönt az eljárást lebonyolító külső szakértő, tanácsadó, felelős akkreditált közbeszerzési 

szaktanácsadó megbízásáról; 
- dönthet a projektmenedzser megbízásáról; 
- a Pénzügyi- Ellenőrző- Közbeszerzési Bizottság javaslata alapján jóváhagyja az 

ajánlati/részvételi felhívás végleges szövegét, 
- Bíráló Bizottság szakvéleménye és a Pénzügyi- Ellenőrző- Közbeszerzési Bizottság 

javaslata alapján dönt az érvényesség, és érvénytelenség kérdéskörében 
- a Bíráló Bizottság szakvéleménye, döntési javaslata és a Pénzügyi- Ellenőrző- 

Közbeszerzési Bizottság javaslata alapján dönt az eljárás eredményéről 
(eredménytelenségéről) a nyertes ajánlattevő, adott esetben a második legkedvezőbb 
ajánlatot tevő személyéről/szervezetről.  

A Képviselő-testület a Pénzügyi- Ellenőrző- Közbeszerzési Bizottság döntési javaslatát 
rendes, vagy rendkívüli ülésén, tárgyalás keretében vitatja meg. A Képviselő-testület a 
döntését – az előterjesztett javaslat elfogadásával, módosításával, újra tárgyalásával – 
határozat formájában hozza meg, melynek tartalmaznia kell: 

- az eljárás eredményének, eredménytelenségének megállapítását, indoklással együtt, 
- érvénytelen ajánlatok, kizárt ajánlattevők megállapítását indoklással együtt, 
- nyertes ajánlattevő nevét, székhelyét, ellenszolgáltatásának összegét, 

A Képviselő-testület az eljárást lezáró döntéséről név szerinti szavazás útján dönt. 

 

 

 

 



2. Polgármester 
 

A polgármester hatáskörébe tartozik: 

- hirdetmény nélküli tárgyalásos közbeszerzési eljárások tekintetében a polgármester 
jogosult az ajánlatok Kbt. szerinti első szakaszban történő bírálatára vonatkozó, 
eljárás értelmében hozott döntés meghozatalára; 

- a Közbeszerzési Szabályzat elkészíttetése és a Képviselő-testület elé terjesztése; 
- a Képviselő-testület által meghatározott pénzügyi fedezet keretein belül jogosult a 

közbeszerzés eredményeképpen létrejövő szerződések megkötésére. 
- a közbeszerzési eljárások során felmerülő eljárási cselekmények elvégzéséhez 

szükséges döntések meghazatala (például: hiánypótlás elrendelése). 
- az Önkormányzat nevében az Elektronikus Közbeszerzési Rendszer (a továbbiakaban: 

EKR) használatához regisztrációra jogosult, amely jogosultságot a Jászladányi 
Polgármesteri Hivatal köztisztviselőjére átruházhat.  

- a Jászladányi Polgármesteri Hivatal köztisztviselőjét vagy a projektmenedzsert 
megbízza az EKR rendszerbe csatolandó dokumentumok feltöltésével. 
 

3. Jegyző 

 

A jegyző hatáskörébe tartozik: 

- összehangolja a közbeszerzések során a Polgármesteri Hivatal szakembereinek 
munkáját; 

- ellenőrzi az egyes közbeszerzési eljárási cselekmények szakszerű, határidőben történő 
végrehajtását; 

- felelős a részekre bontás tilalmának érvényesítéséért 
- közbenső döntésekkel kapcsolatos kötelezettség vállalása 
- külső belső ellenőr hiányában a belső ellenőrzés irányítása. 

 

4. Bíráló bizottság  

 

4.1. A Bíráló bizottság működése: 

 

Az ajánlatkérő legalább háromtagú bírálóbizottságot köteles létrehozni az ajánlatoknak – 
szükség esetén a hiánypótlás, felvilágosítás vagy indokolás [Kbt. 71–72. §] megadását követő 
– Kbt. szerinti elbírálására és értékelésére. A bírálóbizottsági tagok közül a bírálóbizottság 
elnöki pozícióját a közbeszerzési szakértelemmel rendelkező tag látja el. 

A bíráló bizottság tagjainak közbeszerzésenként kötelező az összeférhetetlenségi és 
titoktartási nyilatkozatot megtenni. 

A Bíráló Bizottság ülése: 

- ülésén részt vehet a polgármester, képviselő, a jegyző, továbbá külső szakértő, és 
tanácsadó, valamint az általuk megbízott személyek. A bíráló bizottság ülése 
határozatképes, ha az ülésén a tagok közül legalább három fő jelen van. A Bíráló 
Bizottság határozatait a jelenlévő tagok szótöbbségi szavazatával hozza. Amennyiben 
szavazategyenlőség áll be, úgy az elnök szavazata dönt. 



- a Bíráló Bizottság üléseiről jegyzőkönyvet kell készíteni, amelyhez mellékelni kell a 
tagok indoklással ellátott bírálati lapjait. 
 

4.2. Bíráló bizottság hatáskörébe tartozik: 
- tagjai részt vesznek az eljárási cselekményeken (ajánlatok bontása, bíráló bizottsági 

ülés, ajánlatok értékelése, stb.); 
- javaslatot tesznek a Döntéshozónak az ajánlatok/részvételi jelentkezések 

hiánypótlásáról, az ajánlatok érvénytelenné nyilvánításáról; 
- értékeli az ajánlatokat és határozatba foglalja az eljárás eredményének 

meghatározására vonatkozó döntési javaslatát. 

 

5. Felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó 

 

A közbeszerzési eljárással kapcsolatban a felhívás és a dokumentáció előkészítésébe, illetőleg 
– választása szerint – a közbeszerzési eljárás további lefolytatásába az ajánlatkérő a 
Közbeszerzési Hatóság által vezetett névjegyzékben szereplő, felelős akkreditált 
közbeszerzési szaktanácsadót jogosult, valamint meghatározott törvényi feltételek – Kbt. 27. § 
(3) bekezdés – fennállása esetén köteles bevonni. A felelős akkreditált közbeszerzési 
szaktanácsadó – közbeszerzési szakértelemmel rendelkező tagként – tagja a bíráló 
bizottságnak, amely alapján betölti a bírálóbizottsági elnöki pozíciót. 

A felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó tevékenységét a felelős akkreditált 
közbeszerzési szaktanácsadói tevékenységről szóló 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet 
határozza meg. 

Ajánlatkérő az eljárásban közreműködő felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadót vagy 
szaktanácsadókat az EKR-ben az ajánlatkérő – az EKR felületen belül adott megbízás alapján 
– az adott eljáráshoz elektronikusan hozzárendeli. 

A felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó hatáskörébe tartozik: 

- Az ajánlatkérő által a támogató hatósághoz benyújtott pályázatban foglalt feladatok 
megvalósítását végző vállalkozó kiválasztására irányuló, a Kbt. szerinti közbeszerzési 
eljárás lefolytatása, Kbt-ben megfogalmazott ajánlatkérői feladatok ellátása; 

- Elkészíti és megküldi, illetve közzéteszi az eljárás lefolytatásához szükséges eljárást 
megindító felhívást az EKR-ben; 

- Levezeti és jegyzőkönyvezi az ajánlattevőkkel lefolytatásra kerülő konzultációt, 
tárgyalást; 

- Közreműködik a kiegészítő tájékoztatás megadásában; 
- Elkészíti a Közbeszerzési Bizottság részére az írásbeli szakvéleményét; 
- A Bíráló Bizottság tagjaként segíti a bizottságot az írásbeli szakvélemény és döntési 

javaslat elkészítésében; 
- Az EKR-ben megküldi a bontási jegyzőkönyvet és az összegezést az ajánlattevőknek; 

- Szükség esetén ellátja a hiánypótlással kapcsolatos, illetve a Kbt-ben az ajánlatok 
bírálata során előírt egyéb feladatokat; 

- Előkészíti és közreadja az eljárás eredményéről szóló hirdetményt; 

- Előkészíti a szerződés megkötését; 

- Az eljárások megtámadása esetén képviseli az ajánlatkérőt a döntőbizottsági 
eljárásban. 



6. Megfelelő szakértelemmel rendelkező külső szakértő, tanácsadó, lebonyolító 
bevonása 
 

Jászladány Nagyközségi Önkormányzat az általános közbeszerzési, tanácsadási szolgáltatások 
elvégzésére, illetve a közbeszerzési eljárások teljes körű lebonyolítására külső szakértőt, 
tanácsadót, lebonyolítót vonhat be. Ennek megfelelően a külső szakértő személy/szervezet a 
közbeszerzési eljárásokhoz a szolgáltatások elvégzésére irányuló szerződésben és annak 
mellékleteiben meghatározottak szerint látja el feladatait. Az ajánlatkérő a közbeszerzési 
eljárás előkészítése és lefolytatása során köteles biztosítani a megfelelő szakértelemmel 
rendelkező személyek bevonását. A Képviselő-testület döntése alapján külső szakértő, 
tanácsadó, lebonyolító bevonására kerülhet sor. Ez esetben törekedni kell arra, hogy a 
megbízott megfelelő referenciával és szakmai felelősségbiztosítással rendelkezzen. A 
megbízott külső szakértő, tanácsadó, lebonyolító a Ptk. rendelkezései szerint felelősséggel 
tartozik tevékenységéért. A külső, megbízott szakértő, tanácsadó, lebonyolító tevékenységét 
az önkormányzat munkatársaival együttműködve végzi. 

 

IX. A Közbeszerzési eljárás dokumentálása 

 

1. A közbeszerzési eljárás dokumentálása 

 

A közbeszerzési eljárás dokumentálását a Kbt. 46. – 48 §-ai határozzák meg, amely alapján az 
Ajánlatkérő minden egyes közbeszerzési eljárását – annak előkészítésétől az eljárás alapján 
kötött szerződés teljesítéséig – írásban vagy a közbeszerzési eljárás elektronikus lefolytatása 
esetén a Kbt. felhatalmazása alapján alkotott jogszabály szerint elektronikusan köteles 
dokumentálni.  

A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával kapcsolatban keletkezett összes iratot 
a közbeszerzési eljárás lezárulásától – Kbt. 37. § (2) bekezdés –, a szerződés teljesítésével 
kapcsolatos összes iratot a szerződés teljesítésétől számított legalább öt évig meg kell őrizni.  

Ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, az iratokat a Közbeszerzési 
Döntőbizottság határozatának megtámadására nyitva álló határidő elteltéig, közigazgatási per 
esetén a közigazgatási per jogerős befejezéséig, de legalább öt évig kell megőrizni.  

Az ajánlatkérő köteles a Közbeszerzési Hatóság vagy jogszabályban feljogosított más szerv 
kérésére a közbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabályban meghatározottak szerint 
elektronikus úton hozzáférést biztosítani. Az Önkormányzat a Polgármesteri Hivatal 
iratkezelési szabályzatának előírásai szerint gondoskodik a közbeszerzésekkel kapcsolatos 
iratok kezeléséről és megőrzéséről. 

 

2. A dokumentálás rendje különösen az alábbiakat foglalja magába 
 
- az ajánlatkérőnél a közbeszerzéssel összefüggő szabályzatok (például: az 

Önkormányzat SZMSZ ide vonatkozó rendelkezései, iratkezelési szabályzat stb.); 
- az adott közbeszerzési eljárás során gyakorolt eljárási cselekményeknek 

jegyzőkönyvben történő rögzítése; 
- a Bíráló Bizottsági tagok bírálati lapjainak megőrzése; 



- az adott közbeszerzési eljárás során keletkezett valamennyi irat megőrzésének a 
rendje; 

- a szerződés nyilvántartásának, a teljesítés ellenőrzésének rendje. 

 

X. A közbeszerzések belső ellenőrzése 

 

Jelen szabályzat hatálya alá tartozó közbeszerzési eljárások belső ellenőrzését a közbeszerzési 
eljárás lefolytatása idején hatályos irányadó jogszabályok – jelenleg különösen a költségvetési 
szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. 
rendelet, az államháztartási törvény és végrehajtási rendelete – önkormányzati rendelet- , 
határozat, belső szabályzatok és jegyzői utasítás határozza meg. 

Amennyiben a Képviselő-testület az önkormányzat belső ellenőrzésére megállapodást köt 
külső személlyel/szervezettel, úgy az a személy/szervezet látja el a közbeszerzés(ek) belső 
ellenőrzés(é)t, ennek hiányában a jegyző jogosult belső ellenőrző személy(eke)t megbízni. 

 

XI. Közbeszerzési eljárások ellenőrzésével kapcsolatos 

eljárásrend 

 

1. A közbeszerzések ellenőrzésére az alábbi vizsgálati módszerekkel kerülhet sor:  
a) a munkafolyamatba épített ellenőrzés a közbeszerzési eljárások előkészítése és 

lefolytatása során;  
b) utólagos ellenőrzés  
 

2. Munkafolyamatba épített ellenőrzés:  

A munkafolyamatba épített ellenőrzések a közbeszerzési eljárás során kerülnek végrehajtásra. 
Munkafolyamatba épített ellenőrzésen az egyes cselekmények törvényességének és jelen 
szabályzat szerinti megfelelősségének ellenőrzését kell érteni. Ennek megfelelően a 
Munkafolyamatba épített ellenőrzéssel kell biztosítani az előírásoktól való eltérés megelőzését 
és az azonnali beavatkozás lehetőségét. Munkafolyamatba épített ellenőrzések megállapításait 
az dokumentálni kell és amennyiben megállapítható, meg kell jelölni a felelős személyt vagy 
személyeket is.  

 
3. Utólagos ellenőrzés:  

A közbeszerzési eljárást vizsgáló utólagos ellenőrzéseket az alábbi jogszabályok 
figyelembevételével kell lefolytatni:  

a) az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény;  
b) az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. 

rendelet  
c) a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet. 
 
 
 



XII. A hirdetmény közzétételi díjak megfizetésére vonatkozó 

szabályok 

 

A hirdetmények és a közbeszerzési terv megküldésének, feladásának és közzétételének 
szabályait, a hirdetmények ellenőrzésének rendjét, díjának mértékét, befizetését, a 
közbeszerzések éves statisztikai összegezésére vonatkozó szabályokat, továbbá a 
Közbeszerzési Értesítőben, illetve a Közbeszerzési Hatóság honlapján történő közzététel 
rendjét külön jogszabály határozza meg. 

 
XV. Egyéb, közzététellel kapcsolatos szabályok 

Záró rendelkezések 

 

1. A közbeszerzést végző személyek és szervezetek kötelesek a jelen Szabályzatot 
áttanulmányozni, értelmezni és a tőlük elvárható gondossággal eljárni, amelyet a jelen 
Szabályzat 2. számú mellékletében – megismerési nyilatkozat kitöltését követően – az 
aláírásával elismer. 

2. A jelen Szabályzatban nem szabályozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozó 
jogszabályok rendelkezései az irányadóak 

3. Jelen Szabályzatot Jászladány Nagyközségi Önkormányzat a …/2020(….) számú 
határozatával hagyta jóvá. 

4. Jelen Szabályzat 2020. …. hónap …. napjától hatályos, rendelkezéseit a Szabályzat 
hatálybalépését követően indult eljárások esetében kell alkalmazni. 

5. Jelen Szabályzat hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti Jászladány Nagyközségi 
Önkormányzat Képviselő-testülete által a 293/2013.(XII.18.) számú határozattal 
jóváhagyott Közbeszerzési Szabályzata. 

 

Jászladány, 2020. ….. hónap …. nap 

 

………………….. 

Bertalanné Drávucz Katalin 

polgármester 

 

 

 

Záradék: 

A képviselő-testület a jelen szabályzatot a ......./2020.(….) számú határozatával elfogadta, 
ezzel egyidejűleg a 293/2013.(XII.18.) számú határozatával elfogadott közbeszerzési 
szabályzatot hatályon kívül helyezi. 



 

1. számú melléklet a Közbeszerzési szabályzathoz 

 

 

 

NYILATKOZAT 

 

 

 

 

Alulírott ………………………… (lakcím: ………………………… sz.ig.: 
…………………………), mint az ………………………… (polgármesteri hivatal, 
költségvetési szerv, intézmény) által közbeszerzési eljárásba bevont személy kijelentem, hogy 
a Kbt. 25. §-ában részletezett összeférhetetlenségi körülmények személyemmel kapcsolatban 
nem állnak fenn 

 

Továbbá kötelezettséget vállalok arra, hogy az eljárások során tudomásomra jutott adatok, 
tények, információk vonatkozásában  az adatokat megőrzöm, azokat harmadik személy 
részére nem szolgáltatom ki, kivéve, ha azt jogszabály kötelezővé teszi. 

 

Jelen nyilatkozatot Jászladány Nagyközségi Önkormányzata által ………………………… 
tárgyban lefolytatandó közbeszerzési eljárással kapcsolatban teszem. 

 

 

………………………… 201 … ………………… …… 

 

 

 

………………………… 

aláírás 



 

2. számú melléklet a Közbeszerzési szabályzathoz 

 

Megismerési nyilatkozat 

 

Jelen Közbeszerzési szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy ebben 
foglaltakat a közbeszerzési eljárásokban a munkavégzésem során köteles vagyok betartani. 

 

Név Beosztás Kelt Aláírás 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

 



 

3. számú melléklet a Közbeszerzési szabályzathoz 

 

 

Éves közbeszerzési terv 

2020. 


