Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
17/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelete
Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

szervezeti és miikodési szabalyzatarol

Jaszladany Nagykozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban ¢€s a Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a
kovetkezoket rendeli el:
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L ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az onkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye, teriilete

1. §

Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat.
Székhelye: 5055 Jaszladany, Hosok tere 6.

Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat miikodési teriilete Jaszladany kozigazgatasi
tertilete.

Jaszladany kozigazgatasi teriilete 92,73 km? az Eszak-alfsldi régioban, Jasz-Nagykun-
Szolnok megye észak-nyugati részén, a Jaszapati jarasban helyezkedik el.

A telepiilés teriilete:

a) belteriilete: 4,48 km?
b) kiilteriilete: 88,25 km?

A hivatal megnevezése: Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal
Az 6nkormanyzat szervei:

a) polgarmester,

b) Pénziigyi-Ellenérz6-Kozbeszerzési Bizottsag,
¢) Ugyrendi-Jogi-Szocialis Bizottsag,

d) Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal,

e) jegyzo.

2. Az Onkormanyzat jelképei, kitiintetései, pecsétjei

2.§

Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat jelképe a kozségi pecsét, a kozségi cimer, a
kozségi zaszlo, és a millenniumi pecsét.



(2) Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat pecsétjét kell hasznalni:

a) Unnepi tilések meghivojan
b) helyi kitiintetések, elismerd dijak és cimek adomanyozasi okiratain.

(3) Minden egyéb esetben a Magyarorszag hivatalos cimerével ellatott bélyegzot kell
hasznalni.

(4) A kozségi cimeren egy pajzs alakot balrol arannyal arnyékolt piros szind, jobbrél
ezisttel arnyékolt kék szint liliom diszit és fon koril. A pajzsban kék mezdben egy
kardot tarto, vallig latszo kar, a kar alatt hatdga arany csillag, a kar f616tt hatszirmua
ezlist virag talalhatd. A pajzs tetején arany koronaval koronazott sisak, tetején —
széjaban gytrivel — fekete madar all. A pajzs alatt felirat: Jasz Ladany 1828.

(5) A kozségi zaszl6 szine kék, kdzepén vilagosbarna alapon a kézség cimere talalhato.

3.§

Az dnkorményzat a helyi elismeré dijak — Diszpolgari Dij, Az Ev embere Jaszladanyon Dij,
Jaszladany Kozszolgalataért Dij — alapitasara €s adomanyozésara kiilon rendeletet alkotott.

4. §
A képvisel6-testiilet tiléseinek helyszinén — a Jaszladdnyi Polgarmesteri Hivatal Disztermében
vagy az Onkormanyzat intézményeiben — a Nagykozség cimerét és Magyarorszag cimerét kell

elhelyezni.

3. Onkorminyzati intézmények

5.8
Az 6nkormanyzat intézményei:

(1) Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal

(2) Nagykozség Uzemeltetési és Vagyonkezeld Intézmény
(3) Ozoroczky Maria Szocialis Kozpont

(4) Nagykozségi Jozsef Attila Miivelddési Haz és Konyvtar

4. Az onkormanyzat hivatalos honlapja, helyi Gjsag

6.§

(1) Az dnkormanyzat hivatalos honlapja: www.jaszladany.hu

(2) A helyi 4jsdg megnevezése: Ladanyi Hirek



II. A KEPVISELO-TESTULET

5. A képviselo-testiilet atruhazott hataskorei

7. §

A képviselo-testiilet atruhazott hataskoreit a 6. szamua melléklet tartalmazza.
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6. A képviselo-testiilet miikodése,
a képviselo-testiilet 6sszehivasa, vezetése, a tanacskozas rendje

8.§

A képviselo-testiilet mukodésére, Osszehivasara, vezetésére a tanacskozas rendjére
Magyarorszdg helyi Onkormdanyzatairdl szolé torvény (tovabbiakban: Motv.)
rendelkezései az iranyadok.

A polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyideji betoltetlensége, tartds
akadalyoztatasa esetén a képviseld-testiiletet a korelnok hivja 6ssze és vezeti.

A képviselo-testiilet tagjainak szama 9 f6. A képviseld-testiilet tagjainak névsorat az 1.
szamu fliggelék tartalmazza.

A képvisel6-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az tilésen legalabb 5 {6 jelen van.

Ha a (4) bekezdésben megjelolt szamt képviseld6 nincs jelen, akkor az {ilés
hatarozatképtelen.

A hatérozatképtelen iilést 8 napon beliil ugyanazon napirendek targyalasara hivja dssze
a polgarmester.

A soros képviseld-testiileti iilés idépontja a munkatervben meghatarozott iilés
hoénapjanak utolsoé csiitortoki napja. Ettél az iddponttol a képviseld-testiilet eltérhet.

A polgarmester soron kiviili képviseld-testiileti iilést hiv Ossze a kezdeményezEstol
szamitott 15 napon beliil a képviselok legalabb egynegyedének, a képviseld-testiilet
bizottsaganak, valamint a kormanyhivatal vezetdjének a testiileti {ilés Osszehivasanak
indokat tartalmazo inditvanydara. A soron kiviili {ilés Osszehivasa torténhet telefonon,
elektronikus uton. A soron kiviili képvisel6-testiileti iilés kezdeményezésére vonatkozo
inditvanyban meg kell jel6lni az iilés napirendjét is.

Az inditvanyt a polgarmesterhez kell benyujtani a napirendi javaslat megjelolésével.

7. Meghivo

9.§

A képviselo-testiilet tilésére meghivast kapnak:

a) aképviseldk,

b) a bizottsag(ok) nem képvisel6 tagjai,
¢) ajegyzd,

d) apénziigyi osztalyvezetod,
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e) az igazgatasi osztalyvezetd

f) az onkormanyzati intézmények vezetdi,

g) nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke,

h) polgarmester altal meghivott szakértok, eléaddk, belsd ellendr,
i) apolgarmesteri hivatal napirendi pont szerint illetékes eldéadoi.

A képvisel6-testiilet tilésén tandcskozasi joggal vehet részt:

a) telepiilés orszaggytlési képviseldje,

b) megyei kormanyhivatal vezetdje,

¢) megyei kormanyhivatal képviseldje,

d) a bizottsagok nem képvisel? tagjai,

e) helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke,

f) Jjegyzo,

g) onkormanyzat intézményének vezetdje,

h) napirend eldaddja, az eldterjesztés készitoje,
i) ahelyi partszervek vezetoi,

j) tevékenységi koriikben a civil szervezetek €s egyesiiletek képviseldi,
k) az onkormanyzat belsé ellendre,

1) diszpolgérok.

A képviseld-testiileti tilés meghivojat, illetve az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodo
eldterjesztéseket a meghivottaknak a polgarmester olyan idépontban kiildi meg, hogy
azt az ilés el6tt legalabb 5 nappal megkapjak.

Soron kiviili képviseld-testiileti tilés esetén a meghivd kikiildésének idopontja az tilést
megel6z6 egy nap.

Vis maior koriilmény, esemény, természeti katasztrofa, vagy egyéb kortlmény
indokolja, a képviseld-testiilet azonnal — harom 6ran beliil — 6sszehivhatd. A siirgdsség
okat azonban a meghivottal az iilés 6sszehivdja ebben az esetben is kozli.

A meghivo tartalmazza az {ilés pontos helyét és idGpontjat, a javasolt napirendi
pontokat, azok el6terjesztoit, mellékletként az eldterjesztéseket, valamint a rendelet-
illetve hatarozat-tervezeteket.

A képviseld-testiilet iilésére sz6ld meghivo €s az iilés irdsos anyaga, amennyiben az
nyilvanos tilésen keriil megtargyalasra, a Polgarmesteri Hivatalban, és a Nagykozségi
Jozsef Attila Miivelodési Haz és Konyvtar helyiségeiben megtekinthetd.

A képviselo-testiilet soros iiléseirdl a lakossagot

a) a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan kifliggesztett meghivéval,
b) a Miiveldédési Hazban és a Konyvtarban elhelyezett meghivoval és anyaggal
tajékoztatja.
A kozmeghallgatast igényl6 napirendeket targyalo iilések idépontjat, helyét a képviseld-

testiilet legalabb 10 nappal a koézmeghallgatds el6tt a helyben szokasos modon
(hirdetdtablan elhelyezett hirdetménnyel) hozza nyilvanossagra.

8. Eléterjesztés
10. §

A képviselo-testiilet napirendjeit eldterjesztés alapjan targyalja.
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Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, vagy a képviselo-testiilet, a képviseld-
testiilet bizottsaga, polgarmester, jegyz0, a polgarmesteri hivatal osztalyvezetdi vagy az
onkormanyzati intézmény vezetdi altal eldzetesen javasolt rendelet- és hatarozat-
tervezet, beszamolo, tajékoztato.

A testiileti lilésre az el6terjesztés irasban vagy szdéban keriil benyujtasra. A hatarozati
javaslatot lehetdleg akkor is irasban kell benyujtani, ha az eléterjesztésre szoban kertil
sor.

Kizarélag irasban késziilhet eldterjesztés a munkatervben szereplé és az alabbi
témakorokben:

a)  Onkormanyzati rendeletalkotas,

b) intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése,

¢)  helyi népszavas kiirasa,

d) Onkormanyzati jelképek meghatarozasa,

e) munkaterv,

f)  gazdasagi program,

g) hitelfelvétel, kotvény kibocsatasa,

h) alapitvany létrehozasa,

1)  valamennyi 6nkormanyzati vallalkozéssal kapcsolatos dontés,
j)  Onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos dontés,

k)  tarsuldsok létrehozasa, tarsulashoz csatlakozas, tarsulasbol vald kilépés.

El6terjesztés benyujtasara jogosult:

a)  polgarmester,

b) képvisel6-testiilet tagja,

c) képviseld-testiilet bizottsaga,

d)  jegyzd,

e) igazgatasi és pénziigyi osztalyvezetd,
f)  Onkormanyzati intézmény vezetdje,
g)  tarsulés

a polgarmesterrel és a jegyzovel valo egyeztetés utan a testilleti iilést megel6zo
cstitortok déli 12 oraig.

Az eloterjesztés legyen vilagos, kozérthetd, 1ényegre tor6 és érdemben targyalhato.

Az elbterjesztés tartalmi €s alaki kovetelményei:

a) az eldterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa, kiilonds tekintettel a
targykort érintd korabbi képviseld-testiileti dontésekre,

b) jogszabalyi hattér bemutatasa, érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

¢) mindazon koriilmények, Osszefiiggések és tényszeri informaciok feltiintetése,
amelyek indokoljak a meghozandé dontést,

d) anyagi kihatasi dontésnél az onkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt
hatas bemutatasa,

e) az eldterjesztés megallapitasain alapuldo feladat-meghatarozast tartalmazo
hatarozati javaslat, mely szervesen kapcsolddik az eldterjesztéshez, torvényes,
célszert, végrehajthato.

A hatérozati javaslat rendelkezik az ugyanabban a targykorben kordbban hozott és

hatalyos hatarozat sorsarol (modositds, hatalyon kiviil helyezEs), tartalmazza a

végrehatési hataridot és a végrehajtasért feleldst.
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9. A képviselo-testiilet iilésével
és annak vezetésével kapcesolatos altalanos szabalyok

11.§

A képvisel6-testiilet iilését a polgdrmester vezeti.

A polgarmester az tilés megnyitasa utan megallapitja, hogy a képviseld-testiilet tilésének
Osszehivasa az SZMSZ-ben foglaltak szerint tortént, és a jelenléti iv alapjan megallapitja
szamszerlen az iilés hatarozatképességét. A hatarozatképességet az iilés ideje alatt
folyamatosan figyelemmel kiséri.

A hatarozatképesség megallapitdsa utan a polgarmester javaslatot tesz az {ilés
napirendjére.

Uj napirendi pont javaslatot — a napirend elfogadasaig — barmely képviselo-testiileti tag
irdsban vagy szdéban el6terjeszthet. A képviseld-testiilet a napirendi javaslatrél vita
nélkil hataroz.

Soros iilésen a polgarmester tdjékoztatast adhat az el6zd iilést kovetden tett fontosabb
intézkedésekrol, kozérdekli eseményekrdl. A polgarmester €s a jegyzo tajékoztatast ad
az atruhazott hataskorben hozott dontésérél. A tajékoztatd elfogadéasardl a képviseld-
testiilet hatarozattal dont.

A képviselo-testiilet iilése nyilvanos, a polgadrmester engedélye alapjan a résztvevd
allampolgar maximum 5 percben felszolalhat.

Zart Ulésrél késziilt jegyzOkonyvbe csak a képviselO-testiilet tagja, a targyban
kozvetleniil érintett személy, vagy annak hivatalos meghatalmazottja, a kormanyhivatal,
valamint a jegyz0 tekinthet be.

10.  Kérdés és interpellacio
12. §

Az onkorményzati képviseld a képviselo-testiilet iilésén az onkormanyzati hataskorbe
tartozoé ligyben kérdést tehet fel.

A kérdésre a megkérdezett a képviselo-testiilet tilésén ad valaszt. Amennyiben Osszetett
problémafelvetésrdl van szo, a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel
hozott dontése alapjan 30 napon beliil, irasban adja meg a valaszt.

13.§

Az onkormanyzati képvisel6 a testiilet {ilésén a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez,
a bizottsagok elnokeihez, valamint a jegyz6hoz 6nkorményzati tigyekben, széban vagy
irasban interpellacidt terjeszthetnek eld. Interpellaciot valamely dontés végrehajtasa
targyaban vagy intézkedés elmulasztasa esetén lehet eldterjeszteni.

Az interpellacionak csak egy cimzettje lehet. A képvisel6 az interpellaciot
visszavonhatja.

Az interpellaciot a polgarmesternél legkésobb az iilést megel6z6 napon irasban vagy az
ilésen, a napirend megtargyaldsdnak megkezdése elétt kell benyujtani. A polgarmester
az interpellaciot haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.
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Amennyiben az interpellaciot a képviseld-testiilet iilését megel6z6 napon nyujtjak be,
ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az lilésen valaszt adnia, ha a valaszadas
elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az tilést kovetd 15 napon beliil
irasban kell valaszt adni, és ennek tartalmarol a soron kovetkezd tilésen tajékoztatast
adni.

A képviselo-testiilet tilésén az interpellaciora adott valasz elfogadasardl eldszor az
interpellalé nyilatkozik. Ha az interpellaciora adott valaszt az interpellalo nem fogadja
el, a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli szo6tobbséggel dont az elfogadasrol vagy a
kérdés tovabbi napirenden tartasarol. Amennyiben a képviseld-testiilet az interpellaciora
adott vélaszt elutasitja, elrendeli az interpellacid targyanak részletes kivizsgalasat,
melybe az interpellalo képviseldt is be kell vonni.

11. Az 6nkormanyzati képviselokre vonatkozé magatartasi szabalyok
az iilés rendjének fenntartasa,
és az ennek érdekében hozhaté intézkedések

14. §

Az Onkormanyzati képviselokre vonatkozo magatartasi szabalyokra
a Motv. rendelkezései az irdnyadok.

A képviseldnek és a bizottsag tagjanak a képviselo-testiileti €s bizottsagi iilésrdl valo
igazolatlan tdvolmaradasa a képviseld kotelezettségeinek megszegését jelenti, melynek
szankciojaként tiszteletdija, annak 1 havi mértékéig megvonhatd. Igazolatlan
tavolmaraddsnak mindsiil, ha a képviseld tavollétét a képviseld-testiilet illetve a
bizottsag lilését megel6zd napon nem jelzi, vagy azt kovetd 3 napon beliil igazolasi
kérelmet nem terjeszt az iilés vezetdje elé.

A tiszteletdij megvonas tobbszor is tjra megallapithato.
A tandcskozas rendjének fenntartdsardl a polgarmester gondoskodik.

A képvisel6-testiileti 1ilés rendjének és méltésaganak fenntartasa érdekében a kovetkezo
intézkedéseket teheti:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem
illo, sértd kifejezéseket haszndl, illetve a képviseld-testiilet tagjdhoz méltatlan
magatartast tanusit,

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja.

A nyilvanos 1lésen megjelent 4allampolgarok a szamukra kijelolt helyen
tartozkodhatnak. A tanacskozas rendjének megzavardsa esetén a polgarmester
rendreutasithatja a rendzavarot, ismétlodd rendzavaras esetén pedig az €rintettet a terem
elhagyasara kotelezheti, ennek érdekében kozteriilet-feliigyeld, rendoér-intézkedést
igénybe vehet.

A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

A képviseld-testiilet {ilését a mobil telefon hasznalata nem zavarhatja. Az iilés alatt a
képviseldk az tilésteremben nem telefonalhatnak.
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12. A nyilvanossag biztositasa
15. §

A nyilvanossag biztositasara az informacidés Onrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (infotv.) €s a Motv. rendelkezései
az iranyadok.

A nyilvanossagot  biztositja  Jaszladany  Nagykozség  hivatalos  honlapja:
www.jaszladany.hu.

Az dnkorményzat hivatalos lapja a Ladanyi Hirek. A hivatalos lap egy-egy példanyat a
Nagykozségi Jozsef Attila Muvelddési Haz és Konyvtar konyvtaraban kell meg6rzi.

Az 6nkormanyzat hivatalos lapja havonta jelenik meg.

13. A dontéshozatali eljaras, a szavazas modja
16. §

A dontéshozatali eljarasra és a szavazas modjara a Motv. rendelkezései az iranyadok.

Az eloterjesztésben szerepldé és a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat a
polgarmester egyenként bocséatja szavazasra. El6szor — az elhangzéas sorrendjében — a
moédosité inditvanyokrél dont a képviseld-testiilet, majd a dontésérél végleges
hatdrozatot hoz. Hatédrozati javaslat elfogaddsit kovetéen ugyanazon témakorben
inditvanyozott mddositd javaslatot nem kell szavazasra bocsajtani.

A javaslat elfogadasahoz a jelenlévd képviseld-testiileti tagok tobb mint felének ,.igen”
szavazata sziikséges.

A mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepiilési képviselok tobb mint felének
egybehangzo legalabb ,, 5 igen™ szavazata sziikséges.

A Motv.-ben meghatarozottakon til mindsitett tobbség sziikséges:

a) titkos szavazas elrendeléséhez,
b) fegyelmi tigyek eldontéséhez.

Ha a képviseld6 elmulasztia személyes érintettsége bejelentésére vonatkozo
kotelezettségét, a Képviselo-testiilet figyelmeztetésben részesiti.

A képviselo-testiilet dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. A nyilt
szavazas kézfelemeléssel torténik.

A szavazatok 0sszeszamlalasarol az iilés vezetdje gondoskodik, illetdleg — a szavazatok
téves Osszeszamlalasa miatti panasz esetén — elrendeli a szavazas megismétlését.

A jegyz6 jogszabalysértd dontés és miikodés jelzésére iranyulo kotelezettségére a Motv.
rendelkezései az iranyadok.
17. §

Nyilt szavazas esetén barmely képviseld inditvanyédra egyszerii szotobbséggel név
szerinti szavazds rendelhetd el. Név szerinti szavazas esetén a jegyzO felolvassa a
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képvisel6-testiileti tagok névsorat, a képviseld valaszat ,,igen-nel, ,,nem”-mel, vagy
Htartézkodom™-mal adja meg.

Név szerinti szavazast kell tartani:

a) Kormanyzati engedélyhez kotott hitel felvétele esetén,

b) Kotvény kibocsatas esetén,

c) A képviseld, polgarmester méltatlansdgi ¢és a vagyonnyilatkozati eljarassal
kapcsolatos, tovabba 6sszeférhetetlenségi tigyében vald dontés esetén.

A képviselo-testiilet nyilt szavazast tart a megbizatasanak lejartat megel6zo feloszlasarol
sz0106 testiileti dontésrol.

18. §

A titkos szavazas lebonyolitasat az Ugyrendi — Jogi- Szocidlis Bizottsag végzi.

A titkos szavazés boritékba helyezett szavazdlapon, arra kijelolt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.

14. Rendeletalkotas és a hatarozathozatal
19. §

A rendeletalkotasra €s a hatarozathozatalra a Motv. rendelkezései az iranyadok.

Onkormanyzati rendelet megalkotasat, és a hatdrozathozatalt kezdeményezheti:
a) aképviselo-testiilet tagja,

b) az dnkormanyzat bizottsagai,

¢) apolgarmester,

d) azalpolgarmester,

e) ajegyzd,

f)  igazgatasi és pénziigyi osztalyvezetd,

g) Onkormanyzati intézmény vezetdje,

h)  tarsulas.

A rendeletalkotdsra és a hatdrozathozatalra vonatkoz6é kezdeményezést a
polgarmesterhez kell benyujtani, aki azt a testiilet elé terjeszti. Az Onkormanyzati
rendelet és hatdrozat megalkotasanak sziikségességérol a képviseld-testiilet dont.

A rendelet tervezet elokészitése €s képviselO-testiileti elfogaddsa az aldbbiak szerint

torténik:

a) a képviseld-testiilet — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elokészitésénél
— elveket, szempontokat allapithat meg,

b) a rendelet tervezetet a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett munkatarsa,
szervezeti egysége késziti eld. A tervezet el6készitésével a targy szerint illetékes
onkormanyzati bizottsag, vagy kiilsé szakértd is megbizhato,

¢) a polgarmesteri hivatal akkor is részt vesz az elOkészitésben, ha a tervezetet
bizottsag, vagy kiilsé szakértd késziti el,

d) a jegyz6 — a polgarmester és a bizottsagok egyetértése esetén — a rendelet-
tervezetet indokolassal €s eldzetes hatasvizsgalattal egyiitt a képvisel6-testiilet elé
terjeszti.
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A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 allitja 6ssze. A rendeletet a polgarmester
és a jegyz0 irja ala.
A képviselo-testiilet rendeleteit évenként folyamatos sorszammal és évszammal,
valamint a kihirdetés datumaval (honap, nap) kell ellatni a kovetkez6 minta szerint:
Jaszladany Nagykozségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének
..... /..... (... ...) onkormdnyzati rendelete,
a rendelet targyanak a megjelolésével.

A jegyz6 gondoskodik rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasarol, folyamatos
karbantartasarol, és sziikség esetén kezdeményezi a rendeletek moddositasat vagy
hatalyon kiviil helyezését.

A rendelet kihirdetésének helyben szokasos modja: a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablajan kifliggesztéssel torténik.

A kihirdetés napja a kifiiggesztés id6pontja.

A kihirdetést kovetden a rendeletet, valamint moddosité rendelet esetén a rendelet
egységes szerkezetét meg kell jelentetni a Nemzeti Jogszabalytar feliiletén, valamint az
onkormanyzat hivatalos honlapjan.

A Képviseld-testiilet normativ és egyedi hatarozatait évenként folyamatos sorszammal
¢s évszammal, valamint a kozzététel idopontjaval (honap, nap) kell ellatni.

A testiileti hatarozatokrol a jegyz6 nyilvantartast vezet.

A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 15 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek, tovabba az érintett szerveknek,
személyeknek.

A normativ hatarozat kozzétételének moddja a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan
torténd kifliggesztés.

15. A képviselo-testiilet iilésének jegyzékonyve

20. §

A képvisel6-testiileti iilésének jegyzokonyvére a Motv. rendelkezései az iranyadok.

A képviselo-testiilet iilésérél hangfelvételt és egy példanyos jegyzokonyvet kell
késziteni.

A képviselo-testiilet {ilésérol készitett jegyzOkonyvhoz csatolni kell a meghivéot és
mellékleteit (az eldterjesztéseket), az elfogadott rendeleteket, és a jelenléti ivet. Ha a
képvisel6 hozzaszolasat irdsban nyujtotta be, azt mellékelni kell a jegyzokonyvhoz.

A képviselo-testiilet 1lés jegyzokonyvének elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik. A
jegyzokoényvet a polgarmester és a jegyz0 irja ald, ¢s Jaszladany Nagykozségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete pecsétjével hitelesiti.

A képvisel6-testiileti tilésrol késziilt jegyzdkonyv

a) eredeti példanyat a polgarmesteri hivatal kezeli
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b) meg kell kiildeni 15 napon belil a megyei Kormanyhivatal vezetdjének
elektronikusan a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Felugyeleti Irasbeli
Kapcsolattartas Modul feliiletén.

A vélasztopolgarok — a zart iilés kivételével — a Polgarmesteri Hivatal hivatalos
helyiségében betekinthetnek a képviseld-testiileti eldterjesztésekbe ¢és az iilések
jegyzokonyvébe.

A képviselo-testiilet kiilon dontése alapjan sz6 szerinti jegyzokonyv készitése kotelezo.

A jegyzOkonyv tartalmazza a képviseldé személyes érintettsége bejelentésének
elmulasztasara vonatkozo jogkdvetkezményét.

A titkos szavazasrol kiilon jegyzdkonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:

a)  aszavazas helyét, napjat, kezdo6 és befejez6 idopontjat,
b) aszavazatszedd bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
c) aszavazas soran felmeriilt koriilményeket.

16. Kozmeghallgatas, Falugyiilés
21. §

A kozmeghallgatasra a Motv. rendelkezései az irdnyadok.

A képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal
kozmeghallgatast tart az alabbi szabalyok figyelembevételével:

a) a kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok ¢és a telepiilésen miik6do
tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, helyi civil szervezetek kérdéseket
intézhetnek, illetleg k6zérdeki javaslatokat tehetnek,

b) a kozmeghallgatas(ok) idejét, helyét és témajat, valamint mas lakossagi forumok
megtartdsanak tervét a képviselo-testiilet hatarozza meg, lehetdleg a
munkatervének elfogadasakor,

¢) a kozmeghallgatas(ok)ra az onkormanyzat székhelyén, de indokolt esetben az
onkormanyzat altal létrehozott intézmény székhelyén is sor kertilhet,

A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

A kozmeghallgatason felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal, de legkésébb
15 napon beliil irasban kell valaszt adni.

22.§

A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal falugytilést tart
a Muvelddési Haz nagytermében a munkaterv szerinti idépontban.

A falugytilés helyérdl, idejérdl €s annak témakoreirdl a helyben szokésos modon — a
Ladanyi Hirek helyi ujsdgban és a hirdetétablan elhelyezett hirdetményben —
tajékoztatja a lakossagot a rendezvény el6tt legalabb 15 nappal.
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17. A Kképviselo-testiilet bizottsagai
23.§

A képviselo-testiilet bizottsagaira a Motv. rendelkezései az iranyadok.
A Képviseld-testiilet allandd bizottsagai:

a)  Ugyrendi-Jogi-Szocialis Bizottsag (5 f6)
b)  Pénziigyi —Ellen6rzd- Kozbeszerzési Bizottsag (7 £6)

A képviseld-testiilet esetenként meghatarozott feladatellatasara ideiglenes bizottsagot
hozhat létre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatdsa feladatanak elvégzéséig, illetdleg az
errdl szol6 jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

A Dbizottsagok elnokeinek ¢és tagjainak névsordt a 2. szamu fiiggelék,
az Ugyrendi-Jogi-Szocialis Bizottsag feladat és hataskorét a 4. szamu melléklet,
a Pénziigyi— Ellendrzo- Kozbeszerzési Bizottsag feladat és hataskorét az 5. szamu
melléklet tartalmazza.

A vagyonnyilatkozatok vizsgalatat, nyilvantartasat, kezelését és 6rzését az Ugyrendi-
Jogi-Szocialis Bizottsag latja el.

A bizottsagok tevékenységiikrol valasztasi ciklusonként egy alkalommal beszamolnak a
képviseld testiiletnek. A beszamolasi kotelezettség idopontjat a képviseld-testiilet éves
munkatervében hatdrozza meg.

A bizottsagi elnok hianyzasa esetén az elnok helyettesitését

a) elsdsorban a bizottsagi elnok altal felkért az a bizottsagi tag latja el, aki — az adott
bizottsagi lilésen részt vesz és — a bizottsagi elnok felkérését elfogadva vallalja a
bizottsagi iilés levezetését;

b) masodsorban az adott bizottsag korelnoke.

18. Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
24.§

A nemzetiségi Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeire, valamint
mukdodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsara a nemzetiségek jogairdl szolo
torvény rendelkezései az iranyadok.

Jaszladany nagykozségben kozvetlen modon valasztott roma nemzetiségi 6nkormanyzat
jott 1étre, melynek hivatalos megnevezése:

Jaszladanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

A nemzetiségi Onkorméanyzat jogi személy, o©nallo szamlaval, addészammal és
tarsadalombiztositasi torzsszammal rendelkezik.

A helyi 6nkorméanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat egytittmiikodési megallapodast
kot, amelyet minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idoko6zi valasztas esetén az
alakul¢ tilést kovetd harmine napon beliil feliil kell vizsgalni.

A nemzetiségi Onkormdanyzati tagok névsorat és lakcimét a 3. szamu fliggelék
tartalmazza.
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19. Az 6nkormanyzat szervei, jogallasuk, feladataik
25.§

Az onkormanyzat szerveire, jogallasukra és feladataikra a Motv. rendelkezései az
iranyadok.

Jaszladany Nagykozségi Onkorményzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok
szerinti besorolasat e rendelet 3. szamu melléklete tartalmazza.

Az Onkormanyzat kotelezd feladatai mellett 6nként vesz részt kiilondsen az alabbi
feladatok ellatasaban:

a) civil szervezddések tamogatasa,
b)  sportegyesiilet timogatasa,
¢) hagyomany6rzo és telepiilési rendezvények tartasa, Ladany Napja, Jasz Piknik,
Hagyomanydrzd diszndvagas,
d) Mivelddési Haz és Konyvtar fenntartasa,
e) Ladéanyi Hirek ujsdg megjelentetése,
f)  helyi elismer6 cimek, kitiintetések adomanyozasa,
g) nem kotelezd pénzbeli szocidlis ellatasok biztositdsa:
ga) Bursa Hungarica timogatas,
gb) a lakhatdshoz kapcsolédd rendszeres kiaddsok viseléséhez nyujtott
teleptilési tamogatas,
gc)  agyogyszerkiadasok viseléséhez nyujtott tAmogatés,
gd)  temetési koltségekhez tamogatas,
ge)  agyermek gondozdsdhoz nyujtott timogatas,
h)  bolcséde fenntartasa,
1) idosek otthona fenntartasa.

A feladatok oOnkéntes vallaldsa eldtt a képviseld-testiilet minden esetben eldkészitd
eljarast folytat le, melynek keretében a téma szerint illetékes bizottsdg ismerteti az
allaspontjat. Jelentésebb koltségkihatassal jard feladat-ellatds felvallalasa eldtt a
képviselo-testiilet  ideiglenes  bizottsagot is 1étrehozhat, ¢és kiils6  szakértd
kozremikodését is igénybe veheti.

Az elokészitd eljaras lefolytatasarol a polgarmester gondoskodik.

A kozfeladat onkéntes felvallalasat tartalmazo javaslat akkor terjeszthetd a képviselo-
testiilet elé, ha tartalmazza a megvalositdshoz sziikséges koltségvetési forrasok
biztositasdnak maodjat.

Belso ellendrzés

a) Vallalkozasi szerz8dés alapjan a belso ellenbrzést végzd szervezet: Szlics és Tarsa
Konyvvizsgald, gazdasagi Tanacs-ADO Kft. (5002 Szolnok, Csokonai ut 16. 1. 3.)
b) A belsé ellendrzés feladatait a belso ellen6rzésrdl szolo jogszabaly hatarozza meg.
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20. Gazdasagi program
26. §

A gazdasagi programra a Motv. rendelkezései az iranyadok.

A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a képviseld-testiilet az alakuld tilését kovetd 6
hénapon beliil fogadja el, eldterjesztésérol a polgarmester gondoskodik.

21. Munkaterv
27. §

A képvisel6-testiilet miikodésének alapja a gazdasagi program végrehajtasat is célzo
munkaterv.

A munkaterv elkészitése a polgarmester feladata, melyet jovahagyasra legkésdbb
minden év januar 31-ig a képviseld-testiilet elé terjeszt.

A munkaterv tartalmazza:

a) afeladatok meghatarozasat,

b) aképviselo-testiilet {iléseinek tervezett idépontjait €s napirendjét,

c) atervezett napirendi pontok el6terjesztdinek nevét,

d) atervezett napirendi pont el6készitésében részt vevok nevét,

e) az egyes napirendeknél a kozmeghallgatds, valamint a jogszabaly éaltal eldirt
kotelezo egyeztetés sziikségességét,

f)  azoknak a témakoroknek a tételes megjelolését, amelyeket valamely bizottsag
nyujt be, illetéleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni,

g) egyéb szervezési feladatokat a kozmeghallgatas €s a falugytilés elokészitésére.

A polgarmester a munkaterv 6sszeallitdsahoz javaslatot kér:

a) aképviseld-testiilet tagjaitol,

b) aképviselod-testiilet bizottsagainak tagjaitol,

c) afontosabb kozszolgaltatast nyujtd szervezetektol,

d) az onkormanyzati intézmények vezetoitol,

e) a teleptilésen miikodd tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, Onszervez6dd
kozosségek vezetditol,

f)  apolgarmesteri hivatal osztalyvezetditol,

g)  jegyzotol.

A beérkezett javaslatokrol a polgarmester akkor is tajékoztatja a képviselo-testiiletet, ha
azok nem kertiltek be a munkaterv tervezetébe.

A képviselo-testiilet altal elfogadott munkatervet meg kell kiildeni:

a) atelepiilési képviseloknek,

b)  a bizottsagok nem képvisel6 tagjainak,

¢) apolgarmesteri hivatal osztalyvezetdinek,

d) azalland6é meghivottaknak,

e) mindazoknak, akiket az abban foglalt napirendi téma érint.
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IIIl. POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO

22.  Polgarmester, alpolgarmester

28. §

A polgarmesterre és alpolgarmesterre a Motv. rendelkezései az iranyadok.
A polgarmester megbizatasat foallasban latja el.

A polgarmester illetményét és egyéb juttatasait — a Motv. alapjan — a képviseld-testiilet
allapitja meg.

A polgarmestert tavolléte esetén az alpolgarmester helyettesiti. A helyettesités ideje
alatti intézkedéseirdl az alpolgarmester tajékoztatja a polgarmestert.

A polgarmester fogaddorajanak idopontjat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

29. §

Az alpolgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el.

Az alpolgarmester tiszteletdijat ¢€s egyéb juttatdsat a polgarmester javaslatara a
képvisel6-testiilet allapitja meg.

Az alpolgarmester a polgdrmester kdzvetlen iranyitasa alatt all.
23.  Jegyzé

30. §

A jegyzdére a Motv. és a kozszolgdlati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezései az iranyadok.

(1

2

3
“4)

IV. APOLGARMESTERI HIVATAL
24. A Polgarmesteri Hivatal
31.§

Jaszladdny Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete egységes polgarmesteri
hivatalt hoz 1étre az 6nkorméanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi ligyek
dontésre vald eldkészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara a helyi
onkormanyzatokrdl sz6l6 torvény felhatalmazasa és rendelkezései alapjan.

A polgarmesteri hivatal eldiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes
jogkorld, onallban mikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv, az Onkorményzat
gazdalkodasanak végrehajtdja, egyidejlileg 6nkormanyzati igazgatasi szervezet.

A képvisel6-testiilet a polgarmesteri hivatal iranyitasat dontésein keresztiil 1atja el.

A polgarmesteri hivatal bels6 szervezeti egységei: igazgatasi osztaly €s pénziigyi osztaly
vezetdit — vezetdi megbizds alapjan — osztalyvezetdi megbizassal kell ellatni.
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A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti.

A polgarmesteri hivatal tigyrendjét, bels6 szervezeti felépitését az 1. szama melléklet
tartalmazza.

32.§

A polgarmesteri hivatal kételes ellatni a bizottsagok miikédésével kapcsolatos, valamint
a képvisel6-testiilet és a polgarmester altal meghatarozott feladatokat, kiilonds tekintettel
azokra az esetckre, amikor a képviselé-testiilet dltal atruhazott hataskorben jar el a
bizottsag.

A hivatali kdztisztvisel6 minden olyan adatot, informaciét és tényt koteles a jegyzo
tudomdsdra hozni, amely a kotelezettségének teljesitését befolyasolja.

A Jaszladdnyi Polgarmesteri Hivatalnal vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakdrdk megnevezését és a képzettségi potlékra jogositdé munkakoroket és
képzettségeket a 2. szamu melléklet tartalmazza.

25. Zaro rendelkezések

33.§

Jelen rendelet a kihirdetés napjan, a kihirdetést kovetéen 1ép hatalyba.
Jelen rendelet kihirdetésérdl a helyben szokésos médon a jegyz6 gondoskodik.

Jelen rendelet hatdlyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti, a szervezeti és miikodési
szabalyzatrol sz616, tébbszor médositott 6/2015. (I1. 23.) Snkorméanyzati rendelet.

Jaszladany, 2019. oktober 22.

N { ‘
‘\ -—__\‘__\ - s .;3 -9:_:_ n
Bertalanné Draviicz Katalin E% Lovasz Imre
polgarmester by jegyzé

(<)

A rendelet kihirdetésre keriilt: 2019. oktdber 22. napjan 18 6ra 52 perckor:

Gl

Lovasz Imre
jegyz6
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1. melléklet a 17/2019. (X. 22.) dnkormanyzati rendelethez
JASZLADANYI POLGARMESTERI HIVATAL
UGYRENDJE
1. Altalanos rendelkezések

(1) A Polgarmesteri Hivatal a Képviselo-testiilet altal 1étrehozott egységes szerv, amely
ellatja Jaszladany nagykozség kozigazgatasi teriiletén az onkorményzat mukodésével,
valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos, hataskorébe tartozo valamennyi feladatot.

(2) A Polgarmesteri Hivatal 06nalld jogi személy, oOnallban muikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv.

(3) A hivatal megnevezése: Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal
(4) A hivatal székhelye:5055 Jaszladany, Hosok tere 6.

(5) A hivatal illetékességi teriilete: Jaszladany nagykozség kozigazgatasi teriilete.
2. A hivatal szervezeti felépitése
(1) A Polgarmesteri Hivatal egységes szervezetén beliil — a munkamegosztasnak megfeleléen

— vezetésre és 6nallo eléadokra tagozodik.
a) A hivatal vezetdje: a jegyzo.

b) A hivatal osztalyvezet6i: ba)  igazgatasi osztalyvezeto,
bb)  pénziigyi osztalyvezeto.
c) A hivatal szervezeti egységei: ca)  Igazgatési osztaly

cb)  Pénziigyi osztaly
cc)  Kozteriilet-feliigyelet

(2) A szervezeti egységek a feladatellatasuknak, funkciojuknak megfeleld létszamu, és
képzettségli koztisztviseld kozremikodésével végzik tevékenységiiket.

(3) A Hivatal feladatait, hataskorét és hatosagi jogkorét a hatalyos jogszabalyok tartalmazzak.
Az Ugyrend hatalybalépését kovetden megjelend jogszabdlyi véltozdsok az Ugyrendet
modositjak.

3. A Hivatal iranyitasa

(1) A polgarmester:

a) A Képviselo-testiilet dontései szerint, €s sajat onkormanyzati jogkorében iranyitja a
Hivatalt.

b) A jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében s
végrehajtasaban.

c) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatdsi {ligyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja az alpolgarmesterre, a
jegyzore, a Polgarmesteri Hivatal tigyintézojére.



d)

e)
f)

g)
h)
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A jegyz0 javaslatara eloterjesztést nyujt be a Képviseld-testiiletnek a hivatal belso
szervezeti tagozodasdnak, munkarendjének, valamint tgyfélfogaddsi rendjének
meghatarozasara.

A hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester, és az Onkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében.

A Képviselo-testiilet dontéseinek megfeleléen iranyitja az dnkormanyzati vagyonnal
valé gazdalkodast.

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzo tekintetében.

(2) A jegyzo:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)
h)
i)
j)
k)
)

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi és
munkavallaloi tekintetében;
gondoskodik az dnkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;
tandcskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdganak
tilésén;
jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miik6désiik jogszabalysérto;
évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;
dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket;
dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;
dont a hataskorébe utalt onkormanyzati s dnkormanyzati hatosagi tigyekben;
a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.
felel6s a belso ellenérzés megszervezéséért és mikodéséért;
feltigyeli a Polgarmesteri Hivatal iratkezelését.

m) a jegyzO tartds tavollétében az igazgatdsi osztalyvezetd gyakorolja a munkaltatdi

jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi €s munkavallaléi tekintetében.

4. Miikddési szabalyok

(1) Képviselet

a)

b)

A Polgarmesteri hivatalt a polgadrmester, a jegyz0, valamint az altaluk meghatalmazott
jogosult képviselni.

A jegyz0 akadalyoztatdsa esetén a Hivatal vezetésével kapcsolatos feladatokat az
igazgatasi osztalyvezetd latja el. Ilyen mindségében eljarva ugyanazon jogok illetik
meg, illetve kotelezettségek terhelik, mint a jegyzot. A jegyzd tavollétében tett
intézkedésekrol koteles tajékoztatni a jegyzot a helyettesitést kovetden.

(2) Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités: a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités részletes szabdlyait a Polgarmesteri Hivatal
kotelezettségvallalasi szabalyzata tartalmazza.

(3) Kiadmanyozas rendje:

a)

b)

A Hivatal vezetdje, a jegyz6 kiadmanyozza valamennyi, hataskorébe tartozo és
jogszabaly altal hataskorébe utalt tigyben hozott dontést, intézkedést.

Az igazgatasi osztalyvezetd kiadmanyozhatja az igazgatasi osztaly tevékenységi
korébe tartozo iratokat.
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c) A pénziigyi osztalyvezetd kiadmanyozhatja a pénziigyi osztaly tevékenységi korébe
tartoz¢ iratokat.

d) Az anyakonyvvezet6 kiadmanyozza az anyakonyvi ligyintézéssel kapcsolatos iratokat,
bejegyzéseket.

e) A jegyz6 1 napot meghalado tavollétében a kiadmanyozas joga az igazgatasi
osztalyvezet6t illeti meg, aki az altala kiadmanyozott, a jegyzdi hataskorbe tartozo
iratok vonatkozasaban beszamol a jegyzonek.

f) A Hivatal eldaddi kiadméanyozzdk az érdemi dontést megel6zé eljards soran az
tigyfelekhez, tarshatésagokhoz kiildend¢6 iratokat, megkereséseket.

(4) A hitelesités rendje:

a) Hiteles kiadmany, ha

aa) azt a (3) bekezdésben meghatarozott kiadmanyozasi joggal rendelkezd
személy sajat kezlileg aldirja, és alairasa mellett a szerv hivatalos
bélyegzbélenyomata szerepel, vagy

ab) a kiadmanyozasi joggal rendelkez6 személy neve mellett az ,.s. k.” jelzés
szerepel, a b) pontban meghatarozott hitelesitésre felhatalmazott személy
azt sajat keziileg alairja, tovabba a felhatalmazott személy aldirasa mellett a
szerv hivatalos bélyegzdlenyomata szerepel.

b) A (3) bekezdésben meghatarozott kiadmanyozasi joggal rendelkezd személyek
tartos tavollétében, azonnali hitelesitést igényld esetben a hitelesitést a
titkarsagi feladatokat ellatéd igazgatasi tigyintézok latjak el.

c) A b) pontban meghatarozott esetben a hitelesitést végzo titkarsagi feladatokat
ellaté igazgatasi ligyintéz6 koteles haladéktalanul beszamolni a jegyzonek.

(5) Ugyiratkezelés

a) A névre sz0lo kildemények kivételével a postat a jegyzO bontja, és a polgarmester
altali atolvasast kovetden szignalja az ligyintézd nevére.

b) A Polgarmesteri Hivatal ligyiratai elektronikus iktatasuak.

c) A polgarmesteri ¢és jegyzO6i utasitasokat iktatds utdn évente kezdddd folyamatos
sorszamozassal megjel6lve kell kiadni.

d) Az tgyiratok iktatdsa, nyilvantartasa és irattarozéasa az Iratkezelési Szabdlyzat szerint
torténik.

5. Bélyegzok leirasa, nyilvantartasa, bélyegzék hasznalata

(1) A Polgarmesteri Hivatal hivatalos kiadmanyain: kdzépen a Magyarorszag cimere, és
korben ,Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal Jasz-Nagykun-Szolnok Megye™ felirata
bélyegz6t hasznal.

(2) Polgarmester €s Jegyz6 kiadmanyain:

a)  mindkettdn kozépen a Magyarorszag cimere, és korben Jaszladany Nagykozség
Jegyzdje
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b)  korben: Jaszladany Nagykozség Polgarmestere

(3) A Képviselo-testillet jegyzokonyvein: kozépen a Magyarorszag cimere, korben:
Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete Jasz-Nagykun-Szolnok
Megye.

(4) Anyakonyvi iratokon: kozépen a Magyarorszag cimere, korben: Anyakonyvvezetd
Jaszladany.

(5) A Képviselo-testiilet kiadmanyain: kdzépen a Magyarorszag cimere, korben: Jaszladany
Nagykozségi Onkorményzat Jasz-Nagykun-Szolnok Megye.

(6) A bélyegzokrdl nyilvantartast kell vezetni, melyben szerepel a bélyegzé lenyomata, az
atvétel idopontja és az atvevd aldirdsa. A bélyegzot atvett személy felel a bélyegzd
megOrzéséért és rendeltetésszeri hasznalataért.

(7) A megsziint, vagy elavult, megrongalddott bélyegzdket a nyilvantartast vezetd személy
torli a nyilvantartasbol.

(8) Ha valamely dolgoz6 a rabizott bélyegzdt elveszti, errdl a jegyzonek koteles irdsban
jelentést adni. A jegyzd koteles az elveszités koriilményeit és a dolgozo feleldsségét
megvizsgalni, a megsemmisitési eljarast lefolytatni.

6. Ertekezletek rendje

(1) A polgarmester sziikség szerint, de legalabb évente munkaértekezletet tart a Hivatal
koztisztviseldi részére.

(2) A polgarmester havonta értekezletet tarthat az intézményvezetdk részére.

(3) A jegyzo6 a Hivatal koztisztviseloi részére teljes, vagy sziikebb kérben munkaértekezletet
barmikor 6sszehivhat.

7. A Polgarmesteri Hivatal munka- és iigyfélfogadasi rendje

(1) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

a) Munkaid6 heti 40 ora.
Hétfotol, csiitortokig: 72 6ratol 16 © oraig,
Pénteken: 730 6ratol 13 22 6raig.

b) Rugalmas munkaidd beosztas engedélyezhetd onalldéan szervezheté munkakor, vagy
munkakdr megosztas esetén.

c) Csusztatott munkaidd kezdés engedélyezheté 6 éven aluli kisgyermeket neveld
koztisztviseld részére.

d) A munkakoézi sziinet idétartama hétfétdl-csiitortokig naponta 45 perc, pénteken 30
perc.

(2) Tulmunka végzés elrendelésére, és az ennek megvaltasara szolgaldo szabadidd
engedélyezésére a jegyz0d jogosult.

(3) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya ala tartoz6 munkavallalok részére minden
év julius utolso hete és augusztus elsd hete, valamint kardcsony €s az 0j év kezdete
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kozotti napokra szabadsagot kell kiadni. Ezen idétartam alatt a Polgarmesteri Hivatal
allando tigyelet mellett csokkentett 1étszammal muikodik.

Ugyfélfogadas rendje:

hétfo: 8-12

kedd: 8-12 és 13-16

szerda:  8-12

cstitortok: nincs tigyfélfogadas

péntek:  8-12

A jegyz6 tigyfélfogadasi ideje: az altalanos tigyfélfogadas rendje szerint.
A polgarmester tigyfélfogadasi rendje: hétfé 9% - 112 oraig.

A polgarmestert — tavolléte vagy hivatalos {igyek miatti akadalyoztatdsa esetén — az
alpolgarmester teljes jogkorrel helyettesiti.

A polgarmesteri hivatalban az ott foglalkoztatott munkavallaldé az orszaggytlési
képviseldket, a telepiilési képviseldket €s a nemzetiségi képviseldket soron kiviil fogadja
a hivatali munkaid6 alatt.

A polgarmesteri hivatalban foglalkoztatott munkavallalokat tigyfélfogadasi idén tul is
korlatozas nélkiil felkereshetik az allampolgarok minden olyan tigyben, amelyben
azonnali intézkedés sziikséges, €s az intézkedés elmaradasa elhérithatatlan karral, vagy
veszéllyel jarna.

A heti szabad és pihendnapokon is el kell latni az aldbbi szolgaltatasokat:

a) hazassagkotes,

b) névado.

Az tgytélfogadas rendjérodl a lakossagot a helyben szokdsos mddon tajékoztatni kell. Az
tigyfélfogadas rendjét a Hivatalban fel kell tiintetni.



M

2

M

2

22

2. melléklet a 17/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

1. A Jaszladiny Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalianal
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro
munkakorok megnevezése

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX torvény rendelkezései alapjan:

a) jegyz0

b)  igazgatasi osztalyvezetd

¢) anyakonyvvezetd

d) a gazdalkodés ellenérzésére jogosult az eseti ellendrzéssel megbizott vezetd
fétanacsos

a koltségvetési €s egyéb pénzeszkozokkel kapcesolatban a pénzeszk6zok felhasznélasara
jogosult (bankszamla felett rendelkezni jogosult):

a)  pénziigyi osztalyvezeto,

b) pénziigyi tigyintéz6 (banki atutalas),

c) pénziigyi uigyintéz6 (pénztaros),

d) pénziigyi iigyintéz6 (pénztaros-helyettes)

2. A Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanal
képzettségi potlékra jogosito munkakorok és képzettségek

Képzettségi potlékra jogositd felsdfoku képzettségek:
a) mérlegképes konyvelo,
b)  miszaki értékbecslo.

A (2) bekezdésben meghatarozott fels6foku képzettségi potlék mértéke: illetményalap
40%-a.
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3. melléklet a 17/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat TEAOR megnevezése, és alaptevékenységének

TEAOR
8411
8413

COFOG
kod
011130

013350
016080
018010
018030
031030
041232
041233
045120
045160
047120
052080
064010
066010
066020
072111
072112
072190
072311
074031
074032
074090
083030
084031
086010
091140
095020
096015
102023
102024

kormanyzati funkciok szerinti besorolasa

TEAOR megnevezés
Altalanos kozigazgatas (f6 tevékenység)
Uzleti élet szabalyozéasa, hatékonysaganak dsztonzése (egyéb tevékenység)

COFOG megnevezés

Onkormanyzatok €és dnkorményzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatési
tevékenysége

Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények
Onkormanyzatok elszamolasai a kozponti koltségvetéssel
Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

Kozteriilet rendjének fenntartasa

Start-munka program - T¢li kézfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

Ut, autépalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

Piac lizemeltetése

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, tizemeltetése
Kozvilagitas

Zoldtertilet-kezelés

Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
Haziorvosi alapellatas

Haziorvosi tigyeleti ellatas

Altalanos orvosi szolgaltatasok finanszirozasa és timogatasa
Fogorvosi alapellatas

Csalad és novédelmi egészségligyi gondozas
[fjusag-egészségligyi gondozas

Kozegészségligyi szolgaltatasok finanszirozasa €s timogatasa
Egyéb kiadoi tevékenység

Civil szervezetek miikodési tAmogatasa

Hataron tali magyarok egyéb tamogatasai

Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai
Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzes
Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Id6skoruak tartds bentlakasos ellatasa

Demens betegek tartos bentlakasos ellatasa



104031
104037
104042
104051
106010
107060
107080
107090
900020

24

Gyermekek bolesdédében és mini bolcsddében torténd ellatasa

Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasok

Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

Lakoéingatlan szocidlis célu bérbeadasa, tizemeltetése

Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok
Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek és programok

Romak tarsadalmi integracidjat elésegitd tevékenységek, programok
Onkormanyzatok funkciora nem sorolhato bevételei allamhéztartdson kiviilrdl
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4. szamu melléklet a 17/2019. (X. 22.) dnkormanyzati rendelethez

Usgyrendi-Jogi-Szociilis Bizottsag feladata és hataskire:

1./ Kozremlkodik a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat kidolgozasaban.
2./ A Képviseld-testiilet titkos dontéshozataldnal:

a) lebonyolitja a titkos szavazast,

b) megallapitja a szavazas eredményét,

¢) a szavazas eredményérol jelentést tesz a képviseld-testiiletnek.

3./ Elvégzi a polgarmester, valamint az dnkormanyzati képviselok vagyon-nyilatkozattételi
kotelezettségeikkel kapcsolatos feladatokat, kozremukodik a vagyonnyilatkozatok
vizsgalataban.

4./ Részt vesz a rendeletek feluilvizsgalataban.
5./ Vizsgalja és a képviselO-testiilet elé terjeszti az dsszeférhetetlenségi ligyeket.

6./ Véleményezi a Diszpolgari dijra, az Ev Embere Jaszladanyon dijra és a Jaszladany
Kozszolgalataért dijra torténd felterjesztéseket.

7./ Kezdeményezi a kitlintetd dijak odaitélését.

8./ A teleplilés teriiletén elemzi a szocidlis helyzetet, az ezzel kapcsolatos koncepcidkra és
tervekre vonatkozoan javaslatot dolgoz ki és terjeszti a képviseld-testiilet elé, valamint
elvégzi az iddszakos feliilvizsgéalatukat.

9./ Figyelemmel kiséri a munkanélkiiliségbol, foglalkoztatasi fesziiltségbdl eredd szocialis
gondokat €s kidolgozza a megoldasukat segité modszereket.

10./ Figyelemmel kiséri a halmozottan hatranyos helyzetii lakossdg (roma nemzetiség és
mélyszegénységben €l0k) helyzetét €s életiik javitasara vonatkozodan javaslatot dolgoz
ki.

11./ Véleményezi a képviseld-testiilet elé keriild, szocidlis segélyezéssel kapcsolatos
beszamolokat, tajékoztatokat.

12,/ A képvisel6-testiilet altal 4truhazott hataskorben dont az aldbbi szocidlis, egészségiigyi,
valamint gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokban:

a) évenként feliilvizsgdlja a segélyezettek és tartdsra kotelezettek hozzatartozdinak
szocialis helyzetét,

b) dont a telepiilési tdimogatasok odaitélésében,
c) ellatja a szocialis térvénnyel kapcsolatos egyéb feladatokat,

d) elrendeli a jogtalanul felvett, illetve tartds elmulasztdsa miatt kifizetett segély
visszafizetését.

e) abolcsdde vezetdjének dontése ellen benyujtott fellebbezést elbiralja.
13./ Elokésziti a képviseld-testiilet elé keriild egészségiiggyel kapesolatos eldterjesztéseket:

a) 0sszehangolja a szocialis ellatasban miik6dd intézmények miikodését, illetve segiti
azok tevékenységét,

b) kapcsolatot tart a szocialis ellatasban részt vevo karitativ szervezetekkel



14./

15./

16./

17./

18./
19./

20./
21/

26

Véleményezi a muvelddési és a nevelési-oktatasi intézmények vezet6i allasaira
benyujtott palyazatokat.

Véleményezi a nevelési-oktatasi intézmény, nevelési illetve pedagdgiai programjat,
valamint a milivel6dési, a szocidlis, valamint a nevelési-oktatasi intézmény szervezeti €s
mukddési szabalyzatat.

Javaslatot tesz az onkormdnyzati pedagogiai- szakmai szolgaltatas ellatasara, az dvodai
¢s bolcsodei nevelés tekintetében.

Véleményezi a mivelddési a szocidlis, valamint a nevelési-oktatdsi intézmény
miikddésének torvényességét.

Ellatja az 6nkormdanyzat sporttal kapcsolatos feladatait.

Testvérvarosi kapcsolat lehetdségének felkutatasa és a kapcsolattartds kiépitése mas
telepiiléssel, illetve teleptilésekkel.

Ellatja a jogszabalyban meghatarozott egyéb feladatokat.

Motv-ben és egyeb jogszabalyokban meghatarozott kotelezettséget megszegd képviseld
kotelezettségszegd magatartasanak megallapitasa.
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5. szamu melléklet a 17/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

Pénziigvi-Ellenorzo-Kozbeszerzési Bizottsag feladata és hataskore:

1./

2./

3./

4./

5./

6./

7./

8./

9./

Megtargyalja és véleményezi az Onkormanyzat gazdasdgi programjat, koltségvetési
rendelet-tervezetét, valamint zarszamadasat.

Javaslatot tesz az éves eldiranyzatok atcsoportositasara, a pénzmaradvany és a tartalék,
valamint a tobbletbevétel felhasznalasara.

Az onkormanyzatnal és intézményeinél figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek
alakulésat, kiilonos tekintettel a sajat bevételekre, a vagyonvaltozas /vagyonnovekedés -
csOkkenés/ alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat.

El6zetesen allast foglal az nkormanyzat vagyonanak hasznositasaban.

Ko6zremiikddik az 6nkormanyzat adopolitikajanak - gazdasagelemzések alapjan torténd -
kialakitasdban. Véleményezi az ¢éves belsd ellenérzési-terv tervezetet, az éves
ellendrzési jelentést, az éves Gsszefoglalod ellendrzési jelentést, a helyi adok bevezetését,
javaslatot tesz a kedvezményekre, mentességekre.

Kozremiikodik az onkorményzati gazdalkodo szervezetek, alapitvanyok, tarsuldsok
ligyvezetoi, tisztségviseloi megvalasztasanak elokészitésében, véleményezésében.

Javaslatot tesz a polgarmester egyéb juttatasaira, a bizottsag elndke a képviseld-testiilet
elé terjeszti a javaslatot.

Az 6nkormanyzat éves munkatervében foglalt feladatokat teljesiti.
Dént — az Ugyrendi-Jogi-Szociélis Bizottsag altal megallapitott — a Mtv-ben és egyéb

jogszabalyokban meghatarozott kotelezettséget megszegd képviseld tiszteletdijanak,
természetbeni juttatdsanak csokkentésében, megvonasaban.

10./ Ellendrzési feladatkorében a bizottsdg — egyebek kozott — az Onkormanyzatndl és

intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarol szold féléves, éves
beszamold tervezeteit,

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (csokkenés — novekedés) alakulasat, értékeli az azt
el6idéz6 okokat,

c) vizsgalja az esetleges hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat,
ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend €s bizonylati
fegyelem érvényesitését,

d) avizsgalati megallapitasokat haladéktalanul kozli a képviseld-testiilettel.

11./ Kozbeszerzési feladatkorében a bizottsdg — egyebek kozott — az onkorményzatndl és

intézményeinél:



28

a) kozbeszerzési eljarasok nyomon kovetése, dontések elokészitése a Képviseld-testiilet

szamara,

b) ajanlattételi eljarasok lebonyolitasa, elbiralasa, dontések elokészitése a Képviselo-

testiilet szamara,

¢) gondoskodik az ajanlattételi s kozbeszerzési eljarasok ellendrzésének végrehajtasarol.

12./

13./

14./

15./

16./

17./

18./

Ko6zremtkodik az onkormanyzat muiikodési teriiletén a gazdasagi adottsagok,
eréforrasok feltardsanak vizsgalataban, részt vesz az ezek hasznositasat célzo
koncepciok, programok, konkrét beruhazasok, fejlesztések, vallalkozasok
elokészitésében, létrehozasaban €s figyelemmel kiséri ezek megvaldsulasat, mikodését.

Figyelemmel kiséri a nagykozség teriiletén a telepiilésfejlesztési lehetdségeket.

Vizsgélja az infrastruktara helyzetét, illetve javaslatot tesz az infrastrukturalis fejlesztés
iranyara a nagykozségben.

Ervényesiti, illetve segiti az onkormanyzati vallalkozasi palyazatok kifrasaban a
telepiilésfejlesztést érintd szakmai szempontok kidolgozasat.

Figyelemmel kiséri a teleptilésen a vallalkozasi tevékenységeket, kapcsolattartas a helyi
vallalkozokkal, a vallalkozasok segitése a lehetdségek figyelembe vételével.

Végzi azokat a gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, amelyekkel a Képviseld-testiilet
esetenként megbizza.

Ellatja a jogszabalyban meghatarozott egyéb feladatokat.
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6. szamu melléklet a 17/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ATRUHAZOTT HATASKOREI

. A polgarmester atruhazott hataskorben dont:

Temetési koltségekhez nyujtott telepiilési timogatasrol.

Koztemetés elrendelésérol.

A rendkiviili telepiilési timogatasrdl €s halasztast nem tiird tigyekben két bizottsagi iilés
kozott.

Szemétdijkedvezmény iranti kérelmekrol.

Sziiletésnapjukat tinneplok telepiilési tamogatasarol.

Elsdsziilott gyermekek sziiletésének telepiilési tamogatasarol.

Jaszladany nagykozség cimerének eldallitasara, hasznalatara és forgalomba hozatalara
beérkezett kérelmekrol.

Bentlakasos intézményi ellatast igénybevevok telepiilési tamogatasarol.

Mez66ri jarulék kivetésérol.

Telepiiléskép védelmi eljarasrol.

Kozteriilet-hasznalati engedély kiadasardl és a dijfizetés aloli mentességrol.

Az 6nkormanyzati lakasok bérbeadoi jogok és kotelezettségek gyakorlasarol.

m) A helyiség bérlet palyazati eljaras lefolytatasarol és bérleti szerz6dés megk6tésérol.

n)

a)
c)

d)
e)

g)

Onkormanyzati  tulajdonban 1évé ingatlanon elhelyezendd tabla vagy felirat
elhelyezésérol.

Az Ugyrendi-Jogi-Szociilis Bizottsag atruhazott hataskorben dont:

Rendkiviili eseti telepiilési tiamogatasrol.

A gyermek gondozasahoz nyujtott timogatasrol.

Lakasépitéssel, vasarlassal kapcsolatos kérelmek elbiralasarol.

Bursa Hungarica tdmogatésrol.

Fels6oktatasi intézmény nappali tagozatan tanulmanyokat folytaté hallgatok telepiilési
tamogatasarol.

A telepiilési tdmogatas a jogosulatlan ¢és rosszhiszemli igénybevétel esetére szo616
megtéritésre kotelezésrol.

A telepiilési tamogatasrdl szolo 5/2015. (II. 23.) onkormanyzati rendelet 5. § (6)
bekezdésében meghatarozott utalvany formdjaban nyujtott természetbeni juttatas
igénybevétel feltételeinek megallapitasarol.

A jegyzo atruhazott hataskorben dont:

A lakhatashoz kapcsolodo kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tdamogatasrol.
Gyodgyszerkiadasok viseléséhez nyujtott tAmogatasrol.

Gyermekét egyediil nevel6 6zvegy telepiilési tamogatasarol.

Fogyasztasi méréhely — villamos energia fogyasztdsmérd szekrény — szabvanyos
kiépitéséhez nyujthato telepiilési timogatasrol

Nyugalloméanyu koztisztviselok tdmogatasardl.

Hézassag hivatali helyiségen illetve hivatali munkaidén kiviili megké6tése
engedélyezésérol.

Hazassagkotés koltségtéritése aloli mentesség megallapitasardl.

Kedvtelésbdl tartott allatok egyedszam eltérés engedélyezésérol.
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1. szamu fiiggelék a 17/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat
Képvisel6—testiiletének tagjai

Bertalanné Dravucz Katalin polgirmester
Bagi Zsolt Arnold alpolgarmester
Bajzathné Bertalan Ildiké képviseld
Dr. Bakos Beata képviseld
Bertalan Laszlo képviseld
Gyarfas Lajos képviseld
Dr. Mikola Nora képviseld
Seresné Lados Eva képviseld

Téth Imre képviseld
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2. szamu fiiggelék a 17/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
bizottsagai, a bizottsagok tagjai

(1) Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
Ugyrendi-Jogi-Szocidlis Bizottsaga

Elnék: Seresné Lados Eva
Tagok: Dr. Bakos Beata

Dr. Mikola Nora
Nem képviseld Baginé Gavaldik Livia

bizottsagi tagok:
Karkusné Dosa Zsuzsanna

(2)  Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
Pénziigyi-Ellenorz6-Kozbeszerzési Bizottsaga

Elnok: Toth Imre
Tagok: Bajzathné Bertalan Ildiké

Bertalan Laszlo

Gyarfas Lajos
Nem képviseld Dravuczné Karkus Zsuzsanna
bizottsagi tagok:

Major Antal Mihaly

Talas Janos
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3. szama fiiggelék a 17/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

Jaszladinyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tagjai

Farkas Zsolt képviseld
Lolé Gyula képviseld
Racz Tamas Jozsef képviseld
Suki Antonia képviseld

Suki Béla képviseld



