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kozfoglalkoztatas megsziintetése.
B) Mezbgazdasagi Program
C)  Belteriileti kozutak karbantartasa Program
D) Belvizelvezet6 arkok karbantartasa, felljitasa, tisztitasa bel- és kiilteriileten Program
E)  Hosszi tava koézfoglalkoztatas
F)  Nagyértéki targyi eszk6zok nyilvantartasa
G)  Kisértékii targyi eszkdzok nyilvantartasa
H) Kozfoglalkoztatasi feladat ellatasahoz sziikséges munkaeszk6zok nyilvantartasa, kiadasa,
visszavételezése
I)  Dologi kiadasok kozott elszamolt, vasarolt anyagok készletre vételezése, a felhasznalas
dokumentalasa.
J) A felhasznalt anyagokkal, eszk6zokkel 1étrehozott eredmény, nyilvantartasi kotelezettsége.
K) Gépjarmiivek, munkagépek, egyéb eszk6zok iizemeltetéséhez beszerzett lizemanyag,
kenbanyag nyilvantartasanak és felhasznalasanak dokumentalasa
L)  Szamviteli, nyilvantartasi, elszamolasi kotelezettség

Az egyes munkaprogramok végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezd nyilvantartasi, elszamolasi
részletes szabalyozas, feladatonkénti részletezettségben:

A)

B)
©)
D)
E)
F)

Kozfoglalkoztatas elokészitési feladatai, szerzodéskotések, valtozasjelentok, bérfizetés,
kozfoglalkoztatas megsziintetése.

Mezdgazdasagi Program

Belteriileti kozutak karbantartasa Program

Belvizelvezet6 arkok karbantartasa, felfjitasa, tisztitasa bel- és kiilteriileten
Hosszu tavi kozfoglalkoztatas

Nagyértéki targyi eszk6zok nyilvantartasa



G)
H)

1)

)
K)

L)

Kisértéka targyi eszkozok nyilvantartasa

Kozfoglalkoztatasi feladat ellatasahoz sziikséges munkaeszkdzok nyilvantartdsa, kiadasa,
visszavételezése
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I. Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasara, a
kozmunkaprogramokban  részt vevd  kozfoglalkoztatottak  iranyitasara, felligyeletére,
adminisztrativ feladatok ellatasara, valamint a Polgarmesterrel és a Jaszladanyi Polgarmesteri
Hivatallal szoros egyiittmiikodésben a kdzmunka-programok tervezésére, lebonyolitasara és
elszamolasban a kozremiikodésre a .../2017. (c.ovvvvnnennn.. ) szam Képviselo-testiileti hatarozat
alapjan a Nagykozség Uzemeltetési és Vagyonkezelé Intézményt bizta meg.

A kozfoglalkoztatas ellitasa keretében ide tartozik:

— A kozfoglalkoztatasra 1étrejott munkaszerzodések munkaltatd képviseletében torténd alairasa,
az egy¢éb munkaltatoi jogok gyakorlasa.

— Hatdsagi szerzédések kotelezettségvallalasok alairasa.

— A palyazatok elkészitése.

— A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Jaszberényi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalyaval és a helyi Igazgatasi Osztallyal egyiittmiikodve, a foglalkoztatottak kivalasztasa
egy — egy adott munkaprogramba.

— Az egyes munkaprogramok élére alkalmas vezet6 kijel6lése, rajtuk keresztiil a munkavégzés
folyamatos, naprakész iranyitasa, ellenérzése, dokumentalasa.

— Az adminisztrativ, nyilvantartasi és elszamolasi feladatok megszervezése, elvégzésének
folyamatos, naprakész biztositasa, jelen szabalyozasnak megfelelden.

— A Képviselo-testiilet dontése alapjan kotelezettségvallaloként alairja, a munkaprogram
végrehajtasahoz kapcsolddo szallitasi, vallalkozasi szerzodéseket.

— Biztositja a vagyonvédelmet, leltarilag els6dlegesen felel valamennyi munkaprogramban
beszerzett, atvett ingatlan, eszkoz, épitd- és egyéb anyag — kiemelten iizemanyag, - vetdmag,
¢éloallat stb. meglétéért, szabalyszerli dokumentalt felhasznalasaért, rendeltetésszert
hasznalataért.

— Leltarfelelosként vesz részt, az év végi leltarozas végrehajtasaban. Gondoskodik az adott
részteriilet (raktarak, munkahelyek, egyéb egységek stb.) leltarért felelos személyek
kijeloléséral és résziikre torténd leltari atadasrol és elszamoltatasrodl.

— A munkaprogramokrdl széveges €és szamszaki beszamol6 készitése, a Jasz-Nagykun-Szolnok
Megyei Kormanyhivatal Jaszberényi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya valamint a
Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya részére, a Szabalyozas eldirasai szerint.

— Egyiittm{ikodés a Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztaly munkatarsaival, a
konyvvizsgaldval és a belsd ellendrrel.

A feladatok végrehajtasa, a kovetelményszintnek megfelelé egységes gyakorlat kialakitasa
érdekében jelen szabalyzat célja, hogy:

- Eloirja a kozfoglalkoztatottak felvételével Osszefliggd munkaiigyi feladatok ellatasat, a
munkaszerzédések megkotését megeldzd targyi- és formai feltételek Dbetartasat, a
kozfoglalkoztatottak napi munkavégzésének, a tavollétek dokumentalasat, a valtozasjelentések
alapjan, a Magyar Allamkincstarnak a bérszamfejtés alapjaul szolgalé bizonylatok atadéasat,
valamint a munkaprogramok végén, a kozfoglalkoztatds megsziintetésével kapcsolatos
adminisztracios teendok ellatasat.

- Eloirja azokat a feladatokat és bizonylati kovetelményeket, amellyel biztosithaté a Start
munkaprogram keretében beszerzett anyagok, aruk, kisértékii- és targyi eszkozok
megrendeléssel egyeztetett teljesitése, tételes nyilvantartasba vétele, felhasznalasra torténd
kiadasa, esetleges visszavétele.

- Eldirja azokat az eljarasokat, moddszereket, amelyek betartasaval biztosithatd a Start
munkaprogram keretében megtermelt termékek nyilvantartasa, felhasznalasanak elszamolasa.

- Eldirja a kozfoglalkoztatas keretében Iétrehozott érték kimutatasat, egyes esetekben a
koltségmegtakaritas kidolgozasat.

- Kialakitja a megtermelt tobbletek tovabbi felhasznalasanak lehetséges mddjait (szocialis
adomany keretében, értékesitési formaban).



- A Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyaval kozosen kialakitja, az elvégzett
felyjitasok, karbantartasok elszamolasat, nyilvantartasba vételét, sziikség szerinti aktivalasat.
- Meghatarozza a szamviteli nyilvantartas és elszamolasi kotelezettség feladatait.

A kialakitott nyilvantartasnak biztositania kell, az egyes Start munkaprogramokra elnyert tamogatasok
terhére kifizetett személyi juttatasok, jarulékok, beruhazasi €s dologi kiadasok adott munkaprogramra
torténd felhasznalasanak teljes dokumentalasat, valamint a rendelkezésre bocsatott anyagokkal,
eszkozokkel torténd tételes elszamolast.

Az 1j értéket l1étrehozo tevékenység esetén, kotelezdvé valik a vagyoni tételek nyilvantartasba vétele.

II. A Kkozfoglalkoztatas keretében végzett Kkotelezettségvallalas, megrendelés, elszimolas
altalanos eljarasi szabalyai:

A kozfoglalkoztatds Hatdsagi szerzodésében megallapitott feladatellatas és az ahhoz megallapitott
tamogatasi Osszeg felhasznalasa, az allamhaztartasi szervekre vonatkozo torvények és rendeletek,
valamint a belso szabalyzatok eloirasai szerint torténhet.

A Hatdsagi szerzo6dés mellékleteit képezd ,,A Program kozvetlen koltségeinek részletes kimutatasa”
valamint ,,A Program tervezett koltségeinek Osszesitése és forrasmegosztasa™ kotelezd érvénnyel
tartalmazzak, a meghatarozott kiadasokra és koltségekre felhasznalhaté Gsszeget, a beszerezhetd
eszkozok, anyagok korét és mennyiségét.

Kotelezettségvallalas: az Onkormanyzat kotelezettségvallalasara vonatkozd szabalyozasnak
megfelel6en teheto, a polgarmester és a jegyzo egylittes alairasaval.
A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele, az alkalmazott szamviteli programban torténik.

Az egymillio forint Osszeget meghaladd beszerzések esetében, harom arajanlat Gsszehasonlitasa
sziikséges.

Az éarajanlatot bekiildok koziil — azonos miiszaki tartalom mellett — a legolcsobb ajanlattevével kthetd
meg a szerzOdes, vagy a legolcsobb ajanlattevonek lehet elkiildeni a megrendelést.

A piaci arakrol, az internetes honlapokrol is beszerezheté informacid, ebben az esetben azok
kinyomtatasaval és megorzésével kell a dontést megalapozni.

Kotelezettségvallalas lehetséges dokumentumai:

- munkaszerzddések,

- megbizasi szerzodések,

- megrendelések,

- vallalkozoi szerz6dések, stb.

A kotelezettségvallalas dokumentumai, a kotelezettségvallalassal egy id6ben atadasra Keriilnek a
pénziigyi osztalynak.

Fizikai teljesitések igazolasa:

A munkaszerzédések esetén a jelenlét igazolasa, a jelenléti ivek alairasaval torténik, melyet a
munkavezetd alairasaval igazol. Csak az igazolt jelenléti ivek képezhetik, a bérszamfejtés jogossagat.

A megrendelések fizikai teljesitésének igazolasara, - a szallitolevél vagy a beérkezd szamla alapjan,
- a polgarmester, tavollétében az alpolgarmester, vagy az altala irasban megbizott személy jogosult.
Csak a fizikai teljesités igazolasaval ellatott bizonylat alapjan lehet a beérkezett anyagot, eszkozt
nyilvantartasba, készletre venni.



Utalvanyozas:

A fizikai teljesitések igazolasat kovetéen, a kotelezettségvallald jogosult a kifizetést elrendeld
utalvanyozasra.

Beszerzett és nyilvantartasba vett anyagok, eszk6zok, készletek felhasznalasa:

A nyilvantartasba vett anyagok, eszkozok, készletek, felhasznalasra torténd kiadasat, esetleges
visszavételezését, a készletnyilvantartd bizonylaton és a kozfoglalkoztatotti személyi dossziéban
kotelezden dokumentalni kell.

II1. Ko6zfoglalkoztatasi feladat telephelyei, raktarak:

A Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat dontése alapjan, a Startmunka mintaprogram keretében
kapott anyagok, eszkdzok felhasznalasaig torténd tarolasat, valamint a mezOgazdasagi- és a
hasznositasra var6 egyéb termékek nyilvantartasat raktarban illetve a telephelyen biztositani kell.

Telephely és raktar:
Raktar: Jaszladany, Kossuth Lajos 1t 95.
Telephely: Jaszladany, Kossuth Lajos 1t 6.

A raktari nyilvantartas mennyiségben és értékben torténik. A nyilvantartasokat negyedévente lezarjak.
A raktari készletrol, a negyedévet kovetd ho 5.-ig tételes kimutatas késziil, amely alapjan a fokonyvi
konyvelésben, a készlet értékben torténd nyilvantartasat biztositjak.

Minden évben, a szabalyozas mellékletét képezi, a megkotott hatosagi szerzddések szerinti
Startmunka programok kimutatasa. (1. szamu melléket)

A szabalyozas alapjan felfektetett nyilvantartasok és elszamolasok Osszesitett adatai, ,,FEUVE”
keretében folyamatos ellendrzésre keriilnek annak érdekében, hogy a tamogatas elszamolasi
kovetelményeinek, az 5nkormanyzat maximalisan megfeleljen.

IV. A Startmunka program és a hosszu tava kozfoglalkoztatas 2017. évi egyes feladatai:

A szabalyzat, a Startmunka program végrehajtasa soran, az alabbi teriiletekre tartalmaz
kotelez6 nyilvantartasi és elszamolasi szabalyokat:

A) Kozfoglalkoztatas elokészitési feladatai:

1. Leendd kozfoglalkoztatottak alkalmazhatosagi  jogosultsaganak tisztazasa,
szerzO6déskotések elokészitése, szerzodések megkotése.

2. Foglalkoztatottak napi munkaidé nyilvantartasa, tavollétek kezelése, valtozas-bejelentok
leaddsa a MAK-nak.

3. Bérfizetések, egyéb elszamolasok gyakorlata. Kozfoglalkoztatas megsziintetésének
feladatai.

B) Mezdgazdasagi munkaprogram

1 A mezdgazdasagi program keretében beszerzett, - dologi kiadasok kozott elszamolt -
vetdmagvak, csemeték, egyéb anyagok nyilvantartasa, felhasznalasanak dokumentalasa.

2. Beszerzett és leszallitott anyagok szamla (termékkisérd) alapjan torténd raktari, telepi
tarolasanak  nyilvantartasba  vétele, munkafolyamatokhoz  torténd  kiadasanak
dokumentalasa.
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3. A mezOgazdasagi program keretében megtermelt termékek betakaritasa, mérése,
nyilvantartasba vétele, felhasznalas dokumentalasa, elszamolas rendszere.

4. A Dbetakaritott termékek raktarozasi feltételeinek kialakitasa, a raktari bevételezés és

raktari kiadasok bizonylatolasa.

A feldolgozott mezdgazdasagi termékek atmindsitésének elszamolasi szabalyai.

A mezdgazdasagi termékek atadasa nyersanyagként, a fézokonyhanak.

7. A fézokonyha nyersanyagigényét meghaladd mezogazdasagi termékek, értékesitési
feltételei.

8. A ,szabad” mezOgazdasagi termékek, szocialis jellegli, adomany forméajaban torténd
atadasanak dokumentalasa.

oW

Belteriileti kézutak karbantartasa munkaprogram

Az Onkormanyzati és allami kezelésii kozathaldzat karbantartasa, javitasa, kornyezetének
rendbetétele, ezaltal a balesetveszély csokkentése, élhetobb telepiilés kialakitasa.

Belvizelvezeté arkok karbantartasa, feldjitasa, tisztitasa bel- és Kkiilteriileten
munkaprogram

A telepiilést és a mezdgazdasagi teriileteket veszélyeztetd belvizek kialakulasanak megel6zése
érdekében a belvizelvezetd arkok kialakitasa, és rendszeres karbantartasa.
A telepiilés bel- és kiilteriiletének megtisztitasa, a tiszta kornyezet fenntartasa.

Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

A kozfoglalkoztatashoz nyjthatd tamogatasokrdl szol6 375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet 4.
§-a alapjan hosszabb iddtartam1, hatarozott idejii kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében 12
hénapon — kérelem alapjan legfeljebb 18 honap — keresztiil értékteremtd és fenntarthatd
munkat biztosit a programokban részt vevo személyek részére.

Nagyértékii targyi eszkozok nyilvantartasa

A kozfoglalkoztatas keretében elvégzendd munkakhoz - 200 eFt feletti értékben beszerzett, -
befektetett eszkozok, bekeriilési értéken torténd aktivalasa, lizembe-helyezési jegyzokonyv
alapjan.

Kisértéki targyi eszkozok nyilvantartasa

A kozfoglalkoztatas keretében elvégzendd munkakhoz - 200 eFt alatti 5sszegben beszerzett, -
kisértékii eszk6zok nyilvantartasba vételi kitelezettsége.

Kozfoglalkoztatasi feladatok ellatiasahoz sziikséges munkaeszkozok nyilvantartasa,
kiadasa, visszavételezése

A kozfoglalkoztatasi feladatok kozfoglalkoztatottak altal toérténd munkavégzéséhez, a
beszerzett munkaeszkdzok onkormanyzati szintli atvétele, a kdzfoglalkoztatottaknak torténd
atadas dokumentalasa, az atadott eszk6zok megdrzésének feleldsségvallalasa.

Dologi kiadasok kozott elszamolt, vasarolt anyagok készletre vételezése, a felhasznalas
dokumentilasa

A dologi kiadasok kozott elszamolt, vasarolt anyagok készletre vételezésére nem keriil sor, a
vasarlaskor azonnal felhasznalasra keriil. A felhasznalas dokumentalasara a szamlan megjelolt
felhasznalasi helyen keriil sor.



J) A felhasznalt anyagokkal, eszkozokkel létrehozott eredmény nyilvantartasi
kotelezettsége.

A megtermelt termék, a 1étrehozott eredmény nyilvantartasa.

K) Gépjarmiivek, munkagépek, egyéb eszkozok iizemeltetéséhez beszerzett iizemanyag,
kendanyag nyilvantartasa, felhasznalasanak dokumentalasa.

A feladat ellatasokhoz hasznalt gépjarmiivek, munkagépek, traktorok teljesitménye alapjan
kiadott és elszamolt lizemanyag- és kendanyag felhasznalasanak dokumentalasa, feladatra
torténd kimutatasa.

L) Szamviteli, nyilvantartasi, elszamolasi kitelezettség

A szamviteli, nyilvantartasi kotelezettségnek a Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal tesz eleget.
Elkiilonitetten, a megfeleld6 COFOG, szakfeladat megjel6lésével keriil sor a kiilonb6zd
programok koényvvezetésére, elkiilonitetten, a szamviteli alapelveknek megfeleloen.

. Az egyes munkaprogramok végrehajtasaval Gsszefiiggé kotelez6 nyilvantartasi, elszamolasi
részletes szabalyozas feladatonkénti részletezettségben:

A) Kozfoglalkoztatas elokészitési feladatai, szerzodéskotések, valtozasjelentok, bérfizetés,
kozfoglalkoztatas megsziintetése:

1. Leendd kozfoglalkoztatottak alkalmazhatosagi jogosultsaganak tisztazasa, szerzodéskotések
elokészitése, szerzodések megkotése.

2. Foglalkoztatottak napi munkaid® nyilvantartasa, tavollétek kezelése, valtozas-bejelentok
leaddsa a MAK-nak.

3. Bérfizetések, egyéb elszamolasok gyakorlata.

4. Kozfoglalkoztatas megsziintetésének feladatai.

Ebbe a feladatkorbe tartozik a ,,Koézfoglalkoztatasi Startmunka mintaprogramra épiild kérelem”
Osszedllitasa és hataridore torténd bekiildése, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal
Jaszberényi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyanak.

A palyazati kérelmek benyujtasat megel6z6en, az 6nkormanyzat megismeri, a kézfoglalkoztatasi
programokat ¢s az alkalmazhato 1étszamot.

A kozfoglalkoztatotti 1étszam feltoltése érdekében, elsd 1épésként egyeztetés sziikséges, a Jasz-
Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Jaszberényi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval,
a felvételre tervezettek személyére vonatkozdan.

A munkaiigyi igénybejelentd lap bekiildése, a Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott
adminisztrator feladata.

A felvételre keriilo kozfoglalkoztatottak nevét és személyes adatait, a Jasz-Nagykun-Szolnok
Megyei Kormanyhivatal Jaszberényi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya altal rendszeresitett
tablazatba kell feltlteni és tovabbitani a Foglalkoztatasi Osztaly részére.

A leend6 kozfoglalkoztatottakrol begyiijti:

- Az iskolai végzettséget igazold bizonyitvanyok masolatait,
- Az el6z6 munkaviszonyra vonatkozdan, eredeti iratként:
- amunkaltatoi igazolast,
- adatlapot, az el6z6 évre vonatkozoan, a munkaltatotdl szarmazé jovedelemrol és az
adoeldleg levonasarol,
- Az adatlapot, a birdsagi végzéssel meghatarozott tartasi kotelezettségrol,
- A TB kiskonyvet.



- A munkakori leirast.

A kozfoglalkoztatott kitolti a — (2. szami melléklet) szerinti - ,Nyilatkozat”-ot, amely
tartalmazza a kdzfoglalkoztatasi szerzodés kiegészitéséhez sziikséges adatokat.

A nyilatkozatbol keriil 6sszeallitasra a kozfoglalkoztatotti személyi dosszié, személyre sz6ld
dokumentacidja, amely a személyes adatok mellett tartalmazza az 4atadott munkaruha, védoéruha és
egyéb eszkozok nyilvantartasanak (atadasanak, visszavételének) adatait.

Alairt szerzodések:

A kozfoglalkoztatott altal alairt ,Kozfoglalkoztatasi szerzodéseket” az Onkormanyzati
hatarozatnak megfelelden, a polgarmester alairasat kovetden, be kell nyljtani a Magyar
Allamkincstarnak, majd a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Jaszberényi Jarasi
Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyanak.

Jelenléti ivek vezetési és ellendrzési kotelezettsége:

A munkaprogramok beinditasat kdvetden, a kozfoglalkoztatottak napi jelenléti ivek alairasaval
foglalkoztathatok. (3. szamu melléklet) A jelenléti iveket, a munkavezetd altal vezetett
munkanaplok mellékleteként vezetik, melyet naponta alairasukkal igazolnak, a brigadvezetdk és a
csoportvezetok.

Minden hoénap végén, minden munkanaplét alair a polgarmester. Ez a dokumentum képezi, a
bérfizetés jogosultsagat.

Valtozasjelent6k alapjaul szolgalo bizonylatok:

A kozfoglalkoztatottak munkabol valo tavollétét, a jelenléti iven torténd rogzitéssel, tovabba a
munkanaploban kotelezd vezetni. Hetente az (4. szamu mellékleten) kell, a brigadvezetoknek
leadni a ,Tavollét kimutatasa heti jelentéshez a kozfoglalkoztatott munkavallalokrol”
nyomtatvanyt, amelyhez csatolni kell, a tavollétet igazold leadott bizonylatokat.

A Kimutatas leadasi hatarideje: a jelentési idoszakot kdvetd hétfo délelétt 10.00 ora.

A kozfoglalkoztatasi adminisztrator altal begyiijtott kimutatasok, ugyanezen a napon 12.00 oraig
atadasra keriilnek, a munkaiigyi feladatot ellatd6 adminisztratornak.

Az bsszesitett valtozasjelentét, az Snkormanyzat minden honap 20-ig, koteles eljuttatni a MAK-
hoz.

Bérek szamfejtése:

A bérek szamfejtését a munkaszerzédések és a valtozasjelentdk alapjan, a MAK végzi.
A szamfejtett netto bér atutalassal keriil kifizetésre a kozfoglalkoztatottaknak.
(Kivételes esetben jegyzdi engedéllyel készpénzes kifizetés is teljesithetd.)

Bérek Kkifizetésének elszamolisa a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal
Jaszberényi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya felé:

A MAK-t6l kapott bérjegyzékek alapjan atutalt bérek kifizetésével, az 6nkorméanyzat
kozfoglalkoztatasi munkaprogramonként szamol el, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Kormanyhivatal Jaszberényi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyanak.

Az elszamolassal sor keriil, a tamogatas lehivasanak kezdeményezésére, amelynek jogossagat a
bérjegyzékkel és az utalasok megtorténtét igazold, banki bizonylattal tamasztanak ala.

Kozfoglalkoztatas megsziinése és megsziintetése:



A munkaprogramok befejezését kovetden keriil sor, a munkaszerzodések megsziintetésére.

Az ideiglenes megsziinteté iratok alairasat kovetden, 1 példanyt kap a MAK, 1 példanyt a Jasz-
Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Jaszberényi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya és
1 példanyt a volt kozfoglalkoztatott. A végleges megsziintetd iratokat, a MAK késziti el és
postazza az onkormanyzatnak. A kézhezvételt kovetden, az anyagok fénymasolasra keriilnek,
majd ezek tértivevénnyel keriilnek atadasra, a volt kdzfoglalkoztatotti munkavallalok részére.

A kozfoglalkoztatasi jogviszony megsziinésére és megsziintetésére a kozfoglalkoztatasbol és a
kozfoglalkoztatashoz kapcsolddd, valamint egyéb torvények modositasarol szold 2011. évi CVIL
térvény és a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény rendelkezéseit sziikséges
alkalmazni.

B) Mezogazdasagi munkaprogram

Friss alapanyag biztositasa a telepiilésen mik6dé fézokonyha szamara. A megtermelt z6ldség,
gyliimolcs biztositsa az dnkormanyzati intézmények ellatasat, valamint a tobblettermékek esetleges
feldolgozasat, értékesitését.

1. A mezogazdasagi program érdekében beszerzett, dologi kiadasok kozott elszamolt
vetémagvak, csemeték, egyéb anyagok nyilvantartasa, felhasznalasanak dokumentalasa:

A Dbeszerzett és leszallitott novényvédelmi anyagok, vetdmagvak, szerszamok, szamla (termék-
kisérd) alapjan torténd raktari bevezetése, telepi tarolasanak nyilvantartasba vétele, valamint a
munkafolyamatokhoz torténd kiadasanak dokumentalasa nélkiil beszerzett anyag, termék nem
keriilhet kiadasra.

A bevételezés és kiadas manualis nyilvantartasat, valamint a korabban hasznalt termékkiséro jegy
és a készletnyilvantartd fiizet hasznalatat, kivaltotta a ,,SALDO CREATOR?” Integralt Szamviteli
Nyilvantarté Rendszerrel alkalmazasa.

A kozfoglalkoztatotti adminisztrator gondoskodik arrdl, hogy a raktaros, a pontos bevételezés
érdekében megkapja a beszerzést igazold szamla masolatat, amellyel leellen6rzi, hogy valamennyi
leszallitott szamlan szerepld tétel atadasra keriilt, raktarozasi céllal.

A bevételezés igazolasaként, a szamlamasolatra feltiinteti a bevételezés tényét, és alairasaval
igazolja azt. Ezt kovetden a szamlamasolatot visszaadja, a Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztalyanak.

2. A mezégazdasagi program keretében megtermelt termékek betakaritasa, mérése, raktari
nyilvantartasba adasa, a felhasznalas dokumentalasa, az elszamolas rendszere:

A megtermelt termékek betakaritasat, leszedését kovetden a raktarba torténd szallitashoz, készletre
vételezéshez a ,,SALDO CREATOR” Integralt Szamviteli Nyilvantartdé Rendszer keril
alkalmazasra.

3. A betakaritott termékek raktarozasi feltételeinek kialakitasa, a raktari bevételezés és
raktari kiadasok bizonylatolasa:

A mezbdgazdasagi termékek raktarozasa, a Jaszladany, Kossuth Lajos u. 95. szam alatt torténik.

A bevételezés és kiadas manualis nyilvantartasat, valamint a korabban hasznalt termékkisérd jegy
és a készletnyilvantarto flizet hasznalatat, kivaltotta a ,,SALDO CREATOR?” Integralt Szamviteli
Nyilvantarté Rendszerrel alkalmazasa.

Csak a termékek nyilvantartasba vételét kovetden lehet a raktarbdl a f6zokonyhanak, vagy mas
egyéb célbdl kiadni a termékeket.

A bevételezés és kiadas manualis nyilvantartasat, valamint a korabban hasznalt termékkisérd jegy
és a készletnyilvantarto flizet hasznalatat, kivaltotta a ,,SALDO CREATOR?” Integralt Szamviteli
Nyilvantarté Rendszerrel alkalmazasa.
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4. A feldolgozott mezogazdasagi termékek atmindsitésének elszamolasi szabalyai:

A megtermelt mezbgazdasagi termékek nyilvantartasanak pontossaga ¢és felhasznalasanak
nyomon-kovetése érdekében sziikséges, hogy az egyes termékek - feldolgozast kovetd -
atmindsitését a nyilvantartas is rogzitse.

A raktarra bevételezett termékek feldolgozasra (savanyitas, fagyasztas) torténd atadasaval egy
idében, ki kell vezetni az atadott mennyiséget és az 0 termék megnevezését, kell a ,,SALDO
CREATOR” Integralt Szamviteli Nyilvantartd Rendszerbe felvinni (savanyl kaposzta,
savanyusag, fagyasztott paprika, fagyasztott paradicsom)

5. Mezogazdasagi termékek atadasa nyersanyagként, a féz6konyhanak:
A mezdégazdasagi termékek f6zokonyhanak torténé atadasa kétféleképpen toérténhet:

Amennyiben a leszedett termékek, a feltiintetett mennyiségben, mérést kovetden teljes egészében
atadasra keriilnek a fézokonyhanak, akkor a mennyiségi adatok alapjan torténik az atadas,
valamint az egyidejl kiadasba helyezés is.

Ha raktari készletbdl torténik a kiadas a fozOkonyha részére, akkor a bevételezés és kiadas
manualis nyilvantartasat, valamint a korabban hasznalt termékkiséro jegy és a készletnyilvantartd
flizet hasznalatat, kivaltotta a ,,SALDO CREATOR?” Integralt Szamviteli Nyilvantarté Rendszerrel
alkalmazasa.

6. A szabad mezdgazdasagi termékek szociidlis jellegii, adomany formajaban torténé
atadasanak dokumentalasa:

A felesleges, szabad mezbdgazdasagi termékek szocialis jellegli, adomany formajaban torténd
dtadasa az Ugyrendi-Jogi-Szocialis Bizottsag, két iilés kozotti idépontban az Onkormdanyzat
polgarmesterének dontése alapjan torténik.

Az adomany formajaban kiadhaté termékek személyenkénti mennyiségét és maximalt értékét,
valamint a jogosultsig feltételeit, az Onkormanyzat Ugyrendi-Jogi-Szocialis Bizottsaganak
dontése hatarozza meg.

A dontésrél mindig irasos hatarozat késziil..

Az adomany maganszemélyeknek torténd atadasa, név szerinti kimutatas alapjan torténik, ahol az
atvételt, a maganszemély alairasaval igazolja.

A szocialis jellegli mennyiségek Osszesitett adatainak meg kell egyezniilk, az engedélyezett
mennyiség adataival.

7. A fozokonyha nyersanyagigényét meghaladd mezdgazdasagi termékek értékesitési
feltételei:

A fézékonyha nyersanyagsziikségletét meghaladd, mezdgazdasagi termékek értékesitését, minden
esetben az 6nkormanyzat polgarmesterének irasban kell engedélyeznie. Feltiintetve, hogy kiknek
¢és milyen termékek adhatdk el, valamint az eladhaté mennyiséget is meg kell hatarozni.

Ebben az esetben, szamla alapjan torténd értékesités torténik, ahol a termékértékesitést, AFA
befizetési kotelezettség is terheli. Az értékesitésnél alkalmazando ar, a szokasos piaci ar.

C) Belteriileti kozutak karbantartasa program

Az 6nkormanyzati és allami kezelésii kozathaldzat karbantartasa, javitasa, kdrnyezetének
rendbetétele, ezaltal a balesetveszély csokkentése.

Az utpalya mellett az Gtszél és a mellette 1évo arkok karbantartasa.

D) Belvizelvezet6 arkok karbantartasa, feljitasa, tisztitasa bel- és kiilteriileten program
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A telepiilést és a mezdgazdasagi teriileteket veszélyeztetd belvizek kialakulasanak megel6zése, a
belvizelvezetd arkok kialakitasa, rendszeres karbantartasa.
A telepiilés bel- és kiilteriiletének megtisztitasa, a tiszta kérnyezet fenntartasa.

E) Hosszu tava kozfoglalkoztatas

A hosszu tavu kozfoglalkoztatas keretében, az onkormanyzati kitelezo feladatok ellatasanak
segitése valosul meg.

Ez a program biztosit tobbek kozott foglalkoztatasi lehetdséget az intézményekben karbantartasra,
szakipari munkak (festés, mazolas, iskola- és irodabutorok javitasa) elvégzésére, valamint
szakképesitést nem igénylo kisegitd feladatok ellatasara.

Az 6nkormanyzati kotelezo feladatok keretében biztosithato:

- akozteriiletek karbantartasi feladatainak ellatasa,

- abel- és kiilteriileteken, a parlagfii mentesités,

- akozteriileti- és mezdgazdasagi utak karbantartasa,

- acsapadékviz elvezeto arkok, mitargyak tisztitasa, karbantartasa,

- akegyeleti helyek folyamatos karbantartasa, tisztitasa,

- esetleges elemi karok, vis-maior helyzet elharitasi feladatainak ellatasa, a lakossag segitése,
- illegalis szemétlerakdk felszamolasa.

A munkavégzés az 6nkormanyzat tulajdonaban 1év6 eszkozokkel torténik.
F) Nagyértékii targyi eszkozok nyilvantartasa:

A kozfoglalkoztatas keretében elvégzendd munkahoz 200.000,- forint feletti értékben beszerzett,
befektetett eszkzok bekeriilési értéken torténd aktivalasa, az Onkormanyzat Pénziigyi Osztalyan
torténik.

Az aktivalt targyi eszk6zok kizarolag Jaszladany Nagykozség teriiletén hasznalhatdk, az
aktualisan futé kozfoglalkoztatasi munkaprogramok keretében.

A nyilvantartasba vett eszkozok vagyonvédelméért, a Jaszladany Nagykozségi Onkorméanyzat
felelosséggel tartozik. Az eszkdzok raktari bevételezését, a szamlamasolatra torténd felvezetéssel
¢s alairassal kell igazolni, a Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya részére.

A kozfoglalkoztatasi munkaprogramok keretében beszerzett és nyilvantartott eszk$zok
munkaprogramonkénti elkiilonitett nyilvantartasat 8 évig biztositani kell.

G) Kisértékii targyi eszk6zok nyilvantartasa:

A kozfoglalkoztatas keretében elvégzendd munkahoz 200.000,- forint alatti 6sszegben beszerzett,
kisértékii eszkdzok nyilvantartasba vételét Startmunka mintaprogramonként elkiilonitetten kell,
nyilvantartani.

A Kkisértékt eszkozok raktarra vételezését, a szamlamasolatra torténd felvezetéssel és alairassal
igazolni kell, a Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya részére.

A kozfoglalkoztatottaknak torténd atadas és visszavétel dokumentalasat, az atadott eszkozok
megorzésének felelosségvallalasa érdekében, sajat belsd nyomtatvanyon kell biztositani.

A kiadott eszkozoket, a személyi dossziékban dokumentalni kell. A kiadott eszk6zok
visszavételezésénél ugyanigy kell eljarni.

H) Kozfoglalkoztatasi feladatok ellatasahoz sziikséges munkaeszkozok nyilvantartasa,
kiadasa, visszavételezése:

A kozfoglalkoztatasi feladatok, kozfoglalkoztatottak altal térténd munkavégzéséhez, a beszerzett

munkaeszkdzok onkormanyzati szintl atvételének nyilvantartasa, Startmunka
mintaprogramonként elkiilonitetten torténik.
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A kozfoglalkoztatottaknak torténd atadas és visszavétel dokumentalasa, az atadott eszk6zok
megorzésének felelosségvallalasa érdekében, sajat belsd nyomtatvanyon biztositott.

A kiadott eszkozoket, a személyi dossziékban dokumentalni kell. A kiadott eszk6zok
visszavételezésénél ugyanigy kell eljarni.

I) Dologi kiadasok koézott elszamolt, vasarolt anyagok készletre vételezése, a felhasznalas
dokumentalasa.

A dologi kiadasok kozott elszamolt, vasarolt anyagok készletre vételezésére nem keriil sor, a
vasarlaskor azonnal felhasznalasra keriil. A felhasznalas dokumentalasara a szamlan megjelolt
felhasznalasi helyen keriil sor.

J) A felhasznilt anyagokkal, eszkozokkel létrehozott eredmény nyilvantartasi
kotelezettsége:

A beszerzett és leszamolt anyagok szamla, szallitolevél alapjan torténd raktari, telepi tarolasanak
nyilvantartasba vétele, kozmunka-programonként elkiilonitetten, a ,,SALDO CREATOR” Integralt
Szamviteli Nyilvantarté Rendszerrel torténik.

A kiulonféle Startmunka munkaprogramok végrehajtasara kiadott anyagokat,-dokumentalni kell,
amely alapjan az atadott mennyiség kivezetésre keriil.

Az Onkorményzatnal egy-egy kozmunkaprogramnak tartalmaznia kell a foglalkoztatottak nevét,
az egyes munkanapokon foglalkoztatott Iétszamot, a munkavégzés helyszinét, a munkafolyamatot,
a szerszamok kiadasat és atvételét, valamint sziikségszeriien tartalmaznia kell, a napi felhasznalt
anyagmennyiséget, a feladatellatashoz igénybevett munkagépek, felszerelések megnevezését.

Ez utobbi képezi az iizemanyag-elszamolas alapjat is.

A felhasznalt anyagokkal létrehozott eredmény, nyilvantartasi kotelezettségének formai:

A kozfoglalkoztatas keretében megkotott hatosagi szerzodések, a kedvezményezett szamara
eloirjak, a tamogatas felhasznalasaval létrehozott eredmények nyilvantartasat és az indikatorok
bemutatasat.

Az egyes tamogatasi formakra, elkiilonitetten kell szamba venni, a kimutathato eredményt.

Mezogazdasagi munkaprogram:

A fozo6konyhanak atadott mezdgazdasagi termékek heti mennyiségéhez, az élelmezésvezetd
termékféleségenként, - az atlag piaci arral megallapitja, - az atvett mennyiség értékét, amelyet a
hénap zarasat kovetd, masodik munkanapon koteles atadni, a kozfoglalkoztatasi
adminisztratornak.

Az adminisztrator, a megtermelt €s felhasznalasra atadott zoldségféleségek kimutatasat,
mennyiségben és értékben folyamatosan Gsszesiti, a ,,SALDO CREATOR” Integralt Szamviteli
Nyilvantart6 rendszerben, amely a program befejezését kovetden lezarasra.

A tobblet mezdgazdasagi termékek adomanyként torténd felhasznalasa, esetleges értékesitése
esetén, a kozfoglalkoztatasi adminisztrator késziti el a kimutatast a felhasznalt mennyiségrol,
amelyet kiegészit az értékadatokkal.

Belteriileti kozutak karbantartasa munkaprogram:

A projekt befejezésének utolsd napjaval jelentést kell késziteni, a kijavitott belteriileti kdzutakrol
és a megallapitott nyilvantartasi értékét irasban kell jelenteni és atadni a kozfoglalkoztatotti
adminisztratornak.

A jelentésnek tartalmaznia kell a karbantartott kbzutak hosszat és a javitasok megnevezését.

A hatdsagi szerzodésben foglaltak teljesitésének értékeléséhez, a feladat ellatasardl irasbeli
értékelést kell késziteni.

13



Belvizelvezet6 arkok karbantartasa, felijitasa, tisztitasa bel- és kiilteriileten:

A projekt befejezésének utolsd napjaval jelentést kell késziteni, a belvizelvezetd arkok
karbantartasardl, felujitasarol, tisztitasarol bel- és Kkiilteriileten egyarant, és a megallapitott
nyilvantartasi értékét irasban kell jelenteni és atadni a kdzfoglalkoztatotti adminisztratornak.

A jelentésnek tartalmaznia kell a karbantartott és felujitott belvizelvezetd arkok hosszat és a
javitasok megnevezését.

A hatdsagi szerzodésben foglaltak teljesitésének értékeléséhez, a feladat ellatasardl irasbeli
értékelést kell késziteni.

Hossza tava kézfoglalkoztatas:

A hosszu tava kozfoglalkoztatas eredményeként, a feladatok ellatasahoz igénybevett munkaerd
koltsége vehetd szamitasba. Ez tartalmazza, az egyes feladatokra forditott munkaid6 ellenértékét,
a kapcsolodo jarulékokkal egyiitt.

Az itt foglalkoztatottak teljesitett munkaidejérdl, a brigadvezetok munkanaplot vezetnek, amelybol
az egyes feladatokra forditott munkaidét meg lehet allapitani.

A feladatonkénti teljesitett munkaidordl, a brigadvezetok a hdénap utolsd napjat kovetd 5.
munkanapon sszesitést adnak a kézfoglalkoztatotti adminisztrator részére, amelyben feltiintetik
az elvégzett feladatokat és a raforditott munkaidét.

Az adminisztrator, a teljesitett feladatokat és a raforditott munkaidé mennyiséget folyamatosan
Osszesiti.

A program bezarasaval, a kimutatott munkaidé mennyiségét, az egy Orara es6 munkabérrel és a
kapcsolodo jarulékok 6sszegével beszorozva, megallapithato a koltségmegtakaritas dsszege.

K) A gépjarmiivek, munkagépek, egyéb eszkozok iizemeltetéséhez beszerzett iizemanyag,
kendanyag nyilvantartasanak és felhasznaliasanak dokumentalasa:

A Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat, a Startmunka programban a feladatok
megvalosulasahoz, részben a Startmunka program keretében beszerzett, részben sajat tulajdonti
gépjarmiiveket, munkagépeket hasznal.

Az lizemanyag elszamolast megalapozo nyilvantartasokban fel kell tiintetni a gépjarmii tipusat,
forgalmi rendszamat, az iizemanyagnormat és mindazokat az adatokat, amelyek a
koltségelszamolashoz sziikségesek.

A legfontosabb ezek koziil, a hivatalos céllal megtett kilométerek szama és a gépiizemora.

A traktor és egyéb munkagép tankolasa lizemanyagkartyaval torténik.

A tankolas bizonylatdit, a munkagépet vezetd, a tankolast kovetden koteles leadni az
adminisztratornak.

Az adminisztrator, a leadott bizonylatot lizemanyag-kartyanként, nyilvantartasba veszi.

A ho végi elszamolasnal, a beérkezett szamlat tételesen ellendrzi, a leadott tankolasi bizonylatok
alapjan.

Az egyéb munkagépek (flinyirok, fiikkaszak, stb.) tizemeltetéséhez, az iizemanyagot hordoban
torténd beszerzéssel kell biztositani, amelyet szintén ilizemanyagkartya igénybevételével kell
kifizetni.

A kapott bizonylat azonnali leadasaval, a tankolt mennyiség nyilvantartasba vétele megtorténik.

A felhasznalas kiadassal torténik, amelyet az atvevo alairasaval igazol.

Az adminisztrator, a hd végén beérkezd szamlaval Osszeegyezteti és ellendrzi a leadott
bizonylatokat.

A beszerzett hajtdé és kendanyag tankolasi bizonylat alapjan t6rténd nyilvantartasba vételét, a
»SALDO CREATOR?” Integralt Szamviteli Nyilvantartd rendszere biztositja.

A készletbdl torténd kiadast, anyag-kivételezési jeggyel dokumentalni kell.

A gépek lizemeltetésével kapcsolatos hajté €s kendanyag elszamolast, Tehergépkocsi menetlevél
(D gépjarma 21/4j r.sz. nyomtatvany, Gépiizemnapl6 (D.E. 930/V. r.sz. nyomtatvany, alapjan kell
végezni.
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Az tizemanyag felhasznalas koltségét, a hasznalt eszkozokre elézetesen megallapitott fogyasztasi
norma, vagy gépiizemora alapjan kell megallapitani.

Az lizemanyag felhasznalast dokumentald elszamolast kovetden nyilik lehetség ujabb tizemanyag
felvételre, vagy vasarlasra.

Az lizemanyag felhasznalas elszamolasara, a kozati jarmiivek, az egyes mezogazdasagi, erdészeti
¢és halaszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhato
mértékérdl szolo, tobbszor mddositott 60/1992 (IV: 1.) Korm. rendelet 4. §-aban meghatarozott
norma az iranyado.

Amennyiben az lizemanyagkartya valamilyen elharithatatlan okbdl nem hasznalhatd, az eseti hajto
és kendanyag beszerzésekre eldleg adhato, eldlegigénylés kitoltése mellett.

A beszerzett mennyiség felhasznalasat a D.12-53/V.r.sz. lizemanyag eldleg elszamolasi
nyomtatvany vezetésével kell biztositani, kozmunka programonként, kiilon-kiilon elkiilonitve.

L) Szamviteli, nyilvantartasi, elszamolasi kitelezettség:
Beruhazasi és dologi koltségek elszamolasi hatarideje:

A Hatdsagi szerzddésekben eldirtak alapjan, minden munkaprogram esetében, a beruhazasi és
dologi koltségekre biztositott eldleggel, legkésdbb a munkaprogram idétartamanak feléig, el kell
szamolni.

Az egyéb Kkoltségekkel (bér, jarulék) valo elszamolis hatirideje, a targyévben leadasra
keriil6, utolso elszamolassal egyidében torténik.

Beszamolasi kotelezettség:

Az egyes munkaprogramok teljesitésérdl, eredményességérdl, hasznossagarol, a tamogatas
id6tartamanak végétol szamitott 30 napon belill, pénziigyi és szakmai zard beszamold elkészitését
és a tamogatast nyujtd Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Jaszberényi Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztalyanak torténd megkiildését irasban, hatariddre biztositani kell.

Ev végi leltarozasi feladatok végrehajtasa:

Az év végi leltarozast, a Startmunka programok kozfoglalkoztatasi projektjeiben is kotelezod
végrehajtani.

A szabalyozas értelmében, a Startmunka programok ndvénytermesztési programjaban részt vevo
allamhaztartasi szervezetek, a munkaprogram keretében megtermelt terményeiket, a sajat
termelésh készletek kozott kell, hogy nyilvantartsak.

A nyilvantartasi kotelezettséget, a szamviteli térvény eldirasai alapjan kell biztositani.

A fokonyvi konyvelésben csak értékben, mig az analitikus nyilvantartasban, mennyiségben és
értékben is vezetni kell az adatokat.

A Szamviteli térvény altal meghatarozott sajat készletek korébe, - a késztermékeken kiviil - a
befejezetlen termelés is beletartozik.

A befejezetlen novénytermesztés értékelése osszetett feladat.

A befejezetlen termelést, a mérlegben eldallitasi koltségen kell lekdnyvelni, amit az év végi
leltarozaskor figyelembe kell venni, a mérleg készitéséhez.

A mezei leltar dsszetevoi: a november 30-ig elvégzett €16 és holtmunkak, 0szi szantas, vetés,
tragyazas. A mezei leltart analitikaban kell vezetni és a fokonyvi konyvelésben is régziteni, kell.
Hataridé: Minden év november 30.
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Egyéb anyagok, eszkozok leltarozasi kotelezettsége:

A kozfoglalkoztatasi egyéb munkaprojektek keretében év kozben beszerzett, de december 31-ig
fel nem hasznalt anyagok, vetdémag, takarmany, vegyszer, stb., kis értékii eszk6zok, leltarozasat és
fokonyvi nyilvantartasat is biztositani kell.

A f6konyvi nyilvantartasban torténd készletre-vétel, mindig a beszerzési aron torténik.

Hataridé: Minden év december 31.

Nagy értéki targyi eszkozok leltarozasa:

A kozfoglalkoztatas keretében biztositott tamogatas terhére beszerzett targyi eszkozok, meglévo
eszkozokon végzett feljitasok aktivalasa, sziikségessé teszik a fokonyvi és analitikus
nyilvantartas teljességét alatamaszto év végi leltarak lebonyolitasat.

A leltarfelvétel munkaprogramonként, mennyiségi és értékadatokat is tartalmaz.

Hataridé: Minden év december 31.

Lezart projektek nyilvantartasa:

A kozfoglalkoztatas egyes formaira megkotott szerzodések alapjan, a koltségek elszamolasat
szerzodésenként elkiilonitetten kell biztositani.

A munkaprogram lezarasat kovetden, el kell késziteni az elszamolast, amely tartalmazza a
rendelkezésre bocsatott Osszeget, valamint a ténylegesen felmeriilt és elszamolt koltségeket,
koltség-nemenként.

Az elszamolasban be kell mutatni, a nyilvantartasba vett targyi eszkozoket, kisértékii eszkozoket,
valamint be kell mutatni a [étrehozott 01 értékeket is.

Az elszamolasban utalni kell, a fokonyvi kdnyvelés szamlaira és az elszamolashoz mellékelni kell,
a kiiratott fokonyvi szamlakat.

Az igy osszeallitott elszamolas, alapjat képezi a késobbi ellendrzésnek.

Jelen szabalyozas 2017. julius 1-tdl érvényes.

Jaszladany, 2017, .. ..o

Lovasz Imre Bertalanné Dravucz Katalin
Jegyzé polgarmester
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Megismerési nyilatkozat
(a 2017. januar 1-t6l hatalyos kézfoglalkoztatasi szabalyzathoz)

A kozfoglalkoztatasra biztositott eszk6zok és anyagok, valamint a k6zfoglalkoztatottak altal termelt
termékek nyilvantartasanak, elszamolasanak szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani, ennek

elmulasztasabodl eredd karokozasért feleldsséggel tartozom.

Intézmény, szervezet neve Felel6s személy Beosztas Alairas
Jaszladany Nagykozségi Bertalanné Dravucz olodrmester
Onkormanyzat Katalin polg
Jaszladény Nzilgykozsegl Major Ferencné alpolgarmester
Onkormanyzat
Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal Lovasz Imre jegyzd
Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal Loczi Istvan aljegyz6
Jaszladan}’ll Pf)lg'c‘lrmest,erl Hivatal Mezei Norbert osztalyvezets
Pénziigyi Osztaly
Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal . . koztisztviseld,
. . Bezzeg Nandorné .
Igazgatasi Osztaly programfelelos
Nagykozség U%eme,ltete,m és Gérées Laszl o rpb. )
Vagyonkezel6 Intézmény intézményvezetd
Nagykozség Uzemeltetési és
Vagyonkezel6 Intézmény Zakar Margit ¢élelmezésvezetd
F6z0konyha
Mezogazdasag kzmunkaprogram Szabo Nikolett adminisztrator
Belteriileti kozutak karbantartasa S
R Turucz Petra adminisztrator
kézmunkaprogram
Belvizelvezeto arkok karbantartasa,
felujitasa, tisztitasa bel- és Gulyas Orsolya adminisztrator
kiilteriileten kozmunkaprogram
Nagykdzség U%eme’l tete’51 ©s Borbély Sandor munkavezetd
Vagyonkezeld Intézmény
Nagykozseg U%eme} tete’s1 ©s Lolé Gyula ellendr
Vagyonkezeld Intézmény
Nagykozség Uzemeltetési és Récz Sandorné ellendr

Vagyonkezel$ Intézmény

Jaszladany, 2017. .....................

Lovasz Imre
Jegyzd

Bertalanné Dravucz Katalin

polgarmester
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Jaszladany Nagykozségi Onkorméanyzat
Polgarmester

5055 Jaszladany, Hosok tere 6.

Tel:  (57) 817-951

Fax: (57)454-870

E-mail: polgarmester@jaszladany.hu

1. szama melléklet

Kimutatas a 2017. évi kdzfoglalkoztatasi munkaprogramok adatairol.

Sorszam Név

Téamogatas
0sszege

Idétartam

Foglalkoztatottak
szama
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Jaszladany Nagykozségi Onkorméanyzat 2. szamu melléklet
Polgarmester

5055 Jaszladany, Hosok tere 6.

Tel:  (57) 817-951

Fax: (57)454-870

E-mail: polgarmester@jaszladany.hu

NYILATKOZAT
kozfoglalkoztatotti szerzodés megkotéséhez sziikséges adatokrol
N V. e
SzUL hely, 1d0: oo e
ANYJANEVE! ittt ittt
TAT SZAM: e
Lakeim:

Alulirott munkavallal6 nyilatkozom, hogy1
1. az ,lgazolvany a biztositasi jogviszonyrol és az egészségbiztositasi ellatasokrdl”
elnevezEsli nyomtatvanyt (igazolvanyt) az
a. el6zo foglalkoztatdomtol beszereztem, amelyet az Uj foglalkoztatonak atadok /
b. el6zé foglalkoztatomtél nem szereztem be, amely alapjan a Magyar
Allamkincstarnal rendszeresitett erre vonatkozo formanyomtatvanyt kitoltom.
2. alegutols6 munkahelyemrol kapott munkaltatoi igazolast
a. afoglalkoztatonak atadom /
b. elveszitettem , amely alapjan a Magyar Allamkincstarnal rendszeresitett erre
vonatkozo6 formanyomtatvanyt kit61tom.

Jaszladany, 201.. ... L.

munkavallald alairdsa

' a megfelelé rész alahuzando
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Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat
Polgarmester

5055 Jaszladany, Hosok tere 6.

Tel:  (57) 817-951

Fax: (57)454-870

E-mail: polgarmester@jaszladany.hu

3. szamu melléklet

Jelenléti iv kozfoglalkoztatottak részére
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JELENLETI iV

Kozfoglalkoztaté megnevezése: Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat
Kozfoglalkoztatott személy neve:............oovviiiiiiiiiiiiiiiee e,
Id6szak: ........cooeenni BV o hénap

Nap

Erkezés o Tavozis o Munkakdzi sziinet o
(6ra, perc) Aldirds (6ra, perc) Aldirds | kezdete vege Alairas
P P (6ra, perc) | (dra, perc)

Ledolgozott
ora

Az igazolo alairasa
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A tavollétek jogcimenkénti dsszesitése:

Beteg B
Szabadsagon SZ
Allasidé a kozfoglalkoztatonal felmeriilt okbol AKE
Allésinterjun torténo részvétel Al
Mt. 55. § (1) bek. a)-g) (kivéve: képzés) és i)-k) pont szerinti

. . MT
tavollét
Fizetés nélkiili szabadsag FN
Képzésen torténd részvétel K
Igazolatlan tavollét IT
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Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat 4. szama melléklet
Polgarmester

5055 Jaszladany, Hosok tere 6.

Tel:  (57) 817-951

Fax: (57) 454-870

E-mail: polgarmester@jaszladany.hu

Tavollét kimutatasa heti jelentéshez kézfoglalkoztatotti munkavallalokrol

................................... munkaprogram P P PPPPPNS [ (41721 ¢
NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
Jaszladany, 2017............... Jelentést készitd:........................
KIRA rogzités datuma: Jaszladany, 2017............ ROEZItO: ..o
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Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat

Polgarmester

5055 Jaszladany, Hosok tere 6.

Tel:
Fax:

(57) 817-951
(57) 454-870

E-mail: polgarmester@jaszladany.hu

5. szamu melléklet

A kozcéli foglalkoztatott altal atvett szerszamok és eszk6zok nyilvantartasa

7

NEV:

Sziiletési ido:

Anyja neve:

Jaszladany Nagykozség Onkormanyzatatol kozfoglalkozt
visszaadott szerszamok és eszkozok nyilvantartasa

atotti munkaviszonya idején felvett és

Atvétel Szerszam, eszkéz | Atvételt igazolé Visszaadas Onkorm.
idépontja: megnevezése: sajatkezii idépontja: részérol
alairas: visszavevo

személy aldirasa:
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Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat 6. szamu melléklet
Polgarmester

5055 Jaszladany, Hosok tere 6.

Tel:  (57) 817-951

Fax: (57) 454-870

E-mail: polgarmester@jaszladany.hu

Atadas-atvételi jegyzokonyv és nyilatkozat, a természetben nyijtott mezogazdasagi
terménysegély jogosultsagi feltételeirol

1. Atvevé (terménysegélyre jogosult) személyes adatai:

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Lakohely:

Tartdzkodasi hely:

2. Az atadott mezdgazdasagi terménysegély:

Terményfajta: Mennyisége (darabszam, kilogram)

3. Alulirott nyilatkozom, hogy jogosult vagyok

a) aszocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi Ill. torvény szerint

aa) aktiv koruak ellatasara,
ab) idoskoruak jaradékara,
ac) telepiilési tamogatasra,

b) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI: torvényben
szabalyozott rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket nevel$ csalad
tagja vagyok

4. Alulirott jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a nyilatkozatban megjel6lt adatok a
valdsagnak megfelelnek, életvitelszeriien lakéhelyemen vagy tartézkodasi helyemen élek

(a megfelel6 rész alahtizando)

5. Tudomasul veszem, hogy a kozolt adatok valodisagat, a hataskorrel és illetékességgel rendelkezo
hatésagok ellendrizhetik. Hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak, a szocialis igazgatasi
eljaras soran torténd felhasznalasahoz.

nyilatkozatot tevo alairasa
Jaszladany, ......... V.t hé......ooooii. nap

Atadé és atvevd alairasukkal igazoljak, hogy az 1. pontban megjeldlt terménysegélyre jogosult

részére, a 2. pont szerinti terményfajta, az ott meghatarozott mennyiségben, a fenti napon
mezdgazdasagi terménysegély jogcimen, az Onkormanyzat munkatarsa altal atadasra keriilt.

atado alairasa atvevo alairasa
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Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat
Polgarmester

5055 Jaszladany, Hosok tere 6.

Tel:  (57) 817-951

Fax: (57) 454-870

E-mail: polgarmester@jaszladany.hu

7. szamu melléklet

Kimutatas a kozfoglalkoztatas keretében hasznalt gépekrdl, eszk6zokrol

Munkaprogram Gép-eszkoz Hasznalatbavétel
megnevezése neve kezdete

Hasznalatbavétel
vége
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