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A Jaszladdny Nagykozségi Onkormédnyzat Polgdrmesteri Hivatala, (tovabbiakban: Hivatal) a
valasztasi eljarasok pénziigyi lebonyolitdsanak és belsé ellendrzési rendjének szabdlyait a
vdlasztasi eljarasrol sz616 2013. évi XXXVI. torvény (tovdbbiakban: valasztasi torvény), az
orszagos népszavazasok koltségeinek normativairdl, tételirdl, elszamolasi és belso ellendrzési
rendjérdl szolo 11/2016. (VI. 28.) IM rendelet, valamint a NVI Elnokének 1/2016. (IX.1.)
szamu elnoki utasitdsa alapjan hatdrozom meg.

A valasztasi eljarasok pénziigyi lebonyolitasanak és belso6 ellenérzési rendjének
szabalyzata

A szabalyzat célja

A valasztasi torvényben felsorolt védlasztasokra vonatkozoan rogzitse azokat az eldirdsokat,
eljarasokat, moddszereket, amelyek biztositjdk a Hivatal sajitossdgainak, adottsdgainak,
kortilményeinek leginkdbb megfeleld pénziigyi €s ellendrzési rendszer kialakitasét, illetve
mitkodését.

A vélasztasi eljarasrol szolé 2013. évi XXXVL torvény 66.§ (3) pontja alapjan a jegyzd a
helyi vélasztasi iroda vezetdje.

Feladatai:

1. Felel6s a valasztas elOkészitéséért, szervezéséért és lebonyolitds pénziigyi feltételeinek
feladatokhoz kotott meghatarozasaért, a pénzeszkozok célhoz kotott felhasznalasaért
és ellenOrzéséért.

2. Gyakorolja a vélasztds pénzeszkozei feletti kotelezettségvéllalasi és utalvanyozési
jogot, valamint felhatalmazast ad az ellenjegyzési €s érvényesitési jog gyakorlasara,
kijeloli a szakmai teljesités igazoldsara jogosult személyeket.

Felel6s a vélasztas pénziigyi tervezéséért, lebonyolitdsaért.
4. Gondoskodik a vélasztds céljara szolgdlé pénzeszkozoknek a szamvitelén beliili

elkulonitett kezelésérol.

het

A 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartdsrol sz6l6 torvény
végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Kormdany rendelet (tovdbbiakban: Avr.) alapjin a
kotelezettségvallalas és az utalvanyozas rendjét az aliabbiak szerint szabalyozom:

A helyi vélasztési iroda nevében kotelezettségvéllaldsara, valamint a kiadas teljesitésének, a
bevétel beszedésének elrendelésére, (a tovabbiakban: utalvanyozas) a jegyz0 vagy az altala
felhatalmazott személy jogosult.

A kotelezettségvallaldsra csak az ellenjegyzés megtorténte utdn, irdsban keriilhet sor.

A kotelezettségvallalé és az ellenjegyzd, illetdleg az utalvanyozd és az ellenjegyzd —
ugyanazon gazdasiagi eseményre vonatkozéan — azonos személy nem lehet.

Kotelezettségvallalasi, utalvanyozdsi feladatot nem végezhet az a személy, aki azt a
tevékenységet kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javara latna el.
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Az ellenjegyzés és érvényesités rendje

Az Aht, valamint az Avr. alapjin a kotelezettségvallalds ellenjegyzésének, az
érvényesitésnek, az utalvany ellenjegyzésének rendjét az aldbbiak szerint szabdlyozom:

Ezen utasitds rendelkezéseit kell alkalmazni: a valasztasi kiaddsi eldirdnyzatok esetében.

Kotelezettségvallalas ellenjegyzésénél meg kell gy6zddni arrdl, hogy a jovahagyott
(médositott) koltségvetés fel nem hasznalt €s le nem kotott, a kotelezettségvallalas targyaval
Osszefiiggd kiadési eldirdnyzata biztositja-e a fedezetet.

Az ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelenté okmanyt, ha nem ért vele egyet
akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallalo irasban utasitja. Ez esetben az
okmanyt "a kotelezettségvallalds ellenjegyzése utasitdsra tortént" zaradékkal kell ellatni és
err0l a Képviseld-testiiletet haladéktalanul {rdsban értesitenie kell.

A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének elrendelése (tovabbiakban: utalvinyozas) elott
okményok alapjan ellendrizni és a teljesités szakmai igazoldsan alapulva érvényesiteni kell
azok jogosultsagit, Osszegszerliségét, a fedezet meglétét és azt, hogy az el6irt alaki
kovetelményeket betartottak-e.

Az érvényesitést végzo €s a szakmai teljesitést igazolé azonos személy nem lehet.

Az utalvany ellenjegyzése soran meg kell gy6zOddni arr6l, hogy a Kkifizetéshez a
koltségvetésben a fedezet rendelkezésre all-e €s hogy a szakmai teljesités €s az érvényesités
megtortént-e.

Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvanyt, ha nem ért vele egyet, akkor kell ellenjegyeznie,
ha erre az utalvdnyoz6 irdsban utasitja. Ez esetben az okmdnyt "az ellenjegyzés utasitdsra"
tortént zaradékkal kell ellatnia, és errdl a KépviselO-testiiletet haladéktalanul irdsban
értesitenie kell.

Kotelezettségvillalds ellenjegyzésére, utalvany érvényesitésére, ellenjegyzésére az aldbbi
személyeket hatalmazom fel:

a.) Valasztasi kiadasi eldiranyzatnal érvényesitésre értékhatar nélkiil:

Kun J6zsefné pénziigyi eléado
Drévucz Agnes pénziigyi eldad6
Makainé Donké Ilona bérszamfejto

Pomazi Gabriella pénziigyi el6ado

b.) Vilasztasi kiadasi eliranyzatndl kotelezettségvallalds és utalvany ellenjegyzésére és
érvényesitésére értékhatar nélkiil:

Mezei Norbert pénziigyi osztalyvezetd
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A vialasztasi eljarasok belsé ellendrzése

A vélasztasi eljarasok ellenérzésénél is a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és
belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirasait kell alkalmazni. Az
ellendrzési feladatokat nem lathatja el az a munkatars, aki az elszamolasokat késziti.

Az ellendrzés célja: a valasztasi pénzeszkozokkel valo takarékos gazdalkodas. a valasztasi
céloknak megfeleld felhasznalas.

Az ellendrzésnek ki kell terjedni az alabbi szempontokra:
» a valasztasi pénzeszkozoknek a Polgarmesteri Hivatal szamvitelében valo elkiilonitett
kezelése biztositott-e;
a valasztas pénziigyi tervezésének gyakorlata;
személyi kifizetésekre vonatkozo szabalyozas €s gyakorlat kialakitasa
norma szerinti finanszirozasi pénzeszkozok rendelkezésre allasa:
feladat tipust elszamolas elkészitése;
informatikai rendszer miikddése, hasznélata a helyi szerveknél.

YYVVY

A belsd ellendrzési feladatok ellatasara Gonda Zoltanné pénziigyi eldadot hatalmazom fel.
Normativan feliili finanszirozas

A valasztasi torvény 14. § (4) bekezdésében meghatarozott szamu szavazatszamlalo bizottsagi
tag biztositdsa,- valamint ugyanazon torvény 52. § (2) bekezdésének felhatalmazasa alapjan a
HVI vezetdje altal indokolt esetben plusz jegyzokonyvvezetd megallapitasa esetén az
orszagos népszavazasok koltségeinek normativairol, tételirdl, elszamolasi és belso ellendrzési
rendjérél szolo 11/2016. (V1. 28.) IM rendelet 1. szama mellékletében meghatdrozott
.cgységnyi” normativan felil finanszirozni sziikséges a valasztasba kotelezben bevont
szavazatszamlalo bizottsagi tag és indokoltan bevont jegyzOkonyvvezetod személyi juttatasait.

Jaszladany, 2016. szeptember 15.
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Lovasz Imre
jegyzo
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