Rendelet-tervezet:

Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testtilete

...[12015. (......... ) 6nkormanyzati rendelete

a szervezeti és miikddeési szabalyzatrdl

Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat Képviselé-testilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskodrében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkoreben eljarva a kovetkezoket rendeli el:
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I ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye, terilete

1.8

Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat.
Székhelye: 5055 Jaszladany, H6sok tere 6.

Jaszladany Nagykozség Onkormanyzatanak miikodési teriilete Jaszladany kozigazgatasi
terilete.

Jaszladany kozigazgatasi teriilete 92,7 km® az Eszak-alfldi régidban, Jasz-Nagykun-
Szolnok megye észak-nyugati részén, a Jaszapati jarasban helyezkedik el.

A telepllés teriilete:

a) belterillete: 447 ha 7715 m?
b) kilteriilete: 8825ha 3679 m?

2. Az Onkormanyzat jelképei, kitiintetései, pecsétjei
2.8
Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat jelképe a kozségi pecsét, a kozségi cimer, a
kdzségi zaszlo, és a millenniumi pecsét.

A kozségi pecsét a telepllés cimerével ellatott, 1901-ben késziilt pecsét. A pecsét
korfeliratat a ,,Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegye Jaszladany kozség 1901.” szdveg
képezi.

A kozségi pecsétet kell hasznalni:
a) Unnepi Ulések meghivéjan
b) helyi Kitlintetesek, elismeré dijak és cimek adomanyozasi okiratain.

Minden egyéb esetben a Magyarorszag hivatalos cimerével ellatott bélyegzot kell
hasznalni.



(5) A kozségi cimeren egy pajzs alakot balrdl arannyal &rnyékolt piros szinii, jobbrol
ezusttel arnyékolt kék szinti liliom diszit és fon koril. A pajzsban kék mezében egy
kardot tartd, vallig latsz6 kar, a kar alatt hatdgu arany csillag, a kar folétt hatszirmu
ezlst virdg taldlhatd. A pajzs tetején arany koronaval korondzott sisak, tetején —
szajaban gyurtvel — fekete madar all. A pajzs alatt felirat: Jasz Ladany 1828.

(6) A kozségi zaszlb szine kék, kdzepén vildgosbarna alapon a kézség cimere talalhato.

3.8

Az 6nkormanyzat a helyi elismerd dijak — Diszpolgari Dij, Az Ev embere Jaszladanyon Dij,
Jaszladany Kozszolgalataért Dij — alapitasara és adomanyozasara kilon rendeletet alkotott.

4.8

A képviselo-testilet Gléseinek helyszinén — a Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal Disztermében
— a Nagykdzség cimerét és Magyarorszag cimerét kell elhelyezni.

Il. AKEPVISELO-TESTULET
3. A képviselo-testiilet atruhazott hataskorei

5.8

A képvisel6-testiilet atruhazott hataskoreit a 6. sz&ma melléklet tartalmazza.

4. A keépviselo-testulet miikodese,
a képviselé-testilet dsszehivasa, vezetése, a tanacskozas rendje

6.8

(1) A képviselo-testulet miikddésére, Osszehivasara, vezetésére a tanacskozas rendjére
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 torvény (tovabbiakban: Motv.)
rendelkezései az iranyaddk.

(2) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztseg egyidejii betOltetlensége, tartos
akadalyoztatdsa esetén a képvisel6-testiletet a korelndk hivja 0ssze és vezeti.

(3) A képviselo-testulet tagjainak szama 9 f6. A képvisel6-testiilet tagjainak névsorat az 1.
szamu fliggelék tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai kdzil az tlésen legaldbb 5 6 jelen van.

(5) Ha a (4) bekezdésben megjelolt szamu képviselé nincs jelen, akkor az (lés
hatarozatképtelen.

(6) A hatarozatképtelen ulést 8 napon bellil ugyanazon napirendek targyaldsara hivja dssze
a polgarmester.

(7) A soros képviselo-testileti Ulés idépontja a munkatervben meghatarozott ulés
honapjanak utolso csutortoki napja. Ett6l az idéponttol a képvisels-testilet eltérhet.
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A polgarmester soron kiviili képviselo-testiileti Glést hiv 6ssze a kezdeményezéstol
szamitott 8 napon belul a képvisel6k legaldbb egynegyedének vagy a képvisels-testilet
bizottsaganak a kezdeményezésere. A soron Kivili Ulés dsszehivésa torténhet telefonon,
elektronikus Gton. A soron Kivili képvisel6-testileti Glés kezdeményezésére vonatkozo
inditvanyban meg kell jel6Ini az tlés napirendjét is.

A képviselo-testilet Osszehivasat a Jasz-Nagykun-Szolnok megyei korményhivatal
(tovabbiakban: megyei kormanyhivatal) kormanymegbizottja is inditvAnyozhatja.

Az inditvanyt a polgarmesterhez kell benyujtani a napirendi javaslat megjelolésével.

5. Meghivd
7.8

A képvisel6-testilet Glésére meghivast kapnak:

a) aképviseldk,

b) a bizottsag(ok) nem képvisel tagjal,

C) ajegyzo, aljegyzé

d) az 6nkorméanyzati intézmények vezetdi,

e) nemzetiségi dnkormanyzat elndke,

f) polgarmester altal meghivott szakértok, eléaddk, belsé ellenér,
g) a polgarmesteri hivatal napirendi pont szerint illetékes eléadoi.

A képvisel6-testilet Gilésén tandcskozasi joggal vehet részt:

a) telepiilés orszaggyulési képviseldje,

b) Megyei Korméanyhivatal képvisel6je,

c) a bizottsdgok nem képvisel6 tagjali,

d) helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke,

e) jegyzo, aljegyzé,

f) Onkormanyzat intézményének vezetdje,

g) napirend eléadoja, az eldterjesztés készitoje,

h) a helyi partszervek vezetoi,

i) tevékenységi koriikben a civil szervezetek és egyestiletek képviseloi,
j) az 6nkorméanyzat belsé ellenére.

A képviselo-testlleti tlés meghivojat, illetve az egyes napirendi pontokhoz kapcsolédd
eloterjesztéseket a képviseloknek, a tandcskozési joggal meghivottaknak a meghivon
Kivll az 6ket érint6 eloterjesztést a polgadrmester olyan idépontban kildi meg, hogy azt
az (lés elott legalabb 5 nappal megkapjak.

Soron kivuli képviselo-testileti tilés esetén a meghivé kikildesének idépontja az lést
megelézo egy nap.

Vis maior korltlmény, esemény, természeti katasztrdfa, vagy egyéb korllmény
indokolja, a képviselo-testulet azonnal — harom 6réan beliill — 6sszehivhatd. A slirg6sség
okat azonban a meghivottal az (ilés 6sszehivdja ebben az esetben is kdzli.

A meghivo tartalmazza az Ulés pontos helyét és id6pontjat, a javasolt napirendi
pontokat, azok eléterjesztoit, mellékletként az el6terjesztéseket, valamint a rendelet-
illetve hatarozat-tervezeteket.
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A képvisels-testiilet Glésére sz6lé meghivo és az (lés irdsos anyaga, amennyiben az
nyilvanos tlésen kertil megtargyaldsra, a Polgarmesteri Hivatalban, és a Nagyko6zségi
Jozsef Attila Muvelodési Haz és Kdnyvtar helyiségeiben megtekinthetd.

A képvisel6-testilet soros Uléseirsl a lakossagot

a) a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan kifliggesztett meghivoval,
b) a Mivelédési Hazban és a Konyvtarban elhelyezett meghivoval és anyaggal
tajékoztatja.

A kdzmeghallgatast igényl6 napirendeket targyald lések idépontjat, helyét a képvisels-
testlilet legaldbb 7 nappal a kozmeghallgatés elétt a helyben szokdsos modon
(hirdetotablan elhelyezett hirdetménnyel) hozza nyilvanossagra.

6. Eléterjesztés
8.8

A képvisel6-testiilet napirendjeit el6terjesztés alapjan targyalja.

El6terjesztésnek mindsil a munkatervbe felvett, vagy a képviselé-testiilet, a képvisels-
testlilet bizottsiga altal elézetesen javasolt rendelet- és hatarozat-tervezet, beszamold,
tajékoztato.

A testlleti Glésre az el6terjesztés irdsban vagy széban kerll benyujtasra. A hatérozati

javaslatot lehet6leg akkor is irasban kell benydjtani, ha az el6terjesztésre szoban kerl
sor.

Kizarolag irasban készulhet el6terjesztés a munkatervben szereplé és az alabbi
témakdorokben:

a)  Onkormanyzati rendeletalkotas,

b) intézmény alapitasa, atszervezése, megszintetése,

c) helyi népszavas Kiirasa,

d) 6nkormanyzati jelképek meghatarozasa,

e) munkaterv,

f)  gazdasagi program,

g) hitelfelvétel, kotvény kibocsatasa,

h)  alapitvany létrehozésa,

i) valamennyi 6nkormanyzati vallalkozassal kapcsolatos dontés,
j)  6nkorméanyzati vagyonnal kapcsolatos dontés,

k)  tarsulasok létrehozésa, tarsulashoz csatlakozas, tarsulasbol vald kilépés.

El6terjesztés benyujtasara jogosult:

a) polgarmester,

b)  képvisels-testilet tagja,

c)  képviselo-testilet bizottsaga,

d)  Jjegyzo,

e) aljegyzé,

f)  igazgatési és pénziigyi osztalyvezeto,

g) Onkorméanyzati intézmények vezetéje,

a polgarmesterrel és a jegyzével valdo egyeztetés utan a testlleti Glést megel6z6
csutortok déli 12 éraig.

Az eléterjesztés legyen vilagos, kdzérthetd, Iényegre toré és éerdemben targyalhato.
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Az eléterjesztés tartalmi és alaki kovetelményei:

a) az eldterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa, kilonds tekintettel a
targykort érinté kordbbi képviselo-testileti dontésekre,

b)  jogszabalyi hattér bemutatéasa, érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

c) mindazon korulmények, Osszefliggések és tényszerii informaciok feltiintetése,
amelyek indokoljak a meghozandd dontést,

d) anyagi kihatdst dontésnél az 6nkorméanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt
hatas bemutatésa,

e) az el6terjesztés megéllapitasain  alapuld feladat-meghatarozéast tartalmazo
hatarozati javaslat, mely szervesen kapcsolddik az eldterjesztéshez, térvényes,
celszerii, végrehajthato.

A hatarozati javaslat rendelkezik az ugyanabban a targykorben korabban hozott és

hatdlyos hatarozat sorsarél (mddositas, hatalyon Kivil helyezés), tartalmazza a

végrehatasi hataridot es a végrehajtasért felel6st.

7. A képviselo-testilet Glésével
és annak vezetésével kapcsolatos altalanos szabalyok

9.8

A képvisel6-testilet Glését a polgarmester vezeti.

A polgarmester az tlés megnyitasa utdn megéllapitja, hogy a képviseld-testiilet Glésének
dsszehivasa az SZMSZ-ben foglaltak szerint tortént, és a jelenléti iv alapjan megallapitja
szamszeriien az Ulés hatarozatképességét. A hatarozatképességet az Ulés ideje alatt
folyamatosan figyelemmel kiséri.

A hatarozatképesség megallapitasa utan a polgarmester javaslatot tesz az (lés
napirendjére.

Uj napirendi pont javaslatot — a napirend elfogadasaig — barmely képviselé-testileti tag
irdsban vagy szoban eloterjeszthet. A képvisel6-testillet a napirendi javaslatrdl vita
nélkal hatéroz.

Soros (lésen a polgarmester tdjékoztatast ad az el6z6 Ulést kovetden tett fontosabb
intézkedesekrol, kozérdekii eseményekrol és atruhdzott hatdskorben hozott dontésersl. A
tajekoztatd elfogadasarol a képviselo-testiilet hatarozattal dont.

A kepviselé-testiilet Ulése nyilvanos, a polgarmester engedélye alapjan a résztvevé
allampolgar maximum 5 percben felszélalhat.

Zart Ulésrol készilt jegyzokonyvbe csak a képvisel-testiilet tagja, a targyban
kdzvetlendl érintett személy, vagy annak hivatalos meghatalmazottja, a kormanyhivatal
vezetoje, valamint a jegyzo tekinthet be.

8. Kérdés és interpellacid
10. 8

Az onkormanyzati képvisel6 a képviselo-testilet tlésén az dnkorméanyzati hataskorbe
tartozo tgyben kérdést tehet fel.
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A Kkérdésre a megkérdezett a képviselé-testilet Gilésén ad valaszt. Amennyiben 0sszetett
problémafelvetésrél van szo, a képviselé-testllet vita nélkil, egyszerii sz6tobbséggel
hozott dontése alapjan 15 napon belll, irdsban adja meg a valaszt.

11. 8

Az dnkormanyzati képviselo a testilet Glésén a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez,
a bizottsdgok elndkeihez valamint a jegyz6hdz dénkormanyzati tigyekben, széban vagy
irasban interpellaciot terjeszthetnek elé. Interpelldciot valamely dontés végrehajtasa
targyaban vagy intézkedés elmulasztasa esetén lehet el6terjeszteni.

Az interpellacionak csak egy cimzettje lehet. A képvisel6 az interpellaciot
visszavonhatja.

Az interpellaciot a polgarmesternél legkésobb az tilést megel6z6 napon irasban vagy az
ulésen, a napirend megtargyalasanak megkezdése el6tt kell benydjtani. A polgarmester
az interpellaciot haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

Amennyiben az interpellaciot a kepviselé-testilet ilését megel6z6 napon nyujtjak be,
Ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az (lésen valaszt adnia, ha a valaszadas
elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezé esetben az Ulést koveté 15 napon belil
irdsban kell valaszt adni, és ennek tartalmardl a soron kdvetkezé (lésen tajékoztatast
adni.

A képviselo-testilet lésén az interpellaciora adott valasz elfogadasarol elészor az
interpellalé nyilatkozik. Ha az interpellaciora adott valaszt az interpellalo nem fogadja
el, a képvisels-testilet vita nélkil egyszerii szotobbséggel dont az elfogadasrol vagy a
kérdes tovabbi napirenden tartasardl. Amennyiben a képviselé-testiilet az interpellaciora
adott valaszt elutasitja, elrendeli az interpellacié targyanak részletes Kivizsgalasat,
melybe az interpellalé képviselét is be kell vonni.

0. Az 6nkormanyzati képviselokre vonatkozé magatartési szabalyok
az Ulés rendjének fenntartésa,
és az ennek érdekében hozhato intézkedések

12. 8§

Az onkormanyzati képvisel6kre vonatkozd magatartasi szabalyokra
az Motv. rendelkezései az iranyadok.

A képviselonek és a bizottsdg tagjanak a képvisel6-testileti és bizottsagi ulésekrél valo
igazolatlan tdvolmaradasa a képviselé kotelezettségeinek megszegését jelenti, melynek
szankcidjaként tiszteletdija, annak 1 havi mértékéig megvonhatd. Igazolatlan
tdvolmaradasnak minésil, ha a képviselo tavollétét a képviselo-testulet illetve a
bizottsag Ulését megel6zé napon nem jelzi, vagy azt kdveté 3 napon belill igazolasi
kérelmet nem terjeszt az Ulés vezetoje eleé.

A tiszteletdij megvonas tobbszor is Ujra megallapithato.
A tanacskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester gondoskodik.
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A képviselo-testuleti tlés rendjének és méltésaganak fenntartasa érdekében a kdvetkezé
intézkedeseket teheti:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem
ill6, sérté kifejezéseket haszndl, illetve a képviselé-testilet tagjahoz meltatlan
magatartast tandsit,

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja.

A nyilvanos (lésen megjelent Aallampolgarok a szdmukra kijelolt helyen
tartozkodhatnak. A tandcskozéds rendjenek megzavarasa esetén a polgarmester
rendreutasithatja a rendzavarét, ismétlodé rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem
elhagyéséara kotelezheti, ennek érdekében kozterilet-felligyel6, rendér intézkedését
igénybe veheti.

A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

A képviselo-testiilet Glését a mobil telefon hasznalata nem zavarhatja. Az Ulés alatt a
képvisel6k az Ulésteremben nem telefonalhatnak.

10. A nyilvanossag biztositasa
13. 8

A nyilvanossag biztositdsara az informéacidés o©nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. torvény (infotv.) és az Motv.
rendelkezései az iranyaddk.

A nyilvanossadgot  biztositja  Jaszladany  Nagykdzség hivatalos  honlapja:
www.jaszladany.hu, és a Ladanyi Hirek csoport Facebook oldala.

Az 6nkormanyzat hivatalos lapja a Ladanyi Hirek. A hivatalos lap egy-egy példanyat a
Nagykdzségi Jozsef Attila Miivelodési Haz és Konyvtar konyvtaraban kell megérzi.

Az 6nkormanyzat hivatalos lapja havonta jelenik meg.

11. A dodntéshozatali eljaras, a szavazas modja
14. 8

A dbntéshozatali eljarésra és a szavazas modjara az Motv. rendelkezései az irdnyadok.

Az elbterjesztéshen szerepl6 és a vitdban elhangzott hatérozati javaslatokat a
polgarmester egyenként bocsatja szavazasra. El6sz6r — az elhangzas sorrendjében — a
mddositd inditvanyokrol dont a képviselo-testiilet, majd a dontésérél végleges
hatarozatot hoz.

A javaslat elfogadasahoz a jelenlévo képviselo-testileti tagok tobb mint felének ,,igen”
szavazata szilkséges.

A minésitett tobbséghez a megvéalasztott telepilési képviselok tobb mint felének
egybehangzé ,, 5 igen” szavazata szlikséges.

Az Métv.-ben meghatarozottakon tal minésitett tobbség szlikséges:
a) titkos szavazas elrendeléséhez,
b) fegyelmi tigyek eldontéséhez.
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Ha a keépvisel6 elmulasztja személyes érintettsége bejelentésére vonatkozd
kotelezettseget, a Képviselo-testilet figyelmeztetésben részesiti.

A képvisels-testilet dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. A nyilt
szavazas kézfelemeléssel torténik.

A szavazatok 0sszeszamlalasarol az ulés vezet6je gondoskodik illetéleg — a szavazatok
téves dsszeszamlalasa miatti panasz esetén — elrendeli a szavazas megismétlését.

A jegyz6 jogszabalysértd dontés es mikddés jelzésére irdnyuld kotelezettségére az
Motv. rendelkezései az iranyadok.

15. 8

Nyilt szavazads esetén barmely képvisel6 inditvanyara egyszerii szotdbbséggel név
szerinti szavazas rendelhet6 el. Név szerinti szavazads esetén a jegyz6é felolvassa a
képvisel6-testiileti tagok névsorat, a képviselé valaszat ,,igen”-nel, ,,nem”-mel, vagy
Hartozkodom”-mal adja meg.

Név szerinti szavazas kell tartani:

a)  Kormanyzati engedélyhez kotott hitel felvétele esetén,

b)  Kotvény kibocsatas esetén,

c) A Kképviselo, polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati eljarassal
kapcsolatos, tovabba dsszeférhetetlenségi tigyében valé dontés esetén.

A képviselo-testulet nyilt szavazadst tart a megbizatasanak lejartat megel6z6
feloszlatasarol szol6 testileti dontésrol.

16. 8§

A titkos szavazas lebonyolitasat az Ugyrendi — Jogi- Szocialis Bizottsag végzi.

A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, arra kijeldlt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.

12. Rendeletalkotés és a hatarozathozatal
17. 8

A rendeletalkotasra és a hatarozathozatalra az Motv. rendelkezései az iranyadok.

Onkormanyzati rendelet megalkotasat, és a hatarozathozatalt kezdeményezheti:
d) akepviselo-testilet tagja,

e) az dnkormanyzat bizottsagai,

f)  apolgarmester,

g) azalpolgarmester,

h) ajegyzo, aljegyzo.

A rendeletalkotdsra és a hatarozathozatalra vonatkozé6 kezdeményezést a
polgarmesterhez kell benydjtani, aki azt a testilet elé terjeszti. Az 6nkormanyzati
rendelet és hatarozat megalkotasanak sziksegessegérol a képviselo-testulet dont.
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A rendelet tervezet el6készitése és képvisel-testileti elfogadasa az aldbbiak szerint

torténik:

a) a képviselo-testulet — a lakossag szeélesebb koret érinté rendeletek elokészitésénél
— elveket, szempontokat allapithat meg,

b) a rendelet tervezetet a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett munkatérsa,
szervezeti egysége késziti el6. A tervezet elokészitésevel a targy szerint illetékes
onkorményzati bizottsag, vagy kilsé szakérté is megbizhato,

c) a polgarmesteri hivatal akkor is részt vesz az elékészitésben, ha a tervezetet
bizottsag, vagy kiilsé szakért6 késziti el,

d) a jegyz6 — a polgarmester és a bizottsdgok egyetértése esetén — a rendelet-
tervezetet indokolassal egyutt a képviselo-testiilet elé terjeszti.

A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz6 allitja 6ssze. A rendeletet a polgarmester
és a jegyzé irja ala.

A képviselo-testulet rendeleteit évenként folyamatos sorszammal és évszammal,
valamint a kihirdetés datumaval (hénap, nap) kell ellatni a kdvetkez6 minta szerint:

Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat képvisels-testiiletének
..... [..... (... ...) 6nkormanyzati rendelete,
a rendelet targyanak a megjeldlésével.

A jegyz6 gondoskodik rendeletek kihirdetésérél, nyilvantartasarél, folyamatos
karbantartasarol, és szilkség esetén kezdeményezi a rendeletek mddositasat vagy
hatalyon Kivil helyezését.

A rendelet Kihirdetésének helyben szokasos mddja: a Polgarmesteri Hivatal
hirdetotablajan kifliggesztéssel tortenik.

A Kihirdetés napja a kifuiggesztés idépontja.

A Kihirdetést kdvet6en a rendeletet egyseges szerkezetbe foglalva meg kell jelentetni a
Nemzeti Jogszabalytar felletén, amely a korményhivatalnak torténé tovabbitas mddja
IS.

A Képvisel6-testllet normativ és egyedi hatarozatait évenként folyamatos sorszammal
és evszammal, valamint a kdzzététel idépontjaval (hdnap, nap) kell ellatni.

A testileti hatarozatokrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet.

A hatérozatokat a jegyzokonyv elkészitéset koveté 15 napon beldl el kell kuldeni a
végrehajtasért felelés személyeknek és szerveknek, tovabba az érintett szerveknek,
személyeknek.

A normativ hatarozat kozzétételének mddja a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan
torténo kifuggesztes.

13. A kepviselo-testilet Glésének jegyzokonyve

18. 8§

A képvisel6-testileti Ulésének jegyzokdnyvére az Motv. rendelkezései az iranyadok.

A Kképviselo-testilet Ulésérol hangfelvetelt és egy példanyos jegyzokdnyvet kell
késziteni.
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A képviselo-testulet Ulésersl készitett jegyzoékonyvhoz csatolni kell a meghivot és
mellékleteit (az eloterjesztéseket), az elfogadott rendeleteket, és a jelenléti ivet. Ha a
képvisel6 hozzaszolasat irdsban nyujtotta be, azt kell mellékelni a jegyzékdnyvhoz.

A képviselo-testilet Glés jegyzokonyvének elkészitésersl a jegyzé gondoskodik. A
jegyzokonyvet a polgarmester és a jegyzdé firja ala, és Jaszladany Nagykozségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete pecsétjével hitelesiti.

A képvisel6-testileti Glésrol készult jegyzékdnyv

a)  eredeti példanyat a polgarmesteri hivatal kezeli
b) meg kell kiildeni 15 napon belul a megyei Korményhivatal vezet6jének
elektronikusan a Nemzeti Jogszabalytar feltletén.

A valasztépolgarok — a zart Glés kivételével — a Polgarmesteri Hivatal hivatalos
helyiségében betekinthetnek a képviselo-testileti eloterjesztésekbe és az Ulések
jegyzékonyvébe.

A képvisel6-testiilet dontése alapjan sz6 szerinti jegyzokdnyv készitése kotelezo.

A jegyzokonyv tartalmazza a képviselo személyes érintettsége bejelentésének
elmulasztasara vonatkozd jogkdvetkezmeényét.

A titkos szavazasrol kulon jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:

a)  aszavazas helyét, napjat, kezdé és befejez6 idépontjat,
b) aszavazatszed6 bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
c)  aszavazas soran felmerilt korilményeket.

14, Kdzmeghallgatas, Falugyiilés
19. 8

A kdézmeghallgatasra az Motv. rendelkezései az iranyaddk.

A Kképviselo-testllet sziukség szerint, de legalabb évente egy alkalommal
kdzmeghallgatast tart az alabbi szabalyok figyelembevételével:

a) a kozmeghallgatds alkalmaval az allampolgdrok és a telepulésen mik6do
tarsadalmi  szervezetek, egyesiiletek, helyi civil szervezetek kérdéseket
intézhetnek, illetéleg kdzérdeki javaslatokat tehetnek,

b) a kdézmeghallgatas(ok) idejét, helyét és témdjat, valamint mas lakossagi forumok
megtartasanak tervét a képviselé-testiilet hatdrozza meg, lehetleg a
munkatervének elfogadasakor,

c) a kdzmeghallgatas(ok)ra az énkormanyzat székhelyén, de indokolt esetben az
onkormanyzat altal létrehozott intézmény székhelyén is sor kertlhet,

A kdézmeghallgatast a polgarmester vezeti.

A kdzmeghallgatason felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetéleg azonnal, de legkésébb
15 napon belil irasban kell valaszt adni.

20. 8

A képviselo-testulet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal falugyiilést tart
a Muvel6dési Haz nagytermében a munkaterv szerinti idépontban.
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A falugyiilés helyérél, idejérél és annak témakdreirl a helyben szokdsos médon — a
Ladanyi Hirek helyi Ujsagban és a hirdet6tablan elhelyezett hirdetményben -
tajekoztatja a lakossagot a rendezveny el6tt legaldbb 15 nappal.

15. A képviselo-testlilet bizottsagai
21. 8

A képvisel6-testiilet bizottsagaira az Motv. rendelkezései az iranyadok.
A Képvisel6-testilet allando bizottsagai:

a)  Ugyrendi-Jogi-Szocialis Bizottsag (5 f6)
b)  Pénzigyi -Ellenérzé- Kozbeszerzési Bizottsag (7 f6)

A képviselo-testiilet esetenként meghatarozott feladatellatdsara ideiglenes bizottsagot
hozhat létre. Az ideiglenes bizottsag megbizatdsa feladatanak elvégzeséig, illetdleg az
errél szold jelentésnek a kepvisel6-testilet altal torténd elfogadasaig tart.

A Dbizottsdgok elndkeinek és tagjainak névsorat a 2. szam( fuggelék,
az Ugyrendi-Jogi-Szocialis Bizottsag feladat és hataskorét a 4. szamd melléklet,
a Pénzlgyi— Ellendrz6- Kozbeszerzesi Bizottsag feladat és hataskorét az 5. szamd
melléklet tartalmazza.

A vagyonnyilatkozatok vizsgalatat, nyilvantartasat, kezelését és Srzését az Ugyrendi-
Jogi-Szocialis Bizottsag latja el.

A bizottsagok tevékenységiikrol valasztasi ciklusonként egy alkalommal beszdmolnak a
képvisel6 testuletnek. A beszdmolasi kotelezettseg idépontjat a képvisels-testiilet éves
munkatervében hatarozza meg.

16.  Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
22. 8

A nemzetisegi Onkormanyzati mikddés személyi és targyi feltételeire, valamint
miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasara a nemzetiségek jogairdl sz6l6
torvény rendelkezései az iranyadok.

Jaszladany nagykdzségben kdzvetlen moédon valasztott roma nemzetiségi dnkormanyzat
jott létre, melynek hivatalos megnevezése:

Jaszladanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

A nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy, ©0nall6 szamlaval, addszammal és
tarsadalombiztositasi térzsszammal rendelkezik.

A helyi dnkorményzat és a nemzetisegi dnkorméanyzat egyuttmiikddési megallapodéast
kot.

A nemzetiségi Onkormanyzati tagok névsorat és lakcimét a 3. szamu fliggelék
tartalmazza.
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17. Az 6nkormanyzat szervei, jogallasuk, feladataik
23. 8

Az Onkormanyzat szerveire, jogallasukra és feladataikra az Motv. rendelkezései az
iranyadok.

Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok
szerinti besorolasat e rendelet 3. szamu melléklete tartalmazza.

Az Onkormanyzat kotelez6 feladatai mellett onként vesz részt kiuléndsen az alébbi
feladatok ellatasaban:

a)  civil szervezédések tdmogatasa,
b)  sportegyesulet timogatasa,
c) hagyoméanyorzé és telepllési rendezvények tartdsa, Ladany Napja, Jasz Piknik,
Hagyoméanyorzé diszndvagas,
d) Mivelédési Haz és Konyvtar fenntartésa,
e) Ladanyi Hirek 0jsag megjelentetése,
f)  helyi elismeré cimek, kitiintetések adomanyozasa,
g) nem kotelezé pénzbeli szocialis ellatasok biztositasa:
ga)  Bursa Hungarica tAimogatas,
gb)  a lakhatashoz kapcsolddé rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott
telepllési tamogatas,
gc)  agyogyszerkiadasok viseléséhez nyujtott timogatas,
gd) temetési kdltségekhez tamogatas,
ge)  agyermek gondozéasahoz nyujtott tamogatas,
gf) kdzgyogyellatasi koltségekhez nydjtott timogatas
h)  bdlcsode fenntartésa,
i)  id6sek otthona fenntartasa,
j)  nemzetiségi évodai és altalanos iskolai nevelés és oktatas.

A feladatok Onkéntes véllalasa el6tt a képvisel6-testilet minden esetben el6készité
eljarast folytat le, melynek keretében a téma szerint illetékes bizottsadg ismerteti az
allaspontjat. Jelentésebb koltsegkihatassal jaro feladat-ellatas felvallalasa el6tt a
képvisel6-testiillet  ideiglenes  bizottsdgot is létrehozhat, és kils6 szakértd
kdzremitkodését is igénybe veheti.

Az elékészito eljaras lefolytatasarol a polgarmester gondoskodik.

A kozfeladat dnkéntes felvallalasat tartalmazd javaslat akkor terjeszthet6 a képvisel6-
testilet elé, ha tartalmazza a megvalositashoz sziikséges koltségvetési forrasok
biztositasanak modjat.

18.  Gazdasagi program

24. 8

A gazdasagi programra az Motv. rendelkezései az iranyadok.

A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a képviselo-testulet az alakulo Glését kdveto 6
hénapon belll fogadja el, elterjesztésérol a polgarmester gondoskodik.
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19. Munkaterv

25. 8

(1) A kepviselo-testiilet miikddesének alapja a gazdasagi program vegrehajtasat is célzo
munkaterv.

(2) A munkaterv elkészitése a polgarmester feladata, melyet jovahagyasra legkésébb
minden év januari soros Ulésen a képviselo-testilet elé terjeszt.

(3) A munkaterv tartalmazza:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

a feladatok meghatarozasat,

a képviselo-testlilet Uléseinek tervezett idépontjait és napirendjét,

a tervezett napirendi pontok el6terjesztoinek nevét,

a tervezett napirendi pont el6készitésében részt vevok nevet,

az egyes napirendeknél a kdzmeghallgatds, valamint a jogszabaly &ltal el6irt
kotelez6 egyeztetés szlikségessegét,

elokészitéshen részt vevok nevét,

azoknak a témakoroknek a tételes megjelolését, amelyeket valamely bizottsag
nyQjt be, illetéleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni,

egyéb szervezési feladatokat a kozmeghallgatas és a falugyiilés el6készitésére.

(4) A polgarmester a munkaterv 6sszeallitasahoz javaslatot kér:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

a képviselo-testilet tagjaitol,

a képviselo-testilet bizottsagainak tagjaitol,

a fontosabb kozszolgaltatast nydjto szervezetektol,

az 6nkormanyzati intézmények vezetoitol,

a telepllésen mikodo tarsadalmi szervezetek, egyesuletek, 6nszervez6do
kdzosségek vezetoitol,

a polgarmesteri hivatal osztalyvezet6itol.

(5) A beérkezett javaslatokrol a polgarmester akkor is tajékoztatja a képvisel6-testiletet, ha
azok nem kerultek be a munkaterv tervezetébe.

(6) A képviselo-testilet altal elfogadott munkatervet meg kell kiildeni:

a)
b)
c)
d)
e)

a telepulési képviseloknek,

a bizottsagok nem képvisel6 tagjainak,

a polgarmesteri hivatal osztalyvezet6inek,

az allandé meghivottaknak,

mindazoknak, akiket az abban foglalt napirendi téma érint.

POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO0, ALJEGYZO

20.  Polgarmester, alpolgarmester

26. 8

(1) A polgarmesterre és alpolgarmesterre az Motv. rendelkezései az iranyadok.

(2) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.
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A polgarmester illetményét és egyéb juttatdsait — az Motv. alapjan — a Pénzligyi-
Ellen6rz6-Kozbeszerzési Bizottsag javaslatara a képviselo-testiilet allapitja meg.

A polgarmestert tavolléte esetén az alpolgdrmester helyettesiti. A helyettesités ideje
alatti intézkedéseir6l alpolgarmester tajékoztatja a polgarmestert.

A polgarmester fogaddorajanak idépontjat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A polgarmester donthet a képvisel6-testiilet utdlagos tajékoztatdsa mellett az Motv.-ben
meghatarozott tigyek kivételével a két tlés kdzotti idészakban felmeriilé halaszthatatlan,
a képviselo-testllet hatdskorébe tartozé Onkormanyzati Ugyekben, amelyeket a
képvisel6-testilet truhazott hataskoreirol sz0l6 6. szama melléklet tartalmaz.

A polgarmester dontést hozhat az Mdotv.-ben meghatarozott lgyek Kkivételével, ha a
képvisel6-testillet hatarozat képtelenség, vagy hatarozathozatal hianya miatt két egymast
kodveto alkalommal, ugyanazon gyben nem hozott dontést. A polgarmester a dontésrol
a képviselo-testliletet a kovetkezo ulésen tajékoztatja.

27. 8

Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.

Az alpolgarmester tiszteletdijat és egyéb juttatdsat a polgarmester javaslatara a
képvisel6-testilet allapitja meg.

Az alpolgarmester a polgarmester kdzvetlen iranyitasa alatt all.

21.  Jegyzé, aljegyzé
28. 8§

A jegyzére és aljegyzore az Motv. rendelkezései az irdnyadok.

A polgarmester a jegyzére vonatkozo szabalyok szerint a jegyzo6 javaslatara aljegyzot
nevez Ki.

A jegyzéi és az aljegyzéi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve a jegyz6 és az
aljegyz6 tartdés akadalyoztatasa esetén a jegyz6i feladatokat a kozszolgalati
tisztviselokrol szolo torvényben jegyzore, aljegyzére eldirt végzettsegi igazgatasi
osztalyvezeté latja el.

IV. APOLGARMESTERI HIVATAL
22. A Polgarmesteri Hivatal
29. 8
Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat Képviselé-testilete egységes polgarmesteri
hivatalt hoz létre az dnkormanyzat mikodésével, valamint az &llamigazgatési tgyek

dontésre valo elokészitésével és vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatésara a helyi
onkormanyzatokrol sz616 torvény felhatalmazasa és rendelkezései alapjan.
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A polgérmesteri hivatal eldiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes
jogkori, onallban mikdds és gazdalkodd koltségvetési szerv, az ©nkormanyzat
gazdalkodasanak végrehajtoja, egyidejiileg 6nkormanyzati igazgatasi szervezet.

A képvisel6-testilet a polgarmesteri hivatal iranyitasat dontésein keresztil latja el.

A polgarmesteri hivatal bels6 szervezeti egységei: igazgatési osztaly és pénziigyi osztaly
vezetoit — vezetdi megbizas alapjan — osztalyvezet6i megbizassal kell ellatni.

A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti.

A polgéarmesteri hivatal Gigyrendjét, bels6 szervezeti felépitését az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

30. 8

A polgarmesteri hivatal koteles ellatni a bizottsagok mitkodésével kapcsolatos, valamint
a képviselo-testilet és a polgarmester altal meghatarozott feladatokat, killonds tekintettel
azokra az esetekre, amikor a képvisel6-testulet altal atruhazott hataskorben jar el a
bizottsag.

A hivatali koztisztvisel6 minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyzé
tudomasara hozni, amely a kotelezettségének teljesitését befolyasolja.

A Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanal
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok megnevezését és a
képzettségi poétlékra jogositd munkakoroket és képzettségeket a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

23. Zaro rendelkezések
31. 8

E rendelet a kihirdetés napjan lép hatalyba.
E rendelet 6. szdmU melléklete 2015. 03. 01-jén Iép hatalyba.
E rendelet kihirdetésérél a helyben szokasos modon a jegyzé gondoskodik.

E rendelet hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti, a szervezeti és mikodési
szabalyzatrol sz6l6, tobbszor modositott 6/2011. (1V. 03.) dnkormanyzati rendelet.

Jaszladany, 2015. februar ...

Dravucz Katalin Lajko Terézia
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetésre ker(lt: 2015. februér ..... napjan.

Lajko Terézia
Jegyzé
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1. melléklet a .../2015. (......... ) onkormanyzati rendelethez
JASZLADANYI POLGARMESTERI HIVATAL
UGYRENDJE
1. Altalanos rendelkezések

(1) A Polgarmesteri Hivatal a Képvisel6-testulet altal létrehozott egységes szerv, amely ellatja
Jaszladany nagykozség kozigazgatasi teriiletén az énkorméanyzat miikodésével, valamint
az &llamigazgatasi Ugyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos,
hataskorébe tartozé valamennyi feladatot.

(2) A Polgarmesteri Hivatal 6nall6 jogi személy, ©nallban mikodé és gazdalkodo
koltségvetési szerv.

(3) A hivatal megnevezése: Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal
(4) A hivatal székhelye:5055 Jaszladany, Hésok-tere 6.
(5) A hivatal illetékességi terlilete: Jaszladany nagykozség kozigazgatasi teriilete.

2. A hivatal szervezeti felépitése

(1) A Polgarmesteri Hivatal egységes szervezetén belill — a munkamegosztasnak megfeleléen
— vezetésre és 6nallo eléadokra tagozodik.
a) A hivatal vezetéje: a jegyzé.
b) A hivatal vezet6jének helyettese: az aljegyzé.

c) A hivatal osztalyvezetoi: ca) igazgatési osztalyvezeto,
cb)  pénzigyi osztalyvezeto.
d) A hivatal szervezeti egységei: da) lgazgatéasi osztaly

db)  Pénziigyi osztaly
dc)  Koztertlet-felligyelet

(2) A szervezeti egységek a feladatellatdsuknak, funkcidjuknak megfelelé létszama, és
képzettségi koztisztviselé kbzremitkodésével végzik tevekenységiiket.

(3) A Hivatal feladatait, hataskorét és hatosagi jogkorét a hatalyos jogszabalyok tartalmazzak.
Az Ugyrend hatalybalépését kovetéen megjelend jogszabalyi valtozasok az Ugyrendet
mabdositjak.

3. A Hivatal iranyitasa

(1) A polgarmester:

a) A Képviselo-testilet dontései szerint, és sajat dnkorméanyzati jogkorében irdnyitja a
Hivatalt.

b) A jegyz6 javaslatainak figyelembeveételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkorményzat munkajdnak a szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtasaban.

c) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi Ugyekben, hatdsagi
jogkdrokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja az alpolgarmesterre, a
jegyzére, a Polgarmesteri Hivatal tigyintézojére.



d)

€)
f)

9)
h)
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A jegyzé javaslatara el6terjesztést nyujt be a Képvisel6-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint (gyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

A hataskdrébe tartozo igyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester, és az dnkormanyzati
intézményvezetok tekintetében.

A Képviselo-testilet dontéseinek megfeleléen irdnyitja az énkormanyzati vagyonnal
val6 gazdalkodast.

Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6 es az aljegyzé tekintetében.

(2) A jegyzé:

a)
b)

c)
d)

€)

f)
9)
h)
D)
)

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tgyekben;

gyakorolja a munkaltat6i jogokat a polgarmesteri hivatal, a k6zds dnkormanyzati
hivatal kdztisztviseléi és munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb
munkaltatdi jogokat az aljegyz6 tekintetében;

gondoskodik az dnkorményzat miikddésevel kapcsolatos feladatok ellatasardl;
tandcskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képvisel6-testiilet bizottsaganak
ulésén;

jelzi a kepviseld-testiiletnek, a képviselo-testilet szervenek és a polgarmesternek, ha a
dontésik, mikddésuk jogszabalyserto;

évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenysegérol;

dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozd allamigazgatési tgyeket;

dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

dont a hataskorébe utalt 6nkormanyzati és 6nkormanyzati hatésagi tgyekben;

a hataskdrébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

4. Miikodeési szabalyok

(1) Képviselet

a)

b)

A Polgéarmesteri hivatalt a polgarmester, a jegyz6, valamint az altaluk meghatalmazott
jogosult képviselni.

A jegyz6 akadalyoztatasa esetén a Hivatal vezetésével kapcsolatos feladatokat az
aljegyz6, mindketté akadalyoztatasa esetén az igazgatasi osztalyvezeto latja el. llyen
minéségében eljarva ugyanazon jogok illetik meg, illetve kotelezettségek terhelik,
mint a jegyz6t. A jegyzé tavollétében tett intézkedésekrol koteles tajékoztatni a
jegyzét a helyettesitést kovetoen.

(2) Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités: a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzeés, utalvanyozas és érvényesités részletes szabalyait a Polgarmesteri Hivatal
kotelezettségvallalasi szabalyzata tartalmazza.

(3) Kiadmanyozas rendje:

a)

b)

c)

A Hivatal vezetéje, a jegyz6 kiadmanyozza valamennyi, hataskorébe tartozo és
jogszabaly altal hataskorébe utalt Ugyben hozott dontést, intézkedést.

Az anyakonyvvezet6 kiadmanyozza az anyakonyvi lgyintézéssel kapcsolatos iratokat,
bejegyzéseket.

A jegyz6 1 napot meghaladd tavollétében a kiadmanyozas joga az aljegyzét vagy

igazgatési osztalyvezetét illeti meg, aki az altala kiadmanyozott, a jegyz6i hataskorbe
tartozo iratok vonatkozasaban beszdmol a jegyzének.
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d) A Hivatal el6addi kiadmanyozzédk az érdemi dontést megeléz6 eljaras sordn az
ugyfelekhez, tarshatésagokhoz kiildendé iratokat, megkereséseket.

e) A penzugyi osztalyvezeté kiadmanyozza a pénzlgyi osztdly tevékenysegi korébe
tartozo iratokat.

(4) Ugyiratkezelés

a) A névre szOl6 kildemények kivételével a postat a jegyzé bontja, és a polgarmester
altali atolvasast kovetéen szignalja az ugyintézé nevére.

b) A Polgarmesteri Hivatal (igyiratai elektronikus iktatastak.

c) A polgarmesteri és jegyzo6i utasitdsokat iktatds utan évente kezd6dé folyamatos
sorszamozassal megjeldlve kell kiadni.

d) Az ugyiratok iktatasa, nyilvantartasa es irattarozasa az lIratkezelési Szabalyzat szerint
torténik.

5. Bélyegzék leirasa, nyilvantartasa, bélyegzék hasznélata

(1) A Polgarmesteri Hivatal hivatalos kiadmanyain: kdzépen a Magyarorszag cimere, €s
korben ,Jaszladanyi Polgarmesteri Hivatal Jasz-Nagykun-Szolnok Megye” feliratl
bélyegzét hasznal.

(2) Polgarmester és Jegyz6 kiadmanyain:
a)  mindketton kdzépen a Magyarorszag cimere, és korben Jaszladany Nagykdzség
Jegyzéje
b)  kdrben: Jaszladany Nagykozség Polgarmestere
(3) A Képviseld-testiilet jegyzokonyvein: kozépen a Magyarorszag cimere, Kkorben:

Jészladany Nagykodzségi Onkormanyzat Képvisel-testilete Jasz-Nagykun-Szolnok
Megye.

(4) Anyakonyvi iratokon: kozépen a Magyarorszag cimere, korben: Anyakényvvezet6
Jaszladany.

(5) A Képvisels-testiilet kiadméanyain: kdzépen a Magyarorszag cimere, korben: Jaszladany
Nagykozségi Onkormanyzat Jasz-Nagykun-Szolnok Megye.

(6) A bélyegzokrol nyilvantartast kell vezetni, melyben szerepel a bélyegzé lenyomata, az
atvétel idépontja eés az atvevo aldirasa. A bélyegzot atvett személy felel a bélyegzé
megaorzeseért es rendeltetésszerii hasznalataért.

(7) A megsziint, vagy elavult, megrongalodott bélyegzoket a nyilvantartast vezeté személy
torli a nyilvantartasbol.

(8) Ha valamely dolgozé a rébizott belyegzét elveszti, errél a jegyzének koteles irasban
jelentést adni. A jegyz6 koteles az elveszités korilményeit es a dolgozo felelosséget
megvizsgalni, a megsemmisitési eljarast lefolytatni.

6. Ertekezletek rendje

(1) A polgarmester sziikség szerint, de legalabb évente munkaértekezletet tart a Hivatal
koztisztviseloi részére.

(2) A polgarmester havonta értekezletet tart az intézmenyvezeték részére.

(3) A jegyzé a Hivatal koztisztvisel6i részere teljes, vagy sziikebb kdrben munkaértekezletet
barmikor 6sszehivhat.



1)

)

©)

(4)

()
(6)
(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

19

7. A Polgarmesteri Hivatal munka- és tigyfélfogadasi rendje
A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:
a) Munkaidé6 heti 40 ora.
Hétfotal, csutortokig: 722 6ratél 16 2 6raig,
Pénteken: 722 6ratol 13 3 éraig.
b) Rugalmas munkaidé beosztas engedélyezhet6 dnalléan szervezheté munkakor, vagy
munkakOr megosztas esetén.
c) Csusztatott munkaid6 kezdés engedélyezheté 6 éven aluli kisgyermeket nevel6
koztisztviselo részére.

d) A munkakdzi szlinet idétartama hétfétol-csttortokig naponta 45 perc, pénteken 30
perc.

Tualmunka végzés elrendelésére, és az ennek megvaltadsara szolgdlé szabadidé
engedélyezésere a jegyz6 jogosult.

A Szervezeti és Mukddési Szabalyzat hatalya ala tartoz6 munkavéllalok részére minden
év julius utolsé hete és augusztus elsé hete, valamint karacsony és az Uj év kezdete
kodzotti napokra szabadsagot kell kiadni. Ezen id6tartam alatt a Polgarmesteri Hivatal
allando Ugyelet mellett csokkentett létszammal mikodik.

Ugyfélfogadas rendje:

hétfo: 8-12

kedd: 8-12 és 13-16

szerda:  8-12

csutortok: nincs ugyfélfogadas

péntek:  8-12

A jegyzé Ugyfélfogadasi ideje: az éltalanos tgyfélfogadas rendje szerint.

A polgéarmester tgyfélfogadasi rendje: hétfé: 8 - 12 6raig.

A polgarmestert — tavolléte vagy hivatalos gyek miatti akadalyoztatasa esetén — az
alpolgarmester teljes jogkorrel helyettesiti.

A Hivatal az orszaggyulési képviseloket, a telepilési képvisel6ket és a nemzetiségi
képvisel6ket soron kivil fogadja a hivatali munkaidé alatt.

A Hivatalt ugyfélfogadasi idon tal is korlatozas nélkil felkereshetik az &llampolgéarok
minden olyan Ugyben, amelyben azonnali intézkedés sziikséges, és az intézkedés
elmaradasa elharithatatlan karral, vagy veszéllyel jarna.

A heti szabad és pihenénapokon is el kell 1atni az alabbi szolgaltatisokat:

a) hazassagkotés,

b) névado.

Az Ugyfélfogadas rendjérdl a lakossagot a helyben szok&sos médon tajékoztatni kell. Az
ugyfélfogadas rendjét a Hivatalban fel kell tiintetni.

Jaszladany, 2015. februar ....

Dravucz Katalin Lajko Terézia
polgarmester jegyzo
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2. melléklet a .../2015. (......... ) 6nkormanyzati rendelethez

1. A Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanal
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro
munkakorok megnevezése

(1) A kozszolgélati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX térvény rendelkezései alapjan:

a)  jegyzd

b) aljegyzé

C) igazgatasi osztalyvezet6

d) anyakonyvvezeto

e) a gazdalkodas ellenbrzésére jogosult az eseti ellenérzéssel megbizott vezetd
fétanacsos

(2) a koltségvetési és egyéb pénzeszkozdkkel kapcsolatban a pénzeszkézok felhasznalasara
jogosult (bankszamla felett rendelkezni jogosult):

a)  pénzigyi osztalyvezeto,

b)  pénzigyi tanacsos,

c) fogalmazd (banki atutalas),

d) pénzigyi el6add (pénztaros),

e) pénzigyi el6add (pénztaros-helyettes)

2. A Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanal
képzettségi pbtlékra jogositd munkakorok és képzettségek

(1) A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torveny alapjan képzettsegi
potlékra jogositd munkakorok:
a)  pénzigyi osztalyvezeto,
b) fogalmazd,
c) tanacsos,
d) pénzigyi el6ado,
e) 26 fomunkatérs.

(2) Képzettségi potlékra jogositod fels6foku keépzettségek:

a)  mérlegképes kdnyvels,
b)  muszaki értékbecslo.

Jaszladany, 2015. februar ....

Dravucz Katalin Lajko Terézia
polgarmester jegyzo
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3. melléklet .../2015. (......... ) Onkormanyzati rendelethez

Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti

besorolésa:

011130

011220
013320
013350

013360

016010

016020
031030
045120
051020

051030

052020
061020
063020
064010
066010
066020
072111
072112
072311
074031
074032
076010
081010
081030
081071
081045
083020
083030
096020
109010
106010
106020
041231
041232
041233
041235

Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkotd &s éltalanos
igazgatési tevékenysege

Ado-,vam- és jovedéki igazgatas

Kdztemets-fenntartas és mikodtetés

Az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

Mas szerv részére végzett pénzlgy-gazdalkodasi, Uzemleltetési,
egyéb szolgaltatasok

Orszaggyilési, onkormanyzati és europai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek

Orszégos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
Kozterllet rendjének fenntartasa

Ut, autopalya épitése

Nem veszélyes (telepilési) hulladék 0Osszetevéinek valogatasa,
elkilonitett begyijtése, szallitasa, atrakasa

Nem veszélyes (telepllési) hulladék vegyes (0mlesztett) begyjtése,
szallitasa, atrakésa

Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, elhelyezése

Lakoépllet épitése

Viztermelés,- kezelés,- ellatas

Kozvilagitas

Zoldterilet-kezelés

Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatas

Haziorvosi lgyeleti ellatas

Fogorvosi alapellatas

Csalad es novédelmi egészségligyi gondozés

Ifjusag-egészségiigyi gondozas

Egészségligy igazgatasa

Sportugyek igazgatasa

Sportlétesitmények, edzétdborok mikddtetése es fejlesztése

Uduilsi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés
Szabadidésport-(rekreécios sport) tevekenység és tamogatésa
Kdényvkiadas

Egyéb kiaddi tevékenység

Iskolai intézményi étkeztetés

Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

Lakoingatlan szocialis célu bérbeadasa, tizemeltetése
Lakasfenntartassal, lakhatassal sszefiiggé ellatasok

Rovid idétartami kézfoglalkoztatés

Start-munkaprogram — Téli kozfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

Vallalkozads részére foglalkoztatast helyettesité tamogatésban
részesulé személy foglalkoztatasdhoz nyujthato tdmogatas



041234
041236
041237
022010
047410
091140
102021
102030
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Kdzfoglalkoztatds mobilitasat szolgalé tamogatas

Orszagos kdzfoglalkoztatasi program

Kdzfoglalkoztatasi mintaprogram

A polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
Ar és belvizvédelemmel dsszefiiggs tevékenységek

Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

Id6skortak, demens betegek tartds bentlakasos ellatasa

Id6sek, demens betegek nappali ellatasa

Jaszladany, 2015. februar ....

Dravucz Katalin Lajko Terézia

polgarmester

jegyzé
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4. szamu melléklet a .../2015. (......... ) 6nkormanyzati rendelethez

Ugyrendi-Jogi-Szocialis Bizottsag feladata és hataskore:

1./
2./

3./

4./
5./
6./

7.1
8./

9./

10./

11./

12./

13./

Kdzremiikodik a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat kidolgozasaban.
A Képvisels-testilet titkos dontéshozatalanal:

a) lebonyolitja a titkos szavazast,

b) megallapitja a szavazas eredményét,

c) a szavazas eredményérél jelentést tesz a képvisel-testiiletnek.

Elvégzi a polgarmester, valamint az 6nkorméanyzati képviselé6k vagyon-nyilatkozattételi
kotelezettsegeikkel kapcsolatos feladatokat, kozremiikddik a vagyonnyilatkozatok
vizsgalataban.

Reészt vesz a rendeletek felulvizsgalataban.
Vizsgalja és a kepvisel6-testlilet elé terjeszti az Gsszeférhetetlenségi ligyeket.

Véleményezi a Diszpolgari dijra, az Ev Embere Jaszladanyon dijra és a Jaszladany
Kdzszolgalatéért dijra torténo felterjesztéseket.

Kezdeményezi a kitiintet6 dijak odaitélését.

A telepulés tertiletén elemzi a szocialis helyzetet, az ezzel kapcsolatos koncepcidkra és
tervekre vonatkozoan javaslatot dolgoz Ki és terjeszti a képviselé-testilet elé, valamint
elvégzi az id6szakos felulvizsgalatukat.

Figyelemmel Kkiséri a munkanélklliségbél, foglalkoztatési feszultséghol ered6 szocialis
gondokat és kidolgozza a megoldasukat segité mddszereket.

Figyelemmel Kiséri a halmozottan hatrdnyos helyzetii lakossdg (roma nemzetiség és
mélyszegénységben él6k) helyzetét és életlik javitdsara vonatkozoan javaslatot dolgoz
Ki.

Véleményezi a kepviselo-testiilet elé keriils, szocidlis segélyezessel kapcsolatos
beszamoldkat, tajékoztatokat.

A Kképviselo-testiilet altal atruhdzott hataskorben dont az aldbbi szocidlis, egészségugyi,
valamint gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokban:

a) évenként felulvizsgalja a segélyezettek és tartasra kotelezettek hozzatartozéinak
szocialis helyzetét,

b) dont a telepulési segélyek odaitélésében,

c) elbiralja a rendkivili gyermekvédelmi tamogatasokat,

d) elbiralja a gyermekétkeztetési timogatas iranti kérelmeket,
e) ellatja a szocidlis térvénnyel kapcsolatos egyéb feladatokat,

f) elrendeli a jogtalanul felvett, illetve tartds elmulasztdsa miatt Kifizetett segély
visszafizetését.

Elokésziti a képviselé-testilet elé keriilé egészsegiiggyel kapcsolatos eléterjesztéseket:



14./

15./

16./

17./

18./
19./

20./
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a) osszehangolja a szocialis ellatasban mikddé intézmények milkodését, illetve segiti
azok tevékenységét,

b) kapcsolatot tart a szocialis ellatasban részt vevo Karitativ szervezetekkel

Véleményezi a mivelédési és a nevelési-oktatdsi intézmények vezet6i &llasaira
benyujtott palyazatokat.

Véleményezi a nevelési-oktatasi intézmény, nevelési illetve pedagodgiai programjat,
valamint a miuavel6dési és a nevelési-oktatasi intézmény szervezeti és mikodési
szabalyzatat.

Javaslatot tesz az 6nkormanyzati pedagdgiai- szakmai szolgaltatas ellatasara, az 6vodai
és bolcs6dei nevelés tekintetében.

Véleményezi a miuvelodési és a nevelési-oktatasi intézmény gazdalkodasat és
miikddésének torvényességet.

Ellatja az 6nkormanyzat sporttal kapcsolatos feladatait.

Testvérvarosi kapcsolat lehet6ségének felkutatdsa és a kapcsolattartds kiépitése mas
teleplléssel, illetve teleptlésekkel.

Ellatja a jogszabalyban meghatarozott egyéb feladatokat.

Jaszladany, 2015. februar ...

Dravucz Katalin Lajko Terézia
polgarmester jegyzo
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5. szamu melléklet .../2015. (......... ) 6nkormanyzati rendelethez

Pénziigyi-Ellenérzé-Kozbeszerzési Bizottsaqg feladata és hataskore:

1./

2./

3./

4.

5./

6./

7.1

8./

9./

Megtérgyalja és véleményezi az énkorményzat gazdasagi programjat, koltségvetési
rendelet-tervezetét, valamint zarszamadasat.

Javaslatot tesz az éves eléirdnyzatok atcsoportositasara, a pénzmaradvany és a tartalék,
valamint a tobbletbevétel felhasznalasara.

Az dnkormanyzatnal és intézményeinél figyelemmel Kiséri a koltségvetési bevételek
alakulasat, kulonos tekintettel a sajat bevételekre, a vagyonvaltozés /vagyonndvekedés -
csokkenés/ alakulasat, értékeli az azt el6idézo okokat.

Elézetesen allast foglal az 6nkormanyzat vagyonanak hasznositasaban.

Kdzremiikddik az 6nkorméanyzat adopolitikdjanak - gazdasédgelemzések alapjan torténé -
kialakitdsaban. Véleményezi a helyi adok bevezetését, javaslatot tesz a
kedvezményekre, mentességekre.

Kdzremiikddik az O6nkormanyzati gazdalkodd szervezetek, alapitvanyok, tarsuldsok
ugyvezetoi, tisztségvisel6i megvalasztasanak elékészitésében, véleményezésében.

Javaslatot tesz a polgarmester egyéb juttatdsaira, a bizottsag elndke a képvisels-testiilet
elé terjeszti a javaslatot.

Az dnkormanyzat éves munkatervében foglalt feladatokat teljesiti.

Ellenérzési feladatkorében a bizottsdg — egyebek kozott — az dnkormanyzatnal és
intézményeinél:

véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szlo féléves, éves
beszamolo tervezeteit,

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kilonds tekintettel a sajat

c)

bevételekre, a vagyonvaltozas (csokkenés — novekedés) alakulasat, értékeli az azt
el6idéz6 okokat,

vizsgalja az esetleges hitelfelvétel indokait és gazdasdgi megalapozottsagat,
ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartdsat, a bizonylati rend és bizonylati
fegyelem érvényesitését,

d) avizsgalati megéallapitadsokat haladéktalanul kozli a képvisels-testilettel.

10./ Kozbeszerzési feladatkdrében a bizottsag — egyebek kozott — az dnkormanyzatnal és

a)
b)

intézményeinél:

kdzbeszerzési eljarasok nyomon kovetése, dontesek elokeszitése a Képvisels-testilet
szamara,

ajanlattételi eljardsok lebonyolitasa, elbiralasa, dontések elokészitése a Képvisels-
testllet szamara,
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c) gondoskodik az ajanlattételi és kdzbeszerzési eljarasok ellendrzésének végrehajtasarol.

11./

12./

13./

14./

15./

16./

17./

Koézremikodik az ©Onkormanyzat mikodési terlletén a gazdasagi adottsagok,
er6forrasok feltdrasdnak vizsgélataban, részt vesz az ezek hasznositasat célzo
koncepcidk, programok, konkrét beruhdzasok, fejlesztések, vallalkozasok
elokészitéseben, létrenozasaban és figyelemmel kiséri ezek megvaldsuldsat, mitkodését.

Figyelemmel Kkiséri a nagykozség terliletén a telepulésfejlesztési lehetéségeket.

Vizsgalja az infrastruktira helyzetét, illetve javaslatot tesz az infrastrukturalis fejlesztés
irdnyara a nagykdzségben.

Ervényesiti, illetve segiti az 6nkormanyzati vallalkozasi palyazatok kiirasaban a
telepulésfejlesztést érinté szakmai szempontok kidolgozasat.

Figyelemmel kiséri a teleptlésen a vallalkozasi tevékenységeket, kapcsolattartas a helyi
vallalkozokkal, a vallalkozdsok segitése a lehetdségek figyelembe vételével.

Végzi azokat a gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, amelyekkel a Képviselo-testilet
esetenként megbizza.

Ellatja a jogszabalyban meghatarozott egyéb feladatokat.

Jaszladany, 2015. februar .....

Dravucz Katalin Lajko Terézia
polgarmester jegyzo
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6. szamu melléklet .../2015. (.........) 6nkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ATRUHAZOTT HATASKOREI
1. A polgarmester atruhézott hataskorben dont:

a) Temetési koltségekhez nydjtott telepuilési thmogatésrol.
b) Koztemetés elrendelésérol.

c) A rendkivili telepulési tamogatésrol rendkivili esetben és halasztast nem tir6é tgyekben
két bizottsagi ulés kozott.

d) Szemétdijkedvezmény iranti kérelmekrol.

2. Az Ugyrendi-Jogi-Szocialis Bizottsag atruhazott hataskorben dont:

a) A lakhatashoz kapcsolodo kiadasok viseléséhez nyujtott telepllési tamogatasrol.
b) Gyogyszerkiadasok viseléséhez nyujtott tamogatasrol.

c) Rendkivili eseti telepulési tamogatasrol.

d) A gyermek gondozasahoz nyujtott tamogatasrol.

e) Kozgyogyellatasi koltségekhez nydjtott tAmogatasral.

f) Bursa Hungarica tamogatasrol.

g) A telepilési tdmogatds a jogosulatlan és rosszhiszemi igénybevétel esetére szolo
megtéritésre kotelezésrol.

Jaszladany, 2015. februar .....

Dravucz Katalin Lajko Terézia
polgarmester jegyzo
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1. szamu fuggelék a ..../2015. (........ ) 6nkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET TAGJAINAK NEVSORA és LAKCIME

1./ Dravucz Katalin polgarmester Kossuth Lajos u. 37.
2./ Bagi Zsolt Arnold Nagydabi u. 7.

3./ Dr. Bakos Beata Besenyszdogi u. 2.

4./ Bertalan Laszl6 Kossuth Lajos u. 37.
5./ Gyarfas Lajos Pet6fi Sandor u. 39.
6./ Major Ferencné alpolgarmester Jokai u. 6.

7./ Seresné Lados Eva Damjanich u. 7.

8./ Sz616si Janos Ady Endre u.1.

9./ T6th Imre Tancsics Mihaly u. 3.

Jaszladany, 2015. februar .....

Dravucz Katalin Lajké Terézia
polgarmester jegyzo
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2. szdmu fuggeléka ............ccoeeeeeee. onkormanyzati
rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI ELNOKEINEK ES

TAGJAINAK NEVSORA, LAKCIME

(1) UGYRENDI-JOGI — SZOCIALIS BIZOTTSAG
Elnoke:  Seresné Lados Eva Jaszladany, Damijanich u. 7.
Tagjai: Dr. Bakos Beata Jaszladany, Besenyszogi u. 2.
Sz6116si Janos Jészladany, Ady Endre u.l.
Baginé Gavaldik Livia Jészladany, Sasu. 2.
Karkusné Désa Zsuzsanna Jaszladany,  Ujszaszi u. 26.
(2) PENZUGYI-ELLENORZO-KOZBESZERZESI BIZOTTSAG
Elnoke: Bagi Zsolt Arnold Jaszladany, Nagydabi u. 7.
Tagjai: Bertalan Léaszl6 Jészladany,  Kossuth Lajos u. 37.
Gyarfas Lajos Jaszladany,  Pet6fi Sandor u. 39.
Téth Imre Jészladany.  Téncsics M. u. 3.
Donko Veronika Jaszladany, Besenyszogi u. 18.
Kovacs Zsuzsanna Jészladany, Golyau. 11.
Major Antal Mihaly Jaszladany, Pet6fi Sdndor u. 59.

Jaszladany, 2015. februar ....

Dravucz Katalin Lajké Terézia
polgarmester jegyzo



30

3. szamu fuggeléka .............oooeeee, onkormanyzati
rendelethez

A NEMZETISEGI ONKORMANYZATI TAGOK NEVSORA és
LAKCIME

Jaszladanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Czibak Laszl6 elnok Jozsef Attila u. 20.
Suki Béla elndkhelyettes Ovoda u. 13.
Kallai Lészl6 Ujszészi u. 53.

Jaszladany, 2015. februar .....

Dravucz Katalin Lajkd Terézia
polgarmester jegyzo



