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I. Az Intézmény munkatervének torvényi hattere:
- 2023. évi LIL térvény a Pedagogusok Uj életpalyajarol szol6 torvény
- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol

- A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei

-20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 229/2012. VIIL.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kéznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol

- 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

- 2/2005. (I11. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve
és a Sajatos nevelési igényii tanuldk iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

- 17/2013. (III. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség
iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol
- 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 326/2013. (VII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol

- 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagégus-tovabbképzésrol, a pedagégus-szakvizsgarol,
valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairol és kedvezményeirol

- 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtéo gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakelliatiasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol

- 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagoégiai szakszolgalati intézmények mitkédésérol

-48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrél, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellaté intézményekrol és a pedagoégiai-szakmai
szolgaltatasokban valé koézremiikodés feltételeirol

- 2017. évi XCV. torvény az egyenlé banasmodrol és az esélyegyenléség elémozditasarol szolo
2003. évi CXXYV. torvény és a nemzeti koznevelésrol szolé 2011. évi CXC. térvény modositasarol

- 351/2017.(XI. 23.) Korm. rend. a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténé
végrehajtasarol sz616 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet modositasarol

-2020. évi LXXXVIIL torvény a nemzeti koznevelésrol szolé 2011. évi CXC. torvény
modositasarol

- 215/2020. (V. 20.) Korm. rend. az 6vodak és bolcsodék ujranyitasarol, valamint a nyari taborok
megszervezésérol

lefolytatasarol és az orszagos pedagogiai szakmai ellendérzésekrol.

- 282/2020. (VL. 17.) Korm. rend. a 2020. marcius 11-én Kkihirdetett veszélyhelyzet
megsziintetésérol
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- 14/2020. (V1. 17.) Korm. rend. egyes koznevelési targyu miniszteri rendeletek modositasaraél

Oktatasi Hivatal altal kiadott dokumentumok:

- Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara

- Orszagos Tanfelugyelet. Kézikonyv 6vodak szamara

- Utmutato a pedagégusok mindsitési rendszeréhez. Negyedik javitott valtozat
- Kiegészité utmutato az Oktatasi Hivatal éltal kidolgozott

- Utmutatd a pedagdégusok mindsitési rendszeréhez felhasznaldéi dokumentacid
értelmezéséhez. Ovodai nevelésre vonatkozé eldirasok

Meghatarozo tovabbi dokumentumok:
- Helyi Pedagdgiai Program
- Az intézmény SZMSZ-e
- Tovabbképzeési programja
- Hazirend
- Intézmény Onértékelési Programja
- Jaszladany Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld — Testilletének vonatkozd
Onkormanyzati rendeletei
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1. HELYZETKEP
Intézményiinkben a nevelomunka két feladat ellatasi helyen folyik.

- Tiindérkert ovoda Pet6fi Sandor utca 11- 13.

OM azonosito: 035771

- Szivarvdany ovoda Rékoczi utca 10.

CSOPORTOK —- HUMANEROFORRAS

Tiindérkert ovoda
S.sz. Csoport Létszam Ovodapedagéogus Pedagogiai
neve asszisztens Dajka

L. Napraforgé 20 Lajosné Kiss Klara Feketéné Léle Gyulané

Nagyesoport | + 1 SNI Tolvaj Aniké
2. Maci Gyuracz Monika Lazar Zoltanné

Kiscsoport 22 Sandor Erzsébet
3. Méhecske 25 Banya Vinczéné

Nagyesoport | 'y | Gilszki Brigitta Boglirka | Donks Erzsébet
4. Katica Fodor Gabriella Bagi Tamara Farkas Kinga
Kozépsodesoport 24
5. Napsugar Babucs Magdolna Pomzi Magda Lasz16né
Kozépsodesoport 24 z z
Péterné

6. Pillangé Thallmayerné Talas Nikoletta Czikolai

Kiscsoport 22 Rusvai Piroska Karolyné
7 Nyuszi 71 Lovéasz Aniko Samu Pomazi Déra

' Nagycsoport Marta Gabriella
+ 1 SNI
o 7 158+4 8 6 7
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Szivdarvdany ovoda
S.s Csoport neve Létszam Ovodapedagéogus Dajka Pedagogiai
Z. asszisztens
1. Siini Vincze [stvanné Lajké Moénika
Kiscsoport 25 Nagy Gaborné
Napocska Kiss Marta Turucz Csomorné
2. Nagycsoport 22 Istvanné Kovacs Szabina
Margaréta 23 Talas Janosné Bagi Laszloné Besenyei
3. Kozépsoesoport + 2 SNI Mariann
4. Liliom Bagi Laszloné Gilszki Téth Cintia
Nagy — K6z€ps6 21 Laszloné
csoport
0ss
Z. 4 91+2 5 4 3
Ovodatitkar: Lazar Csabané
Konyhai Kisegité: Kovacsné Faragé Katalin
Szabados Zsoltné

III. KIEMELT CELJAINK FELADATAINK

Elsodleges cél:

- A Helyi Pedagdgiai Programban megfogalmazott, kozosen kitiizott célok megvalositasa a
mindennapi gyakorlatban.

- A muvészetek eszkdzeinek segitségével a gyermeki személyiség jatékos formaban torténd
sokoldalu, cselekvésbe agyazott egyéni képességekhez mért fejlesztése, a hatranyok
csokkentése, a tehetséggondozas, az iskolai életre torténd felkészités.

- A torvényes €s magas szinvonald szakmai intézménymikodés eldsegitése, a torvényi
valtozasok folyamatos nyomon kovetése mellett.

A célok elérését szolgalo kiemelt feladataink:

- A tobbszoér mddositott HPP — ban lefektetett céljaink sikeres megvaldsitasa érdekében az
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egységes szemléletmdd szorgalmazasa az dvodapedagogus modszertani szabadsaganak
biztositasa mellett.

- A tevékenységek alkalmaval olyan muvészeti értékek kozvetitése, amelyek eldsegitik a
gyermekek személyiségének gazdagitasat a miivészetek eszkozeivel.

- A gyermekek szamaéra jatékos formdban sziikséges biztositani a megtapasztalas, a gyakorlas
lehetdségét, helyi sajatossagaink figyelembe vételével.

- Az egyéni fejlettségi szintek és képességek figyelembe vételével minél magasabb szinten
torténjen a gyermekek iskolai életre vald felkészitése.

- Az inkluziv szemlélet alkalmazasa, a gyermekek massagabol, eltér6ségébodl adodo feladatok
megfelel6 kezelése érdekében.

- A torvényi valtozasok folyamatos figyelése, sziikség esetén a megfeleldé modositasok
elvégzése az intézmény mitk6dését meghatarozo dokumentumok tekintetében.

Az intézményvezetés felelossége abban all:

- Az intézmény targyi feltételeinek folyamatos gazdagitdsa, az anyagi forrasokhoz mérten
torténd novelése.

- Folyamatos kapcsolattartas a telepiilésen mukodo két altalanos iskolaval, a kolesonds
tajékoztatas biztositasa.

- A Pedagbgiai Programban leirtak egységes szellemben torténd megvalositasanak
szorgalmazaésa, ellenérzése.

- A torvényi valtozasok naprakész kovetése, az intézmény dolgozodinak valamint a sziilok
folyamatos informélésa a valtozasok tiikrében.

Az 6vodapedagogusok felelossége abban all:

- A pedagdgiai programban megfogalmazott célok folyamatos, kovetkezetes megvaldsitasa.

- Sajat személyiségének erdsségeire tAmaszkodva, a milivészetek eszkozeiben rejld lehetdségek
sz¢lesebb korben torténd kihasznalasa.

- A tevékenységek alkalméaval a cselekedtetés, megtapasztalds, a gyermeki felfedezés
biztositdsa a jatékba dgyazott ismeretbdvités megvalositdsa, tdmaszkodva az eldzetes
ismeretekre.

- A gyermekek személyiségének ismeretében az egyéni értékekre tamaszkodva eljuttatja a
gyermekeket teljesitd képességiik maximumara, elésegitve ezzel a biztonsagos iskolakezdést.
- A torvényi eldirasoknak megfelelden igyekszik munkajat végezni a gyermekek fejlodése és az
intézmény zokkendmentes miikodése érdekében.
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Tovabbi céljaink:

- Az o6vodéaban folyd szakmai munka szinvonalanak megtartdsa, a veszélyhelyzet miatt
bevezetett korlatozasok ellenére is.

- Az intézményi onértékelési rendszer miikddtetése, ezen beliill az intézményt érintd és az
adott nevelési évre kijelolt ovodapedagdgusok oOnértékelésének megvaldsitasa, az
eredmények értékelése és az intézkedési, Onfejlesztési tervben a sziikséges lépések,
feladatok megfogalmazésa a szinvonalas intézményi, ¢s 6vodapedagdgusi szakmai munka
érdekében.

- A gyermeki személyiség sokoldalu fejlesztése érdekében az élményekkel, tapasztalési
lehetdségekkel teli 6vodai élet biztositasa.

- A gyermeki 0nallosag fokozéasa, az Onkiszolgalod, gondozési feladatok elldtdsa soran a
gyermekek 6nallosodasi torekvéseire valo tamaszkodas.

- Az Intézményvezetdi tanfeliigyeleti ellenérzés sordn az Onfejlesztési tervben
megfogalmazott fejleszthetd teriiletekhez kapcsolodo feladatok folyamatos megvaldsitasa.

Tovabbi céljainkbél adodo feladatok:

A célbol adodo vezetoi feladatok:

- Az ovodapedagogusok munkdjanak folyamatos segitése, a valtozasokrol naprakész
informalés.

- Szakmai segitségnyujtds, megerdsités, az egyéni erdsségekre tamaszkodva az
ovodapedagdgusok szakmai fejlddésének segitése.

- A hirtelen, elére nem lathato, a zavartalan miikodést befolyasold eseményekre vald gyors
reagalas, szervezési feladatok megvalositasa.

A célbol adodo ovodapedagogusi feladatok:

- Olyan szakmai elhivatottsagrol, felkésziiltségrél mutassanak képet, amely elésegiti az
intézmény pozitiv megitélését valamennyi partneriink szamara.

- A pedagbégusra vonatkozd kompetencidk tiikrében igyekezzék Onmagat fejleszteni, ha
sziikséges segitséget kérni szakemberektol. (szaktanacsadok)

- Az ellenérzésben nem érintett pedagdgusok segits€k munkatarsuk felkésziilését, szakmai
elémenetelét.
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Onértékelés a tanfeliigyeleti ellenérzést
megelézoen

Tanfeliigyeleti ellenérzésre ebben a nevelési
¢vben nem kertil sor.

Pedagogusokra vonatkozo onértékelés az | Az intézményi onértékelési tervében kijelolt
intézmény éves onértékelési terve szerint | ovodapedagdgusok

Tiindérkert ovoda: Sandor Erzsébet
Szivdrvany oévoda. Bagi Laszloné

Tanfeliigyeleti ellenérzés Tanfelligyeleti ellendrzésre ebben a nevelési
évben nem kertil sor.

o

Minésité vizsga Mindsitd vizsgéara ebben az évben nem kertil sor

Minésitési eljarasra ebben a nevelési évben nem
Minésitési eljaras kertil sor.

- Az elmult nevelési év tapasztalataira, az év végi beszamolok és a nevelotestiilet javaslata

alapjdn fontos feladatunk:

- Tovabbra is kiemelten kezeljiik a helyes kézmosas technikdjanak alkalmazasat, az egészség

megodvasahoz kapcsolddd szokasok megerdsitése.

- A gyermekek anyanyelvi képességeinek fejlesztése nyelvgyakorlatok segitségével.
Hatékony egylittmiikodés a logopédussal.

Az egészséges €letmodhoz kapcsolodo testapolasi szokasok tovabbi alakitasa, fejlesztése.
Tervezett és a spontan addédo lehetdség kihasznaldsa a mindennapos mozgas biztositasara,
lehetdség szerint a szabad levegon.

- A szabad jaték, a jatékba agyazott tanulds biztositdsa a gyermekek életkoranak,

fejlettségének megfeleld iddtartamban.

- A kornyezettudatos magatartas szokdsainak kialakitasa.

Az Ovodai Nevelés Orszdgos Alapprogramja és az évoda Helyi Pedagégiai Programja
alapjdn tovdbbra is feladatunk:

- A gyermekek személyiségének teljes kibontakoztatdsa a szinvonalas nevelés biztositasaval.

- Az egészséges életvitel igényének a kialakitasa, az egészséges életmod megalapozasa.

- K6z6s élmények biztositasa, a kovetkezetes szokas és szabalyrendszer megalapozasa.

- A gyermekek természetes beszédkedvének fenntartasa, a beszéld kornyezet megteremtése a
nevelési folyamat egészében, amelyben a gyermek kérdései véalaszt kapnak.

- A gyermekek értelmi képességeinek fejlesztése az életkori sajatossagok figyelembe vételével.
- A jaték elsddleges szerepének megtartasa, a szabad jaték biztositasa, a jaték tdmogatasa.

- A gyermeki vilagkép alakitasa a magyar népkoltészet meséi, versei segitségével.

- A mozgasos tevékenységek megszerettetése, a minden napos szabad levegén tartozkodas
biztositasa.

- A kornyezettudatos magatartas megalapozasa a mindennapi tevékenységek és a kornyezeti
nevelés megvaldsitasa alkalmaval
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- A kiilonb6z6 spontan adodd helyzetek adta lehetoségek kihasznalasaval, valamint a tudatosan
tervezett tevékenységek soran a gyermekek ,.tanuldsanak™ biztositasa minél tobb érzékszerv
bevonasaval.

- A csaladokkal kialakitott j6 kapcsolat, az inkluziv pedagdgiai szemlélet folytatasa a hatranyok
csokkentése érdekében.

- Az intellektudlis, esztétikai €s erkolcesi érzelmek mélyitése a miivészetek eszkozeivel.

Az intézmény onértékelési programjdinak hatékony miikodtetése érdekében a feladatunk:
- Az onértékelési feladatok elvégzése.

- Az 6nértékelési program sziikség szerinti (t6rvényi valtozasok tiikkrében) valtoztatasa.
- Az éves onértékelési terv idoéaranyos megvalositasa, az online feliilet alkalmazasa.

A ,, Tiindérkert” és a ,,Szivdarvdny” ovoda téritésmentes szolgdltatdsai:

- El6zetes felmérés alapjan logopédiai ellatas a kis- és nagycsoportos gyermekek korében.
Fejlesztd pedagogus: Plachtinszky Beata
- A Nevelési Tandcsadd munkatarsai altal végzett iskolaérettségi vizsgalat.
- Az SNI- s gyermekek fejlesztése gyogypedagogus altal.
Logopédus: Tothné Répasi Anett
Konduktor: Farkas Zita
Fejlesztd pedagogus: Kissné Magyar Méria
A sziilok igényei alapjan nyujtott szolgaltatasaink:
A hit és vallasoktatas biztositasa egyhdzi jogi személy altal Ggy, hogy a szervezett évodai

tevékenységek megvaldsithatosagat ne zavarja. Lehetdséget biztositunk a Reformatus és a
Katolikus vallas jatékos oktatasara.
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IV. A NEVELESI EV RENDJE

IV. 1. A nevelési év idotartama:

A nevelési év 2023. szeptember 1- 2024. augusztus 31-ig tart.
Szorgalmi idoszak: 2023. szeptember 1- 2024. junius 21 .-ig tart.

IV.2. Munkarend:

A koznevelési torvényben, 2024. janudr 1. kovetden a pedagogusok 10j életpalyajarol szolo
torvény és az SZMSZ-ben leirtaknak megfeleléen alakul a dolgozok munkarendje. Az
ovonodparok heti valtasban dolgoznak. A munkakori leirasban foglaltaknak megfelelden végzik
munkdjukat.

Beosztott 6vodapedagogusok:

A teljes munkaidé: heti 40 6ra

Kottt munkaidd:

- heti 32 6ra (csoportban, gyermekekkel valo kdzvetlen foglakozasra kell forditani),

- sziikség esetén heti 4 (2 x 2) oraval novelhetd helyettesités esetén, évi 30 alkalommal
Kotetlen munkaidd: heti 8 ora

A kotetlen munkaidé terhére az intézményvezetd rendeli el a tulmunkat, amelyrdl
nyilvantartast vezet. A tilmunka elrendelése esetén az aranyos ¢s egyenletes teherviselés
valésul meg fiiggetleniil attol, hogy eredetileg melyik feladat ellatasi helyen dolgozik a
pedagdgus.

A kotelezd ora tervezett elrendelése — amely a gyermekcsoportban t6ltott napi kotelezd éra
megnovelésével jar:

Betegség, baleset, vagy egyeb varatlan ok miatt tavollévd pedagogus helyettesitése
Ertekezletek (vezetéi, mozgas munkakozosség, stb.)

Vezet6 altal engedélyezett tovabbképzés, tanulmanyok (tanulmanyi szerz6dés szerint)
A vezet0 altal engedélyezett fizetett és fizetés nélkiili szabadsag idejére

Telepiilési €s 6vodai linnepek

Tanulmanyi kirandulas

Egyéb, rendkiviili ok esetén

IV. 3. Az 6vodai nyitvatartasi rend:

Elézetes felmérés alapjan, a sziilok igényeihez igazodva tart nyitva az intézmény.
Az 6voda teljes nyitvatartasi rendjét figyelembe véve a délelotti tevékenységek, foglalkozasok
szervezése idején minden dvodai csoportban a gyermekekkel ovodapedagdgus foglalkozik. Az
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ebéd délutani pihendt kovetden a gyermekek feliigyeletét, hazabocsatasat pedagdgiai
asszisztensek végzik.

Nyitvatartisi rend: Hétf6t61 - Péntekig 6% — 17% - ig tart nyitva.

IV. 4. Az iskolai sziinetek idépontjai:

Nydri osszevonds ideje: 2024. Julius 1. - Augusztus 31- ig tart, amennyiben a gyermekek
létszama indokolja.

Oszi sziinet: Az 6szi sziinet 2023. Oktober 27. (péntek) - November 6-ig (hétfo) tart.

Téli sziinet: 2023. december 21. (cstitortok) - 2024. januar 8 -ig hétfotart.
Tavaszi sziinet: 2024. marcius 27. (szerda) - aprilis 8. (hétfo) - ig tart.

Az iskolai sziinetek ideje alatt a gyermekek fogadasa és feliigyelete folyamatosan biztositott.
A bolesédei nyitvatartasi rend folyamatos, 6szi és tavaszi sziinetet nem tartunk. A téli
sziinetben a felligyelet sziinetel. A nyari sziinetben két hét idétartamra nagytakaritas miatt a
bolesdde zarva tart, de a gyermekek feliigyeletét a Szivarvany ovodaban biztositjuk.

Nydri nagytakaritds:
- Tiindérkert ovoda: 2024. Julius 1. — Julius 21. -ig
- Szivdrvdny évoda: 2024. Jalius 22. - Augusztus 11. -ig
- Boélesode: 2024. Jdlius 1. — julius 14.—ig

A nagytakaritas ideje alatt az éppen nyitva tartdo 6vodaban biztositjuk a gyermekek feliigyeletét.

IV. 5. Unnepek, iinnepélyek:

Unnepek Felelos Hataridé Résztvevok
Gyerekek, 6vonok,
Télapovaras csoportban dolgoz6 6vondk 2023.december 06. dajkak
Intézményvezetd

Napraforgd és  Napocska
Fenyéfa fényei csoportos 6vondk, gyerekek, | 2023.december 20. gyerekek, 6vonok,
intézményvezetod
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Farsang Csoportban dolgozd évondk 2024. gyerekek,  sziilok,
Lajosné Kiss Klara februar 19-24 6vonok

2024.
Marcius 12.

Marcius 15. gyerekek, ovonok,

meghivott vendégek

Liliom, Nyuszi és Napraforgd
csoportos 6vondk, gyerekek,

Intézményvezetd
Edesanyak Edesanyak,
Koszontése csoportban dolgoz6 6vondk 2024. m4j. 3 -7 gyerekek,
o6vodapedagdgusok
IV.6. Hagyomanyok

Intézménylink hagyomanyainak &poldsa kozben toreksziink a sziilok, illetve partnereink
bevonasara, aktiv részvételére.

- Ovivard napok - Versel6 Ovodasok

- Gondolkodj egészségesen - Fold napja
- Evszaki hangverseny - Sportnap
- Ovigaléria - Nagyok bucsuja

- Adventi késziil6dés - Hasvéti késziilodés

- Kozbiztonsagi nap

IV. 7. A Neveldtestiileti értekezletek rendje:

Ertekezlet,
megbeszélés Téma Hatarido Felelés
A nevelési év inditasa 2023.
Tanévnyito Aktualitasok Augusztus 28. Lajosné Kiss Klara
megbeszélése Intézményvezetd
Az évkezdéssel felszinre
Nevelési keriilé problémak
értekezlet megbeszélése, statisztikai 2023. Lajosné Kiss Klara
adatszolgaltatashoz szeptember 23. | Intézményvezetd
segitség kérése
2024.
Nevelési Félévet értékeld Februar 21. Lajosné Kiss Klara
Ertekezlet Intézményvezetod
Az aktualitasok
Neveldtestiileti megbeszélése, Minden hoénap Lajosné Kiss Klara
megbeszélés informacidcsere. II. szerda Intézményvezetd
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Nevelési  évet | Nevelési évet értékeld 2024. Lajosné Kiss Klara
zaro értekezlet | értekezlet Janius 28. Intézményvezetd
Beszamolok

IV. 8. Nevelés nélkiili munkanapok

A torvény 5 nevelés nélkiili napot engedélyez az 6vodaban. A maradék 3 nap felhasznalasardl a
nevelési év soran, az aktualitdsnak megfelelden hatarozunk.

2024. Jnius 28. Nevelési évet zaro értekezlet

2024. Augusztus 30. Nevelési évet nyito értekezlet

A nevelés nélkiili munkanapokon — sziil6i igény esetén — gondoskodunk a gyermekek
felugyeletérol.

IV. 9. AZ OVODA MUKODESET, EREDMENYESSEGET TAMOGATO
ERTEKEZLETEK, SZAKMAI FORUMOK

A VEZETOI értekezletek elsédleges célja, hogy az intézmény zokkendémentes miikodése
érdekében, mindkét intézmény esetében meg osszuk egymadssal az aktudlis problémékat,
feladatokat. Biztositott legyen a két intézmény kozotti informacidaramlas, a kozos
problémamegoldas.

A vezetdségi megbeszelések idopontja minden hénap masodik kedd délutan 13 — 17 éraig a
Tiindérkert 6vodaban.

Téma Idépont Megjegyzés

1. | A zokkenémentes évkezdéssel kapcsolatos feladatok

- A vezet6i feladatok felelevenitése

- A ,,Ladany Napjaval” kapcsolatos feladatok kiosztésa,
megbeszélése 2023. A vezetOség

- Az 1d6 kozben 6vodat valtott, telepiilésre érkezett — elment szept. 12. tagjai
gyermekek attekintése, az eldézetesen dsszeallitott
csoportnévsorok aktualizalasa, attekintése

2.
Az nevelési év elején felszinre Kkeriilt problémak L. Kiss Klara
megbeszélése: (szervezési feladatok) 2023. Gyuracz
- A statisztikai adatszolgaltatashoz sziikséges okt. 10. Monika
1étszamegyeztetés a telephely vezetdjével Talas

- Az aktualitasok attekintése (Oszi ligyelet) Janosné
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aprilis 19.

- Az ¢6vodapedagogusokat érintd oOnértékelési feladatok Kibovitett
attekintése, megvalosulasanak ellendrzése. Az eléttiink alld vezetdi
téli idoszak feladatainak tisztdzasa 2023. értekezlet
- Az esetlegesen felmeriil¢ problémak megbeszélése nov. 7. BOCS
vezetd
- A téli innepkor kapesan felmeriild szervezési feladatok
megbeszélése, kiosztasa
- A munkatarsak részére szervezett karacsonyi egyiittlét | 2023. AYe;etéség
.y tagjal
megbeszélése dec. 5.
- Aktualitasok, problémak
- Az 6vodaban marad6 gyermekek lehetséges 1étszamanak
attekintése, a szlilok segitése a kérelem megirasaban 2024. A Yezetéség
- A farsangi tanchaz el6készitése januar 9. tagjai
A 2025. évre vonatkozo tovabbképzési terv elkészitése
- A féléves munka értékelésének elokészitése
- A szakmai csoportok, munkakozosség vezetdk rovid 2024. kibovitett
Osszegzd értékelése febr.13. értekezlet
- Az  o6vodai farsang  eldkészitése,  programok
megszervezese
A 2021. évre vonatkoz6 Mindsitési eljarasra torténé
jelentkezések, jelentkeztetések elokészitése 2024. frasbeli
- A 2025. évre vonatkozd tovabbképzési terv | marcius 5. kérelem
elfogadtatasanak elokészitése alapjan
- A 2024/2025 nevelési évre torténé ovodai beiratkozas
elokészitése, a lakossag széleskorti tajékoztatasanak
elokészitése a Fenntart6i Hirdetmény aktualizalésa
- A tavasz tnnepkorhoz kapcsolédé feladatok, projektek
attekintése 2024. A vezetdscg

- Ev végi beszamolo elokészitése (neveldtestiilet, Képviseld
— Testiilet)
- Aktualis feladatok

2024.
majus 7.

munkak6zos
ség, szakmai
csoport
vezetoi,
intézményve
zetés
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- Az intézmény nyari idészakban torténd zokkendmentes

10 mukodésének eldkészitése 2024.
- Nevel6testiileti tandcskozas eldkészitése jun.11. A vezet0ség

- Aktudlis feladatok, nyari karbantartasi munkalatok
megbeszélése Aktualis feladatok attekintése a nyarra
vonatkozodan
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IV. 10. Szakmai munkako6zosségek, szakmai csoportok miikodtetése
IV.10.1. Bels6 értékelé csoport
A munkacsoport kiemelt feladata: A tanfeliigyeleti ellendrzés alapjan a fenntarthato fejlédéshez kapcsolddo tevékenységek megvalositasanak
tamogatasa, a mindennapi nevelémunka attekintése, értékelése, fejlesztése.

Belso értékeld csoport vezetdje: Thallmayerné Rusvai Piroska, Talas Janosné
Belso értékeld csoporttagok: Kiss Marta

Gyuracz Monika

Talas Janosné

Turucz Istvanné

TARGY: SZAKMAI ERTEKELES, FEJLESZTES, INNOVACIO
CEL: Olyan belsd szakmai értékelési rendszer mikodtetése, amely a nevel6testiiletet bekapcsolja az informaciok feltarasaba,
az értékelési, a javitasi folyamatokba és biztositja a Iépésenkénti folyamatos fejlesztést, segiti az innovacids
torekvéseket.
ERVENYESSEGI Intézményi mitkodés, pedagdgiai munkakort ellatd személyek.
TERULET
FOLYAMATGAZDA ovodapedagdgus
ALKAKMAZAS Minden nevelési évben értékelési terv szerint egy teriilet értékelése:
GYAKORISAGA 2023/2024-as Nevelési év: A fenntarthato fejlodéshez kapcsolodo szokasok alakitasa az 6vodai nevelésben.
TEVEKENYSEG, FELELOS/ SZUKSEGES - KELETKEZETT ; .
A FOLYAMAT LEPESEI KOZREMUKODO EROFORRAS MODSZER DOKUMENTUM HATARIDO
Intézményvezetd/ Hianyossagok, Feljegyzések, 2020.augusztus
Vezetoség Sikerkritérium Elemzés (Ey) utolsé hete
ismerete

'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' -
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1. TERVEZES:

1.1 Folyamazgazda/ Elfogadott vezetdi | projekttervezés Ertékelési terv 2023.
Ertékelési terv készitése BECS tagok ajanlas (Ez) szeptember
-cél Programismeret, harmadik hete
-sikerkritérium formanyomtatvany
1.2 BECS tagok/ Ertékelési terv Tajékoztatas, Elfogadott értékelési | 2023.
Dontés: A neveldtestiilet Nevelotestiilet tervezet ( E, ) dontés terv ((Ez) szeptember
megismeri ¢s elfogadja az utolsd hete
értékelési tervet

2. FELTARO SZAKASZ:
2.1 BECS tagok Formanyomtatvany Fénymasolas Feltaroé adatlapok 2023. oktober
Feltaro adatlapok elkészitése. Kornyezet 11 csoport 11db— 11 csoport | (Ez) 10 csoport harmadik hete
11 csoport munkak6zosség
-tartalmi téren tagjai
-személyi téren
-targyi téren
2.2 A csoportban Formanyomtatvany Ovonéi Kitoltott feltaro 2023. november
Feltaré adatlapok Kitoltése dolgoz6 6vondk 11 csoport megfigyelés, adatlap ( E3 ) elsd hete
(E3) 11 csoport (E3) Adatolas
-tartalmi téren Kategoriarendszeres
-személyi téren megfigyelés I.
-targyi téren
2.3 Folyamatgazda/ Kitoltott feltaro Elemzés, irdsos Lista a 2023. november
A feltart eredmények elemzése, | BECS tagok adatlapok értékelés folyamatjavitashoz | masodik hete
értékelése Kornyezet 11 csoport 11 csoport (Ey)

'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' -
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10 csoport munkak6zosség 10 csoport
2.4 Folyamatgazda/ Listaa Tajékoztatas Javaslat a 2023. december
Feltaro munka osszefoglalasa, Bécs tagok folyamatjavitashoz munkatarsi csoportonkénti elsd hete
Lista a folyamatjavitashoz (E; | Kornyezet (E4) értekezleten, Intézkedési tervre
) munkak$zosség 10 csoport
3. HIANYOSSAGOK KORRIGALASA:
3.1 A csoportban Intézkedési terv Projekttervezés Intézkedési terv a 2024. januar 10.
Csoportonkénti Intézkedési dolgozd 6vonok/ formanyomtatvany javitandé
tervek készitése Dajkak (Es) feladatokra
11 csoport (Es)

11 csoport
3.2 Folyamatgazda/ Kitoltott Intézkedési | Dokumentumelem | Elfogadott 2024. januar 20.
Intézkedési tervek elemzése, BECS tagok tervek zés, dontés Intézkedési tervek
jovéhagydasa Kornyezet (Es) 11 csoport — 11 terv
11 csoport — 11 terv munkak6zosség 11 csoport- 11 terv
3.3 Ovonék/ dajkak Ovondk/dajkak Gyakorlati Ovoénéi feljegyzések | 2024. aprilis 15.
Intézkedési tervek felkésziiltsége, modszerek Kategoriarendszeres
megvaldsitasa Sziikséges targyi megfigyelés II.

eszk6zok
34 Folyamatgazda/ Az adott csoport Megfigyelés, Lista a megvalésult | 2024. aprilis
Az intézKkedési tervek BECS tagok Intézkedési tervének | Beszamold, fejlesztésekrol(Eq) utolso hete
megvalésulasanak ellendérzése Ovodavezetés ismerete Vided
4. ERTEKELO SZAKASZ

4.1 Folyamatgazda/ A 11 csoport Miihelymunka, Osszesitett lista a 2024. majus
A megvaldsult fejlesztések BECS tagok fejlesztési listdja Osszegzés megvalésult masodik hete
listainak feldolgozasa Kornyezet (Es) fejlesztésekrol (E-)

'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' -
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11 csoport — altalanosan munkak6zosség

4.2 Folyamatgazda/ Az értékelési terv Osszehasonlité Zar6 0sszegzés 2024. majus

Az eredmények Osszevetése a BECS tagok (E») és az Osszesitett | elemzés utolso hete
sikerkritériumokkal lista (E7)

43 Folyamatgazda Osszegzett Prezentacio Osszegzett 2024. junius
Beszamolo a nevel6testiiletnek Nevelotestiilet adatlapok eredmények masodik hete
4.4 Folyamatgazda/ Adatlapok, Mihelymunka Rendezett 2024. junius 20.
A folyamat lezarasa, BECS tagok Formanyomtatvany dokumentumok

dokumentumok lefiizése, ok

irattarba rendezése

Magyarazat:

BECS feladata

Csoportok feladata
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IV. 10. 2. A Gyermekvédelmi munkacsoport

A munkacsoport célja: Az intézményben a torvényi kotelezettségnek megfeleléen mar t6bb
¢éve mukdodtetjiik a csoportot. Szoros kapcsolat kialakitdsa mind a problémaval kiizd6
csaladokkal, mind pedig a segitd szervezetekkel. A prevencio erdsitése, a gyermekek
vesz€lyeztetettségének kikiiszobolése, a csaladok hatranyos helyzetének csokkentése.

Toreksziink az etnikai kisebbséghez tartozo csaladok és gyermekeik esélyeinek novelésére.

A csoporttagok feladatai:
- Folyamatos kapcsolat a csoportos 6vonodkkel, a kapott informaciok mérlegelése.
- Az igazolatlan hidnyzasok minimalizalasa.
- Konzultacidk, esetjelzések a csaladsegitd €s gyermekjoléti szolgalat szakemberei felé
szoros egylittmiik6dés az 6vodai segitovel
- K6z6s megoldas a csaladokkal, szakemberekkel.

A gyermekvédelmi csoport (team) munkaterve
2023 —2024. nevelési évre

Cél: Az 6vodankban, bolcsdédében a hatranyos, halmozottan hatranyos és veszélyeztetett
kornyezetbdl érkezd gyermekek problémainak felismerése, kezelése, kozremiikodés a gondok
orvoslasaban, az érintett tarsszervekkel, szakemberekkel egylitt. A rendezett koriilmények
kozott €16 csaladokban hirtelen fellépd nehézségek megoldasanak eldsegitése. A
veszélyhelyzetre vald tekintettel ebben az évben még nagyobb figyelem a szocialis
szempontbol hatranyos helyzetli csaladokra.

Feladat: Minden gyermekek 6vodaban valdo megtartasa, rendszeres ovodalatogatasanak
elosegitése. Csaladdal vald kapcsolattartdas. Rendszeres konzultacio a Csaladsegito- és
Gyermekjoléti Szolgalattal, az 6vodai szocialis segitdével. A helyi telepprogram segitdjével, a
szegregatumban €16 gyermekek 6vodai nevelésben vald részvételének segitése.

A gyermekvédelmi team tagjai:

- Gilszki Brigitta — 6vodapedagdgus

- Thallmayerné Rusvai Piroska — 6vodapedagogus
- Gyurdcz Ménika - dvodapedagogus

- Kiss Marta - 6vodapedagogus

A gyermekvédelmi team vezeto:

- Gyurdcz Ménika - 6vodapedagogus

A gyermekvédelmi feladatok csoportokhoz kijeldlt gyermekvédelmi feleldsei:
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Gilszki Brigitta Gyuracz Monika
- Napraforgo csoport - Katica csoport
- Méhecske csoport - Stini és Mici macko (bdlesddei) csoport
- Maci Csoport
Thallmayerné Rusvai Piroska Kiss Marta (Szivarvany dvoda)
- Napsugar csoport - Siini csoport
- Pillang6 csoport - Margaréta csoport
- Napocska csoport

- Liliom csoport

A csoportok elosztasa egyeztetéssel, megbeszéléssel tortént.

¢ A hatranyos, halmozottan hatranyos, veszélyeztetett helyzetli gyermekek feltérképezése,
egyeztetése a csoportvezetd ovondkkel, az 6nkormanyzat szocialis eléaddival.

Felelosok: Csoportvezetd 6vonok
Gyermekvédelmi felel6sok

« A HH, HHH és veszélyeztetett gyermekek szamanak 6sszesitése, egyeztetés a vezetd
ovonovel. (egyeztetés, adatszolgaltatas)

Hatdridd: szeptember 30.

Felelosok: Lajosné Kiss Klara 6vodavezetd
Csoportvezetd 6vondk

¢ Figyelemfelhivas a HHH és a veszélyeztetett koriilmények kozott €16 gyerekekre,
csaladokra az évodai szocidlis segité és a Gyermekjoléti Szolgalat felé. (megbeszélés,
egyeztetés, esetjelzés az igazolatlanul hidnyz6 gyermekekrol)

Hatarido: szeptember 30.
Felelosok: Gyermekvédelmi felel6sok

% Problémak feltarasa, hatékonyabb hozzaallas a rendszeresen dvodalatogatashoz A csaladok
esetleges segitése. (csaladlatogatas)

Hatdrido: november 14.

Felelosok: Gyuracz Monika gyermekvédelmi team vezetd

¢ Esélyegyenliség — egyenld hozzaférés

- Ovoda — iskola — csalad kozotti koordinacié elémozditasa

Hatdrido: Folyamatosan a nevelési év végéig
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Felelos: Az 6voda — iskola dtmenetet segité munkacsoport vezetoi
Az dvodavezetd
Nagycsoportos 6vodapedagdgusok
% Id6pont egyeztetés az évi Gyermekvédelmi munka értékelésérdl (egyeztetés)

Hatdrido: mércius 31.
Felelosok: Gyuracz Monika team vezetd

% A gyermekek igazolatlan mulasztasanak figyelemmel kisérése.

Hatdrido: folyamatos
Felelos: Lajosné Kiss Klara évodavezetd
Csoportos 6vodapedagdgusok

¢ Nyilvantartas, indikatormutatok, tajékoztato az intézményi gyermekvédelmi feladatokrol.
(adatszolgaltatas, tajékoztatas)

Hatdrido: marcius 16.
Felelos: Lajosné Kiss Klara 6vodavezetd
Gyuracz Monika gyermekvédelmi team vezetd

s Szoveges értékelés elkészitése, megkiildése — adatok Osszesitése — tovabbi feladatok
(szoveges tajékoztatas)
Hatdrido: marcius 20.

Felelos: Lajosné Kiss Klara é6vodavezetd
Gyuracz Monika
Csoportvezetd 6vondk

s Az éves Gyermekvédelmi konferencian részvétel (konzultacid)

Hataridé marcius 31.

7

% Fogadj Orskbe egy Ovodat” program keretében az intézménybe érkez6 adoméanyok
raszorultsag szerinti szétosztasa.

Jaszladany, 2023. szeptember 15.
Gyuracz Monika
gyermekvédelmi team vezetd
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IV. 10. 3. A Mivészeti munkakozosség munkaterve 2023-2024 nevelési év

Munkakozisség vezetd: Babucs Magdolna — Ovigaléria, Evszaki hangverseny
Munkakozosségi tagok: Kiss Marta — Ovigaléria
Célunk:
- A gyermekek megismertetése miivészeti értékeinkkel.
- Az tinnepkorok ujszert esztétikai tartalmakkal vald bdvitése, hagyoméanyaink 4polasa.
- A gyermekek esztétikai befogadoképességének novelése, ezaltal a sz€p iranti igényességiik fejlesztése.
- A gyermekek ,,AH” élményekhez juttatasa.

Munkamegbeszélés: Evente négy alkalommal, és alkalomszertien

Tevékenység-feladat | Cél, elvart eredmény Felelés Résztvevok/Modszer |  Hatiridé Keletkezett
dokumentum

Novum konyvek, A gyermekek ovonok, sziilok Alkalomszertien | Koényvek a polcon,
meséskonyvek kommunikécios Csoportos 6vondk arlista, felhivé plakat
népszerisitése készségeinek fejlesztése, a a csoportoknal

konyv megszerettetése, a

konyv esztétikumanak

felfedeztetése.
A magyar népmese | A népmesék Lovéasz Aniko 6vonok, 2023. Feljegyzések a
napja megszerettetése a Vincze Istvanné nyugdijas vendég szeptember 29. | csoportnapléban

gyerekekkel. A népmesék 6vondk

fennmaradasa, a mesékben | Csoportos 6vondk

€16 bolesességek tovabb

orokitése
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»Ladany napja” A teleptilési rendezvények | Méhecske csoport | Telepiilés lakossaga 2023. Feljegyzések a
szinvonalanak ndvelése a Gilszki Brigitta szeptember 29. | csoportnaploban
gyermekek jatékfiizés Banya Boglarka Fényképek
eldadasaval.

Evszaki A gyermekek 6vonok, 2023. oktdber Hangverseny

hangverseny zenehallgatova nevelése, Babucs Magdolna | gyerekek, december | Fényképek,
gyonyorkodni tudés dajkak, 2024. majus emléklapok
alakitasa, zenei sziilok, vendégek,
¢lményny;jtas. eldadok
Hangszerekkel, el6adokkal
vald ismerkedés

OVIGALERIA A gyermekek Babucs Magdolna | 6vonok, 2023. oktober Kiallitas
megismertetése a mtivészet | Talas Janosné gyerekek, 2024. januar Fényképek,
értékeivel, szép iranti érzék | Kiss Marta dajkak, aprilis Emléklapok
formalasa, gyonyorkodés, sziilok, vendégek,
racsodalkozas (AH élmény) alkotok

»Jottem karikan” A gyermekek ¢€letkoranak Csoportos 6vondk | 6vonok, Folyamatos Csoportnaplo

Enekes-dalos jatékok | megfelelé dalanyag igényes gyerekek, Tevékenységi terv

a csoportokban Osszevalogatasaval, dalos dajkak

jatékok kijatszasaval,
utanzason alapulo zenei
képességfejlesztéssel
¢lményszeri zenei élet
biztositasa
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,Ugyes kezek” A gyermekek Csoportos 6vondk | Ovonék, Folyamatos Csoportnaplo
Alkotd fantaziavilaganak, szabad Gyerekek, Tevékenységi terv
tevékenységek a Onkifejezésének, dajkak
csoportokban alkoto-alakito
Kiallitas a tevékenységének fejlesztése
Mini-galériaban valtozatos téma-és
technikaajanlattal, Otletborze a
eszkozkészlettel. csoportok kozott
A finommotoros képességek
fejlesztése.
Babeloadas A babjaték altal a 6vonok, 2023. december | Babeldadas
Télapovaras gyermekek pozitiv érzelmi | Babucs Magdolna | dajkak, 2024. majus-
feltoltédése, esztétikai Lajosné Kiss Klara | gyerekek junius
Gyermeknap ¢lményeinek gazdagitasa
(,HAHA” és ,,AH” élmény)
»A karacsonyfa Meghitt tinnepi hangulat Lajosné Kiss Klara | Napraforgd csoport 2023. december | Feljegyzések a
fényei” atélése. Kozosségi érzés Kiss Marta csoportnaploba
alakitasa Margaréta csoport
»Szall az ének” Az 6vondk zenei Unnepek, Unnepekhez,
Ovénéi korus készségének, Fodor Gabriella 6vondk Jeles napok, eseményekhez
énekhangjanak fejlesztése, Alkalomszertien | kapcsolodo zenei
zenei ¢lménynyjtas (ének, repertoar
kanon, hangszer)
Adventi késziilodés, | K6zos linnepvaras, Csoportos 6vondk | Ovonék, 2020. december | Fényképek a jaték-és
Husvétvaré ajandékkészités, egytitt Gyerekek, 2021. aprilis munka-délel6ttokrol,
(Az ,, Egyiitt lenni jo~ | tevékenykedés a sziilokkel, Dajkak, délutanokrol
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apolésa, lokalpatriotizmus.
Az linnepre valo
rahangolodas eldsegitése

projekthez csaladtagokkal, Vendégek

kapcsolodva) vendégekkel, alkotokkal. (nyugdijas klub)

Betlehem felallitasa | Ovodank ovonok, 2023. december | Betlehem
Adventi koszorua kornyezetesztétikajanak Lajosné Kiss Klara | dajkak Adventi koszora

Kiss Marta
Bagi Laszloné

» A vidamsag Vidam hangulat, ko6zos | Lajosné Kiss Klara | 6vondk, dajkak, 2024. februar Plakat

napja” - TANCHAZ | jatékok,  vetélkedék a gyerekek, fényképek
sziilokkel, szilok, Feljegyzés a
kozosségformalés. Népzenei tanchazi eléadok csoportnapldba
¢lménynyjtas.

» Kokardas iinnep” | Marcius 15-e méltd Gyuracz Monika Fényképek
megiinneplése a gyermekek | Banya Boglarka Liliom csoport 2024. marcius Feljegyzés a
¢letkori sajatossagainak Nyuszi és Napraforgd | 15. csoportnaploba
figyelembe vételével. csoport

Versel6 6vodasok A gyermekek vers irdnti Thallmayerné ovonok, dajkak, 2024. aprilis Meghivo

Konyvtari napok szeretetének novelése, Rusvai Piroska gyerekek, Feljegyzések a
olvasdva nevelés. Lajosné Kiss Klara | konyvtarosok csoport életébol
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Zenés-mozgasos Mozgasharmonia, Gyuracz Monika 6vonok, Folyamatos Csoportnapld
percek a Osszerendezettség novelése, | Fodor Gabriella gyerekek, Tevékenységi terv
csoportokban mivészeti élménynyjtas dajkak
»Pilletanc” A zene €s a mozgas
harmodnidjanak eldsegitése.
Szalagos bot, mint kéziszer
hasznalata
Dramatikus jaték A magikussaggal, csodakkal | Lajosné Kiss Klara | 6vondk, 2024. junius Dramajaték
(Mesejaték az teli meseélmények Kun Frigyesné gyerekek,
ovonénik eléadasaban | kozvetitése a gyerekek felé. | Gyuracz Monika dajkak,
A zeni aléafestés, a szereplok sziilok
(Gyermeknap, hiteles dramajatéka,
Ovi-zsaru program) | ruhazata fokozzak a
gyermekek katartikus
¢lményét.
Miivelodési Haz A gyermekek részesévé Lajosné Kiss Klara | 6vondk Alkalomszertin | Felhivo plakat
programjai valjanak a szélesebb kort gyerekek
- babelbadas muvészeti élményeknek. dajkak
- mesejaték
- hangverseny
- egyéb programok
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IV. 10. 4. ,Mocorg6” mozgasfejleszto foglalkozas

Ovodapedagégus neve: Gyuracz Ménika
Gilszki Brigitta

Foglalkozas neve: ,,Mocorgd” tartasjavitd foglalkozas
2023/2024. nevelési év

Cél — és feladatrendszer: A Mozgaskotta modszerrel fejlodjon a gyermekek testi —€s
pszichikai sajatossagaihoz igazodva a testi és értelmi kogniciojuk, valamint sajatitsanak el 1j
mozgasokat, mely serkentse dket ijabb és ujabb mozgasos cselekvésekre.

Kiemelt fejlesztési teriilet: Emlékezet, figyelem, gondolkodas, egyensulyérzék, nagymozgas.

Idépont Tevékenység Eszkozok Modszer

Oktober 2. hete | Jaték az allatokkal Mozgaskotta marokzsak Magyarazat, bemutatas,
készlet, allatonként 1-1 gyakorlas, ellen6rzés,
kottalap a jelmodul dicséret.
készletbol.

Oktdber 4. hete | Jaték az allatokkal II. Mozgaskotta marokzsak Magyarazat, bemutatas,
készlet, a jelmodul gyakorlas, ellen6rzés,
allatfiguras lapjai. dicséret.

November 2. Jarasos, futasos A jelmodul jobb és bal 1ab, | Magyarazat, bemutatas,

hete feladatok béka szimbolumos jelei, utanzas, gyakorlas,
marokzsakok. ellendrzés, dicséret.

November 4. Paros labon szokdelés. | Jelmodul labjelek, Magyarazat, bemutatas,

hete mozgaskotta dobogok, gyakorlas, ellen6rzés,
marokzsakok. dicséret.

December 2. A macko és a madar Marokzsak készlet, Magyarazat, bemutatas,

hete szimbdlum. Csipore jelmodul mackd, madar, bemutattatas, utanzas,
tartas, oldalsé béka lapjai. ellendrzés, dicséret.
kozéptartas.

Januar 2. hete Egyszert szokdeléses A jelmodul eddigi elemei, | Magyarazat, bemutatas,
feladatok az eddigi nyuszi szimbdlumos utanzas, gyakorlas,
szimbdlumok jellapok, marokzsak ellendrzés, dicséret.
felhasznalasaval és a készlet, dobogok.
nyuszi szimbdlummal.

Januar 4. hete Egyszert szokdeléses A jelmodul eddigi kar, béka | Magyarazat, bemutatas,
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feladatok az eddig
megismert
karszimbolumokkal. A
mokus (mellsd
kozéptartas)
szimbdluma.

és mokus kottalapjai,
marokzsak készlet,
dobogok.

gyakorlas, ellendrzés,
dicséret.

Februar 2. hete

Bal labon szokdelés.

A jelmodul bal 1ab
szimbdlumai, piros
egylabas jellapok,

marokzsak készlet.

Magyarazat, bemutatas,
bemutattatas, gyakorlas,
ellendrzés, dicséret.

Februar 4. hete

A jobb labon szokdelés.

A jelmodul jobb lab

szimbdlumai, kék egylabas

jellapok, marokzsak
készlet.

Magyarazat, bemutatas,
bemutattatas, gyakorlas,
ellendrzés, dicséret.

Marcius 2. hete

A paros-, a jobb-, bal
labon szokdelés és a
terpesz szimbolumainak

A jelmodul bal-, jobb-,
paros lab szimbo6lumai,
marokzsak készlet.

Magyarazat, bemutatas,
utanzas, gyakorlas,
ellendrzés, dicséret.

Osszekapcesolésa.

Marcius 4. hete | Az eddig megismert [ab | A jelmodul 1abjel Magyarazat, bemutatas,
szimbdlumok szimbdlumai, marokzsak gyakorlas, ellen6rzés,
kiegészitése a bal- és a | készlet. dicséret.
jobb labon forgas
szimbolumaval.

Aprilis 2. hete

Osszetett lab-kar
feladatok.

A jelmodul megfeleld
szimbdlumai, dobogok.

Magyarazat, bemutatas,
utanzas, gyakorlas,
ellendrzés, dicséret.

Aprilis 4. hete

Osszetett lab-kar
feladatok ritmikus
sorokban.

A jelmodul megfeleld

szimbdlumai, mozgaskotta

dobogok.

Magyarazat, bemutatas,
gyakorlas, ellen6rzés,
dicséret.

Majus 2. hete

Az eddig megismert
szimbolumok kotta
szerinti feladat végzése.

A feladatsor megfeleld
szimbolumai.

Bemutatas, gyakorlas,
ellendrzés, dicséret.

Majus 4. hete

A mar elsajatitott
szimbolumok kotta
szerinti feladatok
végzeése.

A feladatsor megfeleld
szimbolumai.

Bemutatas,

gyakorlas, ellendrzés,
dicséret.
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IV. 10. 5. A Belsé Onértékelési Munkacsoport

BELSO ONERTEKELESI CSOPORT MUNKATERVE 2023/2024-es Nevelési év

Feladatok

Idotartam és
hataridé

Modszerek

Eréforras

Elvart
eredmény

Dokumentum

Pedagégus Onértékelés — Intézmény Onértékelés — Tanfeliigyelet:
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Az onértékeld csoport ujra valasztisa Humain Dologi
BOCS Kinevezések,
A csoport tagjainak ¢s vezetdjének 2023. Ovodavezetd munkakori leirds
ujboli kinevezése (jogkdr) szeptember Onértékeld Szamitogép. | kiegészitése '_
Mkmlﬁ%ﬁmlkl@éégé‘ss@g tajékoztatasa Keladalodekezlet E_%‘é ezetd | Sgpmitogep. | Nupdgyerv Onértékelési
SZMSZ felliNgs mérsckelési terv 2023. modszerek, (ngiisheld PaRitor mappa
- Pedagogus onértékelés — szeptember felel6sok csoport ir6szer OH feliilet
ELJARASREND vezetdje
Az elvaras &) intése
ELJARASREND 2023. Miihelymunka Ovodavezetd Lap-top Intézményi helyi | Onértékelési
o Ped@géﬁ’f%zményi snértékelés augusztus-sze Onértékeld I"'P program | elvaras rendszer | mappa
O Fezehk ASREND ptember csoport Onértékeld
(0] Intézmény kézikonyv
Intézményi Onértékelési Program Ovodavezet Lap-top Az intézmény Onértékelési
feliilvizsgalata 2023. Miihelymunka Onértékels Onértékels onértékelési mappa
O 5 éves munkaterv szeptember csoport kézikonyv programja OH feliilet
(feliilvizsgalat) vezetdje (IMIP)
0] Eves munkaterv - elkészités
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IV. 11. Dajkak értekezletei

OM azonosito: 035771

Idépont Téma Felelos
A 2023/2024 nevelési év inditasaval
2023. kapcsolatos aktualis szervezési Lajosné Kiss Klara
augusztus | feladatok attekintése kiilonds Vezetd 6vond
28. tekintettel a fokozott ferttlenitési Gyuracz Moénika Altalanos helyettes
feladatokat Talas Janosné Altalanos helyettes
2023. A kozelgd tinnepekkel kapcsolatos
November | dajkai teendok attekintése Gyuracz Monika altalanos helyettes
19.
2023. HACCP dokumentumainak ko6z6s
december | attekintése, a sziikséges tisztitdszerek, Lajosné Kiss Klara
14. védofelszerelések megrendelése Vezetd 6vond
2024. Az eltelt iddészak alatt felmertiild Lajosné Kiss Klara 6vodavezetd
januar problémak megbeszélése Gyuracz Monika altalanos helyettes
0. Talas Janosné altalanos helyettes
2024. Az 1. félév értékelése, a Il. félév
februar teenddinek, programjainak Lajosné Kiss Klara
15. megbeszélése ovodavezetd
2024. Tavaszi eseményekkel kapcsolatos Lajosné Kiss Klara
Marcius dajkai feladatok attekintés vezetd 6vond
11.
A zavartalan udvari élethez sziikséges
2024. dajkai feladatok  megbeszélése, Gyuracz Monika 4ltalanos helyettes
Aprilis16. | feladatvégzések sorrendjének
beosztasa
Nevelési év értékelése,
2024. szabadsagolasok megbeszélése Lajosné Kiss Klara Vezet6 6vond
Janius 24.

V.Szakmai tovabbképzések:

A tovabbképzeési tervbe bekeriilt 6vodapedagdégusok tovabbképzését igyeksziink elényben
részesiteni, de amennyiben lehetdség nyilik, barki részt vehet tovabbképzésen. Figyelembe
vessziik az egyén és az intézmény szamadra is kamatoztathatd ismeretszerzési lehetdségeket,
sziikség esetén anyagi tamogatast is nyujtunk a kozponti koltségvetés terhére. A Jasz —
Nagykun — Szolnok Megyei POK altal, valamint az Oktatasi Hivatal altal biztositott ingyenes
tovabbképzéseken vald részvételnél figyelembe vessziikk az 6vodapedagogusok érdeklddési
korét, egyéni értékeit, tovabbképzési kotelezettségét, amely az intézmény Tovabbképzési
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programjaban dokumentalt. Elonyben részesitjiik a minésités elétt allé kollégandket, hogy
tovabbképzések révén gyarapithassak mddszertani, szakmai tudasukat.

VI. Kapcsolattartas a sziilokkel

Ovodank nagy hangsulyt fektet elsédleges partnereinkkel, a sziilokkel kialakitott kapcsolat
apolasara, mélyitésére. Minden évben igyeksziink bevonni az 6vodédban hagyomdnyosan
megrendezésre keriild tinnepeink, projektjeink, programjaink alkalmaval az 6vodaba jard
gyermekek sziileit is. Az intézmény vezetdsége igyekszik részt venni valamennyi csoport
sziil6i értekezletén, annak érdekében, hogy a felmeriil6 kérdések azonnal megvalaszolasra
talaljanak, valamint az éppen aktudlis sziiloket is érintdé valtozasokrol tajékoztatast
kaphassanak. A sziil6i munkak6zosség tagjainak megvalasztasara az els6 sziil6i értekezletek
alkalméaval keriil sor minden 6vodai csoportban.

VI1.1. Sziiloi értekezletek

A csoportos sziiloi értekezletek témait mindig az aktualitdsnak megfelelden allitjdk 6ssze az
ovodapedagdgusok. Minden korcsoportban a gyermekek életkoranak megfelel6 fejlettségi szint
ismertetése, a ko6zos nevelési folyamat attekintése. A Helyi Pedagdgiai Program kiemelt
céljainak, feladatainak ismertetése, a csoporton beliil kialakitott szokdsoknak az ismertetése, a
sziil6i kozremiikodés, megerdsités hangsulyozasa.

Idépont Téma
2023. Ismerkedés az intézménnyel, az 6voda helyi pedagogiai programjéaval, a
szeptember 21. — | hézirenddel. T4jékoztatd az 4j szlilok szamdara a pedagoégusra, intézményre
oktober 2. ¢és intézményvezetdre vonatkozo tanfeliigyeleti ellenérzéseknek a sziiloket
érint6 feladatairol

VI1.2. Sziil6 munkakozosségi értekezletek

Idépont téma
2023. Munkaterv ~ véleményezése, elfogadasa, 1. félév  programjanak
szeptember 16. megbeszélése
2024. Az 1. félév értékelése, a II. félév programjainak megbeszélése
Februar 12.
2024.
Janius 27. Nevelési évet zaro beszamold véleményezése, elfogadasa.
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VI1.3. Réteg sziiloi értekezletek

Ssz. Téma Helyszin és idopont Felelos

Iskolai életmodra valo Szivarvany 6voda:
alkalmassag T4jékoztaté | 2023. november

1. szldi értekezlet -
meghivott vendégek: a Tiindérkert 6voda: Ovodavezeté
Nevelési Tandcsado 2023. november
szakemberei

Iskolas lesz a
gyermekem -
T4ajékoztatd sziiloi Ovodavezetd,
értekezlet a tankoteles Osszevont sziil6i nagycsoportos

3. kora gyermekek sziilei értekezlet o6vodapedagégusok
szamara az  iskolak iskolaigazgatok
leend6 elsé osztalyos
tanitai, igazgatoi
el6adasaban

VII. Kapcsolattartas a tarsintézményekkel:

Bolcsode

Cél: Az ovodaba érkezd gyerekek névsoranak ataddsa, atvétele, a gyermekek sziileinek
megismerése a bolcsdde rendezvényein, az dvodai ,,ovivard” napok alkalméval. A folyamatos
kapcsolattartds érdekében a bolcsddés gyermekek meghivast kapnak oOvodai iinnepek
alkalmaval.

Kapcsolattarto: 1.ajosné Kiss Klara

Iskola

Cél: A nagycsoportos gyermekek zokkendmentes beilleszkedésének eldsegitése a kozos
programok megszervezésével. Kolcsonos hospitalasi lehetdségének biztositasaval a gyermekek
alaposabb megismerése, és a mar iskolas gyermekek nyomon kovetése. Ovodai iinnepek
alkalméaval iskolds gyermekek meghivésa.

Kapcsolattarto: Gilszki Brigitta, Lovasz Anikd, Kiss Marta Lajosné Kiss Klara

Csaladsegito és gyermekjoléti szolgalat

Cél: A szocidlis, anyagi hatranyokkal kiiszk6dd csaladok segitése. Esetmegbeszélések
szervezése, egylittmikodés hatékonysaganak novelése. Igazolatlan hidnyzasok csokkentése a
rendszeres dOvodalatogatas eldsegitése. Az ovodai szocidlis segitovel torténd folyamatos
kapcsolattartas, hiteles tajékoztatas biztositasa, koordinalasa.

Kapcsolattarto: Gilszki Brigitta, Lajosné Kiss Klara
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Védonok

Cél: Az 6vodas gyermekek tisztasagi szlirésének elvégzése havi rendszerességgel a védondk
segitségével. Problémas esetekben a sziilok kozos meggydzése. Adatszolgaltatds a 3.
¢letéviiket betoltott gyerekekrol.

Kapcsolattarto: Lajosné Kiss Klara

Gyermekorvos

Cél: A gyermekek sziiletésnapjahoz igazitottan az éves egészségi allapotfelmérés (latas, hallas,
testsuly, stb.)

A megjelend fert6zé betegségek (rith, otvar stb.) elterjedésének megakadalyozasa az
egylittmiik6dés eredményeként.

Kapcsolattarto: Lajosné Kiss Klara

A vizsgalat A vizsgalat jellege felelos
idépontja
A gyermekek Evenként végzendd Gyermekorvos, Lajosné Kiss Klara vezetd
sziiletésnapjahoz statuszvizsgalat 6vond
igazitott
2023. november Fogaszati vizsgalat Gal Klara, Lajosné Kiss Klara

Pedagoégiai Szakszolgalat Jaszapati tagintézménye

Cél: Az iskolaérettségi vizsgélatra irdnyitott gyermekek vizsgalatdnak lebonyolitdsa
intézményen beliil. Logopédiai szirdvizsgalat elvégzése az S. életéviikket betoltott
gyermekeknél.

- Utazo6 gyodgypedagogus, logopédus igénylése a raszoruld gyermekek fejlesztéséhez.
Kapcsolattarto: Lajosné Kiss Klara

Kozmiivelodési Intézmény

Cél: Gyermekprogramok, szinhazi, zenei és babeldadasok szervezésével a gyermekek
esztétikai élményhez juttatasa.

Kapcsolattarto: Lajosné Kiss Klara, 6vonok

Jaszladany Nagykozség Onkormanyzata:

Cél: Az intézmény zokkendmentes mikodése érdekében a fenntart6 tajékoztatdsa a sziikséges
eszkozokrol. Egymas munkdjanak segitése. Az Ovodapedagdgusok részvétele a kozségi
megemlékezéseken, programokon. A szervezési €s lebonyolitasi feladatok segitése.
Kapcsolattarto: Lajosné Kiss Klara
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VIII. Egyéni feladatok

Feladat Felelos
Tlzvédelmi felelds

A ,,Ladany Napja” mtisor megvalositoja Gilszki Brigitta

Digitalis fejleszté foglalkozés vezetd

A ,,F6ld napja” projekt szervezdje

Evszaki hangverseny, Ovi galéria

Ovoéndi korustag

Babucs Magdolna
Miivészeti munkak$zosség vezetd

»A Magyar népmese napja” program megszervezdje

Vezetd helyettesi feladatok elldtdsa, munkarend megtervezése,
Helyettesités megszervezése

BECS tagja
Ovondi korus tagja

Gyuriacz Monika

»Mocorgd” tartasjavito torna vezetdje

Gyermekvédelmi csoporttag

Ovodai sportnap szervezodje

BECS munkacsoport vezetd
Ovondi koérustag Thallmayerné Rusvai
Piroska

Verseld Ovodasok projekt felelése

Ovénék korusa vezetd
A Z51d 6voda cimhez kapcsolodo feladatok Sandor Erzsébet

Ovondk korusanak tagja

A kézmosas vilagnapja program felelése

Digitalis fejlesztd foglalkozas vezetdje Fodor Gabriella

Ovodai KRESZ nap szervezdje

Ovodai sportnap szervezdje
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A ,,Magyar népmese napja” program szervezodje

A Marcius 15. megemlékezés Lovasz Aniké Marta

Miivészeti munkacsoport vezetd

+

Vezetd helyettesi feladatok elldtdsa, munkarend megtervezése,
Helyettesités megszervezése

Ovondi korus tagia . , ,
& Talas Janosné

Belso6 értékelési csoportvezetd

A kézmosas vilagnapja projekt

Ovoéndi korustag

Nagy Gaborné
Ovodai sportnap szervezdje
»Verseld 6vodasok napja” szervezdje
,F06ld napja” projekt szerevezdje Bagi Laszloné

Ovodai KRESZ nap szervezdje

Digitalis fejleszto foglalkozas vezetdje

A ,,Népmese napja” program szervezdje

,F0ld napja” program

Ovodai sportnap szervezdje Vincze Istvanné

Gyermekvédelmi csoport tagja

Ovi — Galéria szervezése

Ovi — Galéria szervezése

Fold napja 6vodai projekt

Ovoéndi kérustag Kiss Marta

Versel6 6vodasok napja

A ,,Feny6fa fényei” miisor megvaldsitasa

Tuzvédelmi felelds




Jaszladanyi Ovoda és Bolesode OM azonosité: 035771
Jaszladany, Pet6fi ut 11- 13.

Dajkak egyéni megbizatasai
Faladat Felelos

Tisztitoszer felelds (rendelés)
Lazar Zoltanné

Elékert rendezettsége Lélé Gyulané
»Vendégvard” Magda Laszléné
Hatso kert gondozottsaga Vinczéné Donké
Erzsébet

Utca, jardak tisztasaga

Kulcsfelelés Czikolai Kfll‘OlyIlé
Teremrendezés {innepi alkalmaknal Farkas Kinga
Elokert rendezettsége a 11. csoportban Kovacsné Faragé

Katalin

Teremrendezés tinnepi alkalmaknal

Lajké Monika
Utca rendezettsége
Tisztitoszer felelds (rendelés) Bagi Laszloné

HCCEP felel6s
Jatsz6 udvar rendezettsége

Jardak tisztasaga Gilszki Laszloné
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IX. ESEMENYNAPTAR 2023-2024 nevelési évre

Szeptember
Esemény Hataridé Felelos

Nevelési évet inditd szakmai
beszélgetés

2023. Augusztus 30.

Lajosné Kiss Klara

Az 5. és 3. életéviiket betoltott
gyermekek logopédiai sziirése

2023. szeptember -
oktober

Lajosné Kiss Klara

Pedagdgiai szakszolgalat
szakemberei Tothné Répasi Anett
Erintett csoportban dolgozé
6vondk

Logopédiai fejlesztés elinditasa a
raszorulo gyerekeknek

2023.szeptember
vége

Lajosné Kiss Kléara,

Tisztasagi ellendrzés-védondk
latogatasa az intézményben

2023. szeptember
vége

Lajosné Kiss Klara

A kotelezéen hasznalt
dokumentumok
megnyitasa-csoportnévsorok,

évszaki projektek, nevelési tervek

Lajosné Kiss Klara
A csoportban dolgozé 6vondk

elkészitése. A HHH gyermekek | 2023. szeptember 30. Ovodatitkar
nyilvantartasi dossziéjanak
elkészitése

Gilszki Brigitta, Banya

Részvétel a ,,LLadany napja”
rendezvényen

2023. szeptember 30.

Boglérka, Vinczéné Donkd
Erzsébet

Oktober

Esemény

Hataridé

Felelos

Sziil6i értekezletek, beszélgetd

korok 2023. oktober Csoportban dolgoz6 6vondk
megtartdsa kozepe.
SZMK sziil6i értekezlet 2023. oktober vége Vezetdségi tagok
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,»Add a Kezed” beszoktatd program

2023.
oktober vége

Vincze Istvanné, Nagy
Gaborné, Thallmayerné
Rusvai Piroska, Talas
Nikoletta

A gyermekek megjelenésének
ellenérzése tekintettel a

hatranyos, halmozottan hatranyos
veszélyeztetett,

2023. oktdber 1.

Gyermekvédelmi feleldsok,
csoportban dolgoz6 6vondk

Allatok  vilagnapja oktober 4.

Lovasz Aniko

jatékos  vetélkedok, allatvilag 2023. oktober 1- 4. csoportban dolgozo 6vondk
megismerése
Télas Janosné
A Kézmosas vilagnapja 2023. oktober 16. Fodor Gabriella
Babucs Magdolna
Ovigaléria megnyitdsa, ¢&vszaki 2023. oktober 18. Vincze Istvanné
hangverseny Kiss Marta

1956-0s forradalom és
szabadsagharc emlékére
megrendezett telepiilési linnepség

2023. oktdber 23.

alkalmazotti k6zosség

. Tégy a kornyezetedért”

2023. oktober vége

csoportban dolgozd 6vondk

Alkalmazottak Tiz-és
Munkavédelmi
ismereteinek felelevenitése

2023. oktober vége

Lajosné Kiss Klara
Kiss Marta, Gilszki Brigitta
Bir6 Balézs

November
Esemény Hataridé Felelos

Ovoda- Iskola kapcsolata — nyilt
tanitas, latogatas
az elso osztalyban

2023. november 30.

Nagy Agnes, Kun Frigyesné
volt nagycsoportos 6vonénik

Ovoda- Iskola kapcsolata
visszajelzés a gyermekek
fejlettségérol, a bemeneti DIFER
szlirés eredményei

2023. november 30

Lajosné Kiss Klara,
Fodor Gabriella
nagycsoportos 6vonok
Iskolaigazgatok
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December
Esemény Hatarido Felelos
csoportban dolgozo 6vondk
Télapovaras 2023.december 6. Lajosné Kiss Klara

Adventi késziilodés
jaték és munkadélutan a sziilokkel
- ajandékkésztés

2023. december 20.

csoportban dolgozo 6vondk

HEgyltt  lenni  j6”  projekt
megvalositasa

Nyugdijas klub tagjaival mézes
kalacsstités

2023.december 20.

Vincze Istvanné
Kun Frigyesné

»~Fenyofa fényei”

2023. december 20.

Lajosné Kiss Kléara,
Kiss Marta
csoportban dolgozo 6vondk

A gyermekek  fejlettségének
diagnosztizalasa (megfigyelés,
DIFER szlrés) konzultacio a
sziilokkel — egyéni beszélgetés

2023. oktdber 1-t6l
2023.december 1-ig

csoportban dolgoz6 6vondk

Leltarozas

2023. december 20.

Lazar Csabané
csoportos 6vondk

Ovonék hangversenye, hangszeres Fodor Gabriella
jatéka Unnepi alkalmak
Januar
Esemény Hatarido Felelos

,Gyermekvédelem az 6vodaban”
- Konzultacid a telepiilés

gyermekvédelemben dolgozo

szakembereivel,- félévi értékelés

2024. januar 30.

Gyuracz Monika
Lajosné Kiss Klara
Gyermekvédelmi felel6sok

,» Tégy a kornyezetedért” projekt
megvalositasa

2024. januar

Csoportos 6vondk

Téli ovigaléria megnyitasa

2024. januar 30.

Babucs Magdolna
Kiss Marta
Vincze Istvanné
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Februar

OM azonosito: 035771

Esemény

Hataridé

Felelos

A takaritasi sziinet idejének
kifliggesztése

2024. februar 15.

Lazar Csabané
Csoportban dolgozo 6vondk

,» Vidamsag napja” — farsangi
mulattsag a csoportokban
Sziilok - gyermekek viddm
délelottje

2024. februar 21.

Lajosné Kiss Klara
csoportban dolgoz6 6vondk

1ddsek koszontése

- Latogatas az id6sek otthonaba 2024. februar 28. Nagycsoportos csoportos
gyerekek
Marcius
Esemény Hataridé Felelos
2024 —re sz0l6 szabadsagok
kiszamitasa, litemezése 2024. marcius 20. Lazar Csabané

Marcius15.-i tinnepi
megemlékezés

2024. marcius 10.

Csoportban dolgoz6 dvondk
Bagi Laszloné
Lovasz Aniko

Lajosné Kiss Klara

Husvétvard — jaték és
munkadélutan az
ovodasok és sziileik részére-
ajandék

2024. marcius 27.

csoportban dolgozo 6vondk

Telepiilési gyermekvédelmi
konferencian
valo részvétel — beszamolo

2024. marcius vége.

Gyermekvédelmi feleldsok,
ovodavezetd, szakmai vezet6k

Aprilis
Esemény Hataridé Felelos
Iskolai beiratés:
a tankotelessé vald gyermekek Lajosné Kiss Klara
névsoranak atadasa az altalanos 2024 .aprilis 5. nagycsoportos 6vonok

iskolanak
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Ovodas kort gyermekek beiratasa 2024 .aprilis 20 Lajosné Kiss Klara
—majus 20 Talas Janosné
Lazar Csabané
., Verseld 6vodasok napja” —a 2024. aprilis 24. Thallmayerné Rusvai Piroska,
koltészet napjan Kiss Marta,
,» Tégy a Kornyezetedért!”
- Szelektiv hulladékgytijtés Gilszki Brigitta, Bagi
- Fold Napja — gytijtémozgalom — 2024. aprilis 30. Laszloné,
vetélkedok Banya Boglarka
Tavaszi évszaki hangverseny, 2024. Babucs Magdolna
Ovigaléria aprilis 30 Kiss Marta
megnyitasa Vincze Istvanné
Majus
Esemény Hatarido Felelos

Jasz — Pikniken val6 részvétel
teleptilési rendezvény

2024. majus

ovodavezetd, dolgozok

Edesanyak kdszontése

2024.majus 4 - 8.

csoportban dolgoz6 6vondk

» Mozgas és egészség” ovi

Fodor Gabriella

sportnap 2024.méjus 31. Gyuracz Monika
az évoda udvaran kozlekedési Vincze Istvanné
nappal egybekotve Nagy Géaborné
Ovodai KRESZ nap 2024.méajus 31. Bagi Laszloné
Fodor Gabriella
Gyermeknap az évodaban 2024. majus 31. Lajosné Kiss Klara
nagycsoportos 6vonok
Nagycsoportosok bucsuja 2024.majus 31. tobbi csoportban dolgozd

ovonok
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Junius
Esemény Hataridé Felelos
Gyermekvédelem — az dvodaba be
nem irt dvodara kotelezett 3 éves 2024. jinius 1 Gyuracz Monika
gyermekek felkeresése, Lajosné Kiss Klara
korményhivatal értesitése
Nyari szabadsagolasok
véglegesités 2024. jinius 1 Lazéar Csabané
Részvétel a teleptilési Pedagogus
napon 2024. junius 7 nevel6testiilet
A nevelési év értékelés
munkakdzosségi, munkacsoport 2024. Lajosné Kiss Klara
beszamolok junius 30
Julius
Esemény Hataridé Felelos
Karbantartasi munkak
- festés tervezése 2024. julius 20. Lajosné Kiss Klara
- (takaritasi sziinet) augusztus 10.
Augusztus
Esemény Hataridé Felelos
Csoportok elokészitése a gyermek
fogadasara 2024. aug. 31. csoportban dolgozé 6vondk
A felvételre kertilt gyermekek
kornyezetének
megismerése — eldzetes 2024. aug. 30. csoportban dolgoz6 6vondk
csaladlatogatas,
Ovivard nap 2024.
- ismerkedés az 6vodaval augusztus kozepe Kiscsoportban dolgozé évondk
- talalkoz6 sziilok-gyermekek
szamara
,,Ovodaba hivogatd” — bolcsddés
gyerekek 2024. augusztus kiscsoportban dolgozé 6vondk,
ismerkedése az 6vodaval kozepe dajkak
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Munkarend, munkaid6 beosztas

elkészitése

Kiegészit6 munkakori feladatok

felulvizsgalata,
megbizasok elosztasa

2024. aug. 31.

Gyuracz Monika
Lajosné Kiss Klara
Télas Janosné

X. Az intézményvezetés ellendrzo és értékelo terve a 2020/2021 nevelési évre

Gazdalkodas
Ellendrzés ideje Médszere felelds Eredmény
teriilete
Hasznalt nyomtatvanyok naprakész,
frissitése, selejtezése 2023. 09 dokumentum Lajosné hiteles
esetleges atdolgozasa elemzés Kiss Klara | nyomtatvan
yok
A gyermekvédelmi
tamogatasra
jogosultak
hatarozatainak
Osszegyljtése, ingyenes dokumentum Lazar visszacsatol
étkezésre vonatkozé 2023. 09 elemzés Csabané as, pontos
nyilatkozatok adatok
alairattatasa
Az éves koltségvetés szamlak Lajosné megfeleld
attekintése, értékelése 2023.12. ellenérzése Lazarné felhasznalas
Csoportszobai, konyhai dokumentum Lazar Leltarivek
leltarak pontositasa 2023.12. ellendrzés Csabané naprakészsé
ge
2024. évi koltségvetés
tervezése, zokkenOme
egyeztetés a pénziigyi tervezet készitése, | Lajosné ntes,
eléaddval, jegyzdvel 2024.01. megbeszélés, Kiss Klara | gazdasagos
egyeztetés miikodés
biztositasa
A 2023. évi koltségvetési
igénylés elszdmolasa a Dokumentumok A stabil
MAK felé 2024.05. | elemzése, Lajosné koltségvetés
adategyeztetés Kiss Klara | biztositasa
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Taniigyigazgatas
Ellendrzés
teriilete ideje modszere Felelés Eredmény
A dokumentumok Dokumentum Lajosné Torvénynek valod
torvényi valtozasnak 2023. elemzés Kiss Klara megfelelés
megfelel6 korrigalasa 09.
Torzskonyvek Dokumentum Lazar Pontos
aktualizalasa 2023. elemzés Csabané adminisztracid
09.
Kinevezések — hatarozott
idére sz6l6 Adminisztracio Lajosné K. Torvényesség
juttatasok 2023. attekintése Klara biztositasa
meghosszabbitésa, 09. Lazar
felulvizsgalata, Csabané
1j dolgoz6 kinevezése
Az alkalmazottak Lazar Hiteles
nyilvantartdsanak 2023. Dokumentum Csabané adatszolgaltatas
ellenérzése a KIR 09. elemzés
rendszerben
Csoportnaplok Dokumentum Lajosné naprakész
ellendérzése, megnyitasa 2023. ellendrzése Kiss Klara nyomtatvanyok
09.
Felvételi és mulasztasi Dokumentum Lajosné naprakész
naplok ellendrzése 2023. ellendrzése Kiss Klara nyomtatvanyok
09.
A hatranyos és
halmozottan hatranyos
helyzetti gyermekek
névsoranak Adatfeldolgozas | Lajosné Pontos, hiteles
Osszeallitasa-valtozasok 2023. egyeztetés Kiss Klara gyereklétszam
egyeztetése a gyamiigyi 10.
eléadoval
Az éves statisztika 2023. Adatfeldolgozas | Lajosné Pontos létszam
elkészitése, elkiildése 10. Lazarné megallapitasa
Iskolai beiratés
a tankotelessé valo statisztika Lajosné Pontos, hiteles
gyermekek névsoranak 2024. attekintése, Kiss Klara adatszolgaltatas
atadasa az altalanos 03. egyeztetés
iskolaknak
Jelentkezési
Mindsito vizsgara, lapok Lajosné A pedagdgusok
mindsitési eljarasra 2024. attekintése, Kiss Klara elémenetelének
jelentkeztetés 04. Gyakornokok biztositasa
kotelezd
jelentkeztetése
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Az 6vodaba beirt,

6vodara kotelezett egyeztetés, Pontos adatok az

gyermekek névsoranak 2024. megbeszélés Lajosné ovodara kotelezett

¢s az ovodaskoraak 05. Kiss Klara gyerekekrdl

népességének

Osszehasonlitdsa a

védondknél

Lejart kinevezések Lajosné Folyamatos

felulvizsgalata, 2024. dokumentum Kiss Klara munkaviszony

meghosszabbitdsa 08. elemzés biztositasa

Dolgozoi nyilvantartas Lazar

frissitése a KIRA 2024. dokumentum Csabané Dolgozoéi

rendszerben 08. elemzés Lajosné nyilvantartas
Kiss Klara pontositasa
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Szakmai — Pedagogiai munka ellendérzési terve

A vezetdi pedagogiai - szakmai ellendrzés szempontrendszere a 8 pedagdgus kompetencia
terlileteihez kapcsolddik.

Az ellenérzési teriiletek a dokumentumok ellenérzését és az adott napon végzett
tevékenységekre vonatkozik. Az dvodapedagdgus az adott nap vonatkozasaban elkésziti a

tevékenységi tervét. A megfigyelés a megadott szempontsor alapjan torténik. A meglatogatott

foglalkozasokra az érintett pedagdgus reflektal.

Ellendrzott hataridé érintettek ellendrzé
csoport
Gyuracz Monika
Maci csoport 2023. november 30 | Séandor Erzsébet Lajosné, Talasné
2023. Lajosné, Gyuracz

Katica csoport december 20. Fodor Gabriella Monika
Napocska 2023. Lajosné, Gyuracz
csoport november 30. Kiss Marta Monika
Napraforgd 2023. Lajosné Kiss Klara Gyurdcz Monika,
csoport november 30. Téalasné
Margaréta 2023. Talas Janosné Lajosné, Gyuracz
csoport november 30. Monika
Napsugar 2024. januar 30. Babucs Magdolna Lajosné, Gyuracz
csoport Monika
Pillang6 2024. januar 30. Thallmayerné ~ Rusvai | Lajosné, Talasné
csoport Piroska

Liliom csoport

2024. februar 28.

Bagi Laszloné

Lajosné, Talasné

M¢éhecske 2024. februar 28. Gilszki Brigitta

csoport Lajosné, Gyuracz
Monika

Siini csoport 2024. marcius 31. Vincze Istvanné Lajosné,Talasné
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Tevékenység megfigyelési szempontok a kompetencia teriiletek alapjan:

1. kompetencia: Szaktudomanyos, modszertani tudas

- Az 6vodapedagogus alkalmazta az altalanos pedagogiai, mdédszertani ismereteit a
foglalkozason?

- A tevékenység soran alkalmazott modszerek megfelelnek a foglalkozas céljanak?

- A pedagogus épitett a gyermekeknek a témaval kapcesolatos, mas forrasbol szerzett, mar
meglévo eldzetes tudasara?

- Az IKT eszkozok hasznalata szervesen illeszkedik a foglalkozas céljahoz?

- A pedagbdgus mennyire szakszerlien hasznalta a szakkifejezéseket?

- Az ismereteket valtozatos modszerekkel kozvetitette — e?

- A tevékenységek végzése soran az 6vodapedagdgus megragadta a
személyiségfejlesztésre adodo alkalmakat?

2. kompetencia: A Pedagogiai folyvamatok, tevékenységek tervezése:
- A pedagbgus a foglalkozést a céloknak megfelelden, logikusan épitette fel?
- A foglakozas tartalma rendszerszemléletet kozvetit?
- A pedagdgus tudatosan torekszik a gyermekek motivalasara, aktivizalasara?
- A gyermekek érdeklodésének figyelembe vételével kiillonbozo feladatokat ad?
- A foglalkozason alkalmazott tevékenységek a célok megvaldsulasat szolgaljak?

3. kompetencia: Tanulds tAmogatasa:

- Figyelembe veszi a gyermekek aktualis fizikai, érzelmi allapotat, sziikség esetén
rugalmasan valtoztat eredeti nevelési tervein?

- A foglalkozas pozitiv visszajelzésekre épiild bizalommal teli 1égkorben zajlott?

- Az dvodapedagogus biztositotta a gyermekek egyéni és tarsas tanulasi lehetdségeit?

- A gyermekek gondolkodasi kompetencidinak fejlddését segitette — e, problémaalapt
feladatokkal?

- A gyermekeknek lehet6ségiik volt a spontan szerzett tapasztalataik, ismereteik
rendszerezésére, bovitésére?

- Az dvodapedagogus észreveszi a gyermekek megakadasat, és egyedi segitséget nyujt?

- A csoport Osszetételének megfelelden alkalmaz egyéni, paros és csoportos
tanulasszervezeési modszereket?

4. kompetencia: A gyermekek személyiségének fejlesztése, az egyéni banismod
érvényesiilése:
- Az 6vodapedagogus banasmoddja a gyermeki személyiség megértését, tiszteletét
tikrozi?
- Minden gyermek szamara biztositja a sajat élményu tapasztalatszerzést?
- Alaposan ismeri a csoportban 1évé gyermekek érzelmi bedllitottsagat és ennek
megfeleld bandsmodot, hangnemet hasznal?
- Pozitiv érzelmekkel viszonyul minden gyermekhez?
- Figyel a gyermekek egyéni sziikségleteire a tevékenységek megvaldsitasa soran?
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- Az 6vodapedagogus biztositja minden gyermeknek a tanuldshoz, megértéshez
sziikséges 1d6t?

5. kompetencia: A gyermekesoportok, kozosségek alakuldsdnak segitése, fejlesztése —
csoportok miikodtetése:

- Egymas elfogadasara, tiszteletére motivalé mddszereket alkalmaz?

- Az egyiittmtkodést tdimogatd mddszereket alkalmaz?

- Az esetleg felmertil6 konfliktusokat hatékonyan kezeli?

- Elfogadé és befogadd csoportlégkort teremt?

- A foglalkozas 1égkore a csoport egészséges miikodését segiti?

6. kompetencia: Pedagogiai folyamatok és a gyermekek személyiségfejlédésének
folyamatos értékelése, elemzése:
- Az dvodapedagogus visszajelzesei biztatdak és nem mindsitoek?
- A foglalkozas alatt az objektiv értékelésre torekszik?
- Kovetkezetes és kiszamithatd értékelést alkalmaz?
- Az 6vodapedagogus a gyermek redlis onértékelését és onbecsiilését tiamogatd
ellendrzési mddszereket alkalmaz?
- A gyermekek értékelését a megismerésre, az egyéni képességek figyelembe vételére
alapozza?
- A foglalkozéason fejlesztd értékelést is alkalmaz?

7. kompetencia: Kommunikacid, szakmai egyiittmiikodés, problémamegoldas

- A gyermekek ¢életkoranak megfeleléen kommunikal?

- Az 6vodapedagogus a foglalkozason hatékony €s nyugodt kommunikacios teret,
feltételeket alakit ki?

- Ert figyelemmel fordul a gyerekek felé?

- Nyitott volt a gyermekek kérdéseire, visszajelzéseire?

- Elésegitette, tamogatta a gyermekek egyéni és egymas kozotti kommunikaciojanak
fejlodését?

- Tolerans, nyitott 1égkort teremtett?

8. kompetencia: Elkitelezettség és szakmai felelosségvallalas a szakmai fejlédésért:
- Tisztaban van szakmai felkésziiltségével, személyiségének sajatossagaival, és képes
alkalmazkodni a szerepelvarasokhoz?
- Munkgjaban alkalmaz Gj médszereket, tudomanyos eredményeket?
- Részt vesz intézményi innovaciokban, palyazatokban, kutatasokban?
- Sajat pedagogiai gyakorlatat folyamatosan elemzi, fejleszti?




